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".-üio de la Inversion para el Desarrollo Rurnl y la Seguridad A limen la ria .. 

ORDENANZA REGIONAL 

Nº 0.22.-2013-GR.CAJ-C R 

EL PRESIDENTE DEL GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 
POR C.UANTO: 
EL CONSEJO REGIONAL CAJAMARCA 
Ha aprobado la Ordenanza Regional siguiente: 

CONSIDERANDO: 
Oue, la Consutucrón Política del Estado en el articulo 191'  concordante con el articulo 2· de la Ley N° 27367, L�y Orgánica de 
Gobiernos Regionales, establece que los Gobiernos Regionales emanan de la voluntad popular son personas juridicas de 
derecho público. con autonomía política, económica y administrativa en asuntos de su competencia, constituyendo para su 
administración económica y financiera un pliego presupuesral: 

Que, la Ley N' 27783. Ley óe Bases de la Descentralización. en su articulo 8' precisa; la autonomía es el derecho y la 
capacidad etecríva del Gobierno en sus tres niveles de normar. regular y administrar íos asuntos públicos de su competencia: 

Que. la Ley N' 27867, Ley Orgánica de Gobiernos Regionales, en el articulo 15° literal a. señala que es una atribución del 
Consejo Reg,onal, aprobar, modificar o derogar las normas que regulen o reg!amenten los asuntos y materias de competencia 
y funciones del Gobierno Regional; en este sentido el articulo 38' señala que las Ordenanzas Reg;onales norman asuntos de 
carácter general, la organización y la administración del Gobierno Regional y reglamentan materias de su competencia. Una 
vez aprobadas por el Consejo Regional son rerniticas a la Presidencia Regional para su promulgación en un plazo de 1 Od ias 
naturales: y, el articulo 45º establece que las funcmnes generales de los Gobiernos Regionales se ejercerán con sujeción al 
ordenamiento juridico estabtecioo por la Constitución Polftica del Perú. la Ley de Bases de Descentrahz.ación y demás Leyes 
de la República; el literal a, del articulo acotado señala que es función normativa y regulado:a del Gobierne Regional la 
elaboración y aprobación de normas de alcance regional, ,regulando los servicios de su competencia en concordancia con el 
anlcuto 4° illerales a y b de la· Ley N" 27902, Ley que modifica la Ley Orgán;ca de Gobiernos Regionales; 

El TUPA. consrituye un documento de gestión institucional, que uniformiza, reduce, simplifica y establece el trámite, 
procedimientos y costos para acceder a los procediflientos y servicios exclusivos que requieran los usuarios de las 
entidades públicas, la ley dispone la obligatoriedad que las entidades públicas elaboren, aprueben y publiquen esre 

� importante documento de gestión; 

t;" �� '\ Que. mediante Resoluc,on M1n1stenal Nº70·2D08·ED se oubhca la relación ce prcceoírrnentcs a cargo ae las Drrecc enes 
� \Reg1cnales de Ecucac1ón y cernas instancias de gesnon ecucauva desceruraüzacas. mooíncaca por Reso1uc16n Ministerial 

1 �i�04 i 1 ·201 o-=.c aue vana y dispone la oubucacón de los procedimientos que corresponden a las D1recc1ones Regionales de .. · oucacion e rnsututos y Escuelas de Educac::::>n Suoenor. establecidas en ta resoluc.on micial 
• . . . .,.. Que, mediante Resoluc1on M1n1stenal N° 49; -2009-PRODUCE. se aprueba la relación de procedimieruos a cargo de las � Dueccicnes Regionales de La Prcduccíón ce los Gobtemos Regionales, 

Que. mediante Resolución Ejecutiva Regiona! Nº005·2006·GR.CAJIP. se aprueba el Texto Único de Procedlrrueotos 
Aormrustraevos ce la Dirección Regional de Educación: modificado por Resolución Ejecutiva Regional WOS6-20uB-GR.CAJ/P, 
con fines de s1mpiificac1ón adrmnistrativa y sustentación técrnco-teqat ante la PCM, en cumplimiento a lo dispuesto en el D.S 
N .. 079·200i·PCM, lineamientos para ta elaboración y aprobación del TUPA de las entícaces públicas. 

Que, con Mesoluc1ón Ejecut;va Regional Nº28G·2005-GR.CAJ-/P, se aprueba et Texto Único de Procedimientos Administrativos 
ce la 01recc1ón Regional de la Producción. modificado por Hesoluc,ón Ejecutiva Reg1onai NºOl 1 ·2008-GFt�AJ/P. en e: marco 
de tas acciones de s,rnplificación administrativa y sustentación técmco-Ieqal ante la PCM. en cumplimiento del D.S Nº079-2007· 
?CM, lineamientos para la elaboración y aprobación del TUPA de tas entidades públicas. 

Que, mediante Resolución Ejscutiva Regional Nº282·2005-GR.CAJ/P. se aprueba el Texto Única de Proced1m1entos 
Administrativos de la Dirección Reaional de Vivienca, Construcción y Sanearmemc: rnodificado por Resoiución Ejecutiva 
Regional Nº032-200B·GR.CAJIP. cOn fines de simplificación administrativa y sustentación técnico-lega: ante la PCM, er; 
curnpfimiento a lo dispuesto en el O.S N'079-2007-PCM. lineamientos para la elaboración y aprobación del TUPA de las 
ennoaces p ú b l c a s .  

Que. la Ley Nº27444. Ley del Procedimiento Adrnirnstrauvc General. en e! articulo 37• (Contenido del Texto Único de 
Prccedtmrentos Administrativos). señala que: "Todas las entidades elaboran y aprueban o gesticnan la aprocacóo. segúr. et 
caso oe su Texto Órnco de Procedimientos Aomtnistranvos. { . . .  ). El articulo 39c (Aprobacion y difusión del Texto único de 
Procedimientos Adrrurustrativos}, prescribe en el numeral 38 .1 El Tex10 Único de Procednmenrcs Admirustrativos (TUPA) es 
aprobado par Decreto Supremo del sector. por la norma de máximo nivel de las autoridades regionales. por Ordenanza 
Municipal. o por Resoluctón del Titular de organismo constnucionalmente autónomo. según el nivel de gobierno respectivo(. .. }; 

Que. la Ley 29060. Ley del. Silencio Administ;ativo, en el artlcutc 9º lnex1gibilidad de reculsítos no estactecicos en e: TUPA, 
señala que de contorrmoac con lo dispuesto en el articulo 36c párrafo 36.2 de la Ley Nº 274�. solamente ooorá exigirse a ios 
administrados el curnpíirniento de los procedimientos o requisitos adrnmistrativos que se encuentren previamente estabiecrdcs 
en et Texto Único de Procsotrruentcs Administrativos - TUPA, no pudiendo requerirse procedimiento, trámite, requisuo u otra 
información, oocurnentación o pago que ne consten en dicho Texto, bajo responsabilidad oet funcionanc e servidor público qve 
los exha. apfcánocsere las sanciones establecidas en los artículos 4c y S"; 

� · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  



CONSEJO REGIONAL 

"Airo de /a lnversián para el Desarrollo Rural y la Seguridad Alimentaria" 

"Oua, el Decreto Supremo N°079-2007-PCM; aprueba los lineamientos para la elaboración y aprobación del TUPA y estaotecen 
disposiciones para el ·cumplimientu de la Ley del Silencio Administrativo, precisa en su artículo 16" los procedimientos a cargo 
de las Direcciones Regionales Sectoriales que 1orman parte de los Gobiernos Regionales deben mclutrse en el TUPA de! 
Gobierno Regional al que pertenezcan . . .  ,  los Gobiemos Regionales y Locales deberan considerar los procedirmentos y 

denorninación. según la relación que apruebe cada Ministerio, en la que se establecerán requisitos máximos de los 
procedimientos; 

Que, el Decreto Supremo Nº 064·20i0-PCM aprueba la metodoloqia de determinación de costos de los procedimientos 
administrativos y servicios prestados. en exclusividad comprendidos en los Textos Únicos de Procedimientos Administrauvos de 
las Entidades Públicas, en cumplimiento del numera! 4(.6 del anícuto 44 de la Ley NO 27444, Ley del Procedimiento 
Administrativo General; 

Que, la Resolución de Secretaria de Gestión Pública N°002-2012-PCM-SGP, determina en su articulo 1 • aprobar el aphcauvo 
informativo web de la metodologia para la determinación de les costos denominado Mlcostc; en el artículo 2º se aprueba la 
Directiva N� 004·2012-PCMISGP "Lineamientos pars el funcionamienlo d.el aphcauvo informático Web para la aeterminación ce 
costos". asi mismo en su articulo 3º se aprueba las Guias de Simplificación Administrativa y Determinación de Costos de 
Procedimientos Administra11vos y Servicios Prestados en Exclusividad para el Gobierno Nacional. Gobierno Reg iona l( .  .. ): 

Que, mediante Dictamen N° 35 ·2013-GA.CAJ·CR/COAJ·COP. evacuado por la Comisión Ordinaria de Asuntos Jurídicos, y 
Planea.miente de techa 28 de noviembre del año 2013. se emite opinión 1avorable para ta aprobación de! Provecto de 
Ordenanza Regional para incorporar procedimientos Administrativos de las Direcciones Regionales de Educación. de la 
Producc¡6n. y Vivienda Saneamiento y Construcción al TUPA del Gobierno Regionai Cajamarca, proyecto remitido por el 

Vicepresidente Regional del Gobierno Regional Cajamarca Dr. César Augusto Aliaga Diaz. por los argumentos que se exponen 
en les considerandos precedemes: 

ORDENANZA REGIONAL 

I N C O R P O RAR  en el Texto Único de Procedimientos Administrativos · TUPA del Gobierno F<eaiona: 
Cajamarca, cien10 ocho (108) Procedimientos Admímsttatrvos y Servicios prestados en exc'usiv.dac Por la 
Dirección Regiona! de Educación e ínstancras descentralizadas, contenidos en ctncuema (50) folios, los 
mismos que debidamente visados, íorman parte de la presente Ordenanza Regional. 

I N C O RPO R A R  en el Texto Único de Procedimientos Administrativos - TUPA det Gobierno Reo1onal 
Cajamarca, veintrséis (26) Procedimientos Administratrvos y Servicios prestados en exclusivicad Por ta 
Di,ecc16n Regional de la Producción, contenidos en seis (06) tonos los mismos que debicamente visados, 
torrnan parte ce la presente Ordenanza Regional. 

I N C O RPORAR en el Texto Único de Procedimientos Administrativos - TUPA del Gobierno Regional 
Cajarnarca, tres (03) ProcedimiBn1os Administrativos y Servicios prestados en exclusividad por la Dirección 
Regional de Vivienda Construcción y Saneamiento, comemoos en un ( 0 1 )  toho, el mismo que debidamente 
visado, forman parte de la presente Order.anza Regional. 

APR OBA R  las rasas por derecho de tramitación de los procedimientos adrrunistrauvos y servicios 
prestados en exclusividad oue se consignan en los respectivos formatos del Tex1o Único de 
Procedimientos Admm'snatívos. definidos sobre la base del aphcauve lntorrnátrco MJccsto. para la 
Dirección Regional oe Educacióil. Dirección Regional de la Producción, y Dirección Regional de Vivienda. 
Construcción y Saneamiento, respectivamente, que forman parte de ta presente ordenanza regional. 

CUAR T O: 

TERCE RO: 

SEGUNDO 

.  ..- 

Estando a lo acordado por el Pleno del Consejo Regional del Gobierno Regional Cajamarca en su Sesión 
Ordinaria de techa 03 de diciembre del a�o 2013; y a las atnbucronss con1eridas pcr la Ley de Bases de la Descernrahzacó-i 
Nº 27783, Ley Orgánica de Gobierno s Regiona1es Nº 27867. modi1icada por las Leyes Nº 27902, 280t 3, 28961 .  28968 y 

29053; Reglamento Interno Oel Consejo del Gobierno Regional Cajamarca, aprobaoo mediante Ordenanza Regional Nº 010·  
2011  ·GR CAJ·CR, por unamrnicao el Pleno aprobo la siguiente 

QUINTO: DEJAR sin etecio las orsposiciones que se opongan a la presente Ordenanza Regional 

SEXTO: ENCARGAR a ta Gerencia Generar Regional la publicación de la presente Ordenanza Req1onal en et Diario 
Oficial "El Peruano· y en et Porta: Electrónico del Gobierno Reg1ona1 Cajarr.arca 
(www.repioncajaroarca oob.pe). 

SETIMO: La presente Ordenanza Regional entrará en vigencia a! día siguiente de su pubtlcación en el Diario Oficial 
"El Peruano'. 

Por tanto: 

Mando se registre, publique y cumpla. 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS· (TUPA) 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN· CAJAMARCA 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DtRECCION REGIONAL 

15diaspani 
presentar el 

recurso 

OirectOf 

Regional de 
Educación 

APELACIÓN RECONSI· 
DERAClóN 

INSTANCIAS DE RESOlUCIÓN DE 
RECURSOS 

PARA 
RESOLVER 

MIENTO 

10 dllS par, 
10 días P•" resolver el 
reSOlver et recurso 

'9CU<10 

(en dills 
hiblle•J 

p��� INICIO DEL c�'!:�e= 
VER PROCEDI· 

recurso 

7 Trámite Funcionario Funclonano 
Slele días Oocument•ri responHble del responuble 

Prorrog•bles por o acceso a la del •ccelO a ta 
5 (cinco) dlas inform.clón Información 

más, cuando Las Km 3, .5 pübliea pül>Mca 
arcunst•ndas C.rreter• 
asl lo •meó1en Bal'tos del 15 dias pa ... 

Inca present•r el 

CALIFICACIÓN 

tico Positlv �tiv 
o o 

l•n SI.) Ev1lu1clón 
(") P1'9vtli 

SI O 10 

""""' fOllo de 

"""' 

(en% 
UIT] 

DERECHO DE 

TRAMITAClóN <-1 

Formato de 
acceso a la 
lnformacl6n 

pübltca 

Formulario I 

Código/ 

Ubicación 

• Soliellud dlrigkta 11 runaon•rio responHble oe emre;a, i. Información a. acceso publ.co, 
con la M'lformaa6n IOlileffadl • eonunueci6n 

Nllmero y CMnomin,,clón 

REQUISITOS 

• Nomb<es. apellidos completos, ONI. oomiclho 
b Numef'O de Telefono o CorTeo 8ectrónlco, si tuv,ere 
e F ,rma del solicitante o huele d,giul de no saber firme o estar lmpedtdo de hKel1o 
d ExpreSMXI concreta y precls, del pedido de inform•clOn, deberi inc:IIClf10 en La SOIICrtud 
e En CHO el SOlicillnte conozca La oepenoenci, que poHI 11 informaei6n, deberi ind1C1f1o 
en 11 sollcrtud 

Nota 
lndlCI! 11 d1reeaón eledtonlCI o em,il, en caso que requier, que La inf0ffl\l06n se La 
remlll pot INTERNET 

En caso que se requiere la nform•CIOl'I en versión d,grtal ldJunt., CD o use 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

ACCESO A LA INFORMACtON OFIClAL QUE LA 
DIRECCION REGIONAL DE EOUCACION POSEA 
O PRODUZCA, SIEMPRE QUE NO AFECTE LA 
INTIMIDAD PERSONAL O FAMILIAR, NO SE 
ENCUENTRE EXPRESAMENTE EXCLUIDA POR 
LEY, NO AFECTE LA SEGURIDAD NACIONAL, NO 
SEA RESERVADA, NO CONSTITUYA 
PROCEDIMIENTO PREV10 DENTRO DE 
EXPEDIENTE EN TRAMITE Y NO SE ENCUENTRE 
PREVISTO EN CUALQUIERA DE LOS CASOS 
SEÑALADOS EN EL ART.15 DE LA LEY P>r 27106 

BASE LEGAL: 
• Constitución Pollttca del Esl•do Alt. 2' 1nc .5 
· O S  ,..,.  018-2001-PCM Procedimientos p11ra raclhtar 
I las person11 el aceeso I la lnlOfmlCKll'I que 
posean o produzcan las entidades del Sedor pübko 
• Ley N9 27806 Ley de Trensparenc.a y Aeceso a La 
Adm1ni11nici6n PubllCI 
• Texio Único Ordenado de la Ley de Tninspareneia y 
.-.ceeso a la lnlormaa6n Publica, a� por O S 
N9 ().(J..2003-PCM 
· O S  N9  072-2003-PCM Reglamento del 'reee ueee 
�Mdo de la Ley N9 27806, 
• Ley de Procedimientos Administrallvos Genenil Ley 
N9 27444 y su mod1ficalooa 

N' 
ORO 

EN 

• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 

Gniturto X 30 Trámite 
"'""'°' 

Director Gerenle 
Treinta diH Documentari Reg!Oflll de Regional de Regtl)n1! de 

o ........... E,......,., Desarrollo 
Soclal del 

Km 3, .5 O,no«iOn Go!>óemo 
Carrelffl Regjonel Regional 
ea.los..., 15 dlH pani 

, ... Presentadón 1.5díHpaí11 

Del''""'° Presentación 

Del recurso 
30 días par1 
Resolver el 30 dlH para 
........ Resotver el 

....... 

• Sollcitud firmada por •boO� en eje(clclO. dingida al Director Reg+onal de Educación 
• Copia de Resol� Impugnada 
• Constand• de nollficleion del acto reeumoo 

• Pruebas de hedlo y de de,-eho ( 1) 

BASE LEGAL: 
• Con1111uci6n Polll!Q 
• Ley 274-44. art 207• 

2 INTERPOSICION DE RECURSOS 
ADMINISTRATJVOS. 

• 
• 
• 
• 

• 
• 



• 

• 
• TEXTO UNICO OE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. (TUPA) 

DERECHO DE 
CAUFtcACtóN 

INSTAN<:lAS oe RfSOLUCIÓN ce 

TRAMITACt0N (") RECURSOS 

PL.AZOPAAA AUTORIDAD (en SI.) Evaluación RESOL· INICIO DEL 
1·1 ...... 

VER PROCEDI· 
COMPETENTE 

Fonnular1o I PARA (en% ........ (en dlas MIENTO RECONSI· APELACIÓN C6dlgo/ RESOLVER DE RACIÓN 
Ubfaiclón 

UIT) tlco Posftiv Negatlv h.bt ... l 

o o 

- .... 3 Trirnrte ... ,,.,.. 

r .. , Oocumentari }erirquico oe 1a 
días o autoridad que 

....... � 

Km 3.5 procedimiento 
Carretera 
Bal\os óel 

loco 

Gratuito X 12 Tnlmrte O,<e<to, No aplicable No aplicable 
(Deneo Ooc• Documeman R99K)llal de 
...... d/H o Edueaci6n o 

'""' 
(3) tuncio....rio que 

Km 3 5 •ste delegue 
Carretera 
Bal"IOI óel Oi,occió<t 

loe., Regional 

REQUISITOS 

N4mero y denomlnack)n 

• Solicnud dirigida al superior jeftrq'-"co de la 1utondad que tt1mita el p,oc.edimiento, 
Cll•noo .. el deber infringtdo y la nonna que IO exige 

BASE LEGAL: 

• ConstJtud6n Política 
-LeyN-27444,M.158- 

3 QUEJA POR DEFECTO DE TRAMITACK>N 

' RECURSO DE APELACION DE ACTOS OtCTADOS l. Requisitos de Admisibilidad: 
EN LOS PROCESOS DE SELECCIÓN : 1 Esenio del RteurlO indic:.lndo el aao que •• reeurr. eonMgn1noo lo t,guiente 
ADJUDtCACtoNES DE MENOR CUANTiA (A.MC) Y 1 1 klentlncadón del lmpugn1nte, debiendo tonlq\er su nombfe y num.fO de documemo 
ADJUDICACIONES DIRECTAS SELECTIVAS (ADS) orio.1 de klenWaa, O SU denomlMeión o razón IOCIIII En CIIIO de actuac.lón mecll•nl• 
(11 repreMntente u KOmpal\ari la documentlCl6n que ICl9drte tal repre1em.a6n 

Trai,ndose de eonSOfcios, el representante comun debt Interponer el recu� de·� 
e nombre de todos los con� ac:redrtanoo sus facuftaOes de repreHnlaa6n 

BASE LEGAL; med11nte le preuntKión de� Simple oe la promth fom,el de con� 
• Oectelo L-OlllalJvo Nº 1017 1 2 Seri.1w eomo domlc.lllo proceul un, d1recd6n eltc:U'óniu pt09'a 

Ley de Comr11tKtOMs del Estado 1 3 El pelllono, que comprende la CleterminKtOn dar. y concret• de lo que H IOIIClte 
Mlculo 53º, 04J0612008 1 ' Los fundamentos de hecho y óefecho que sustentan su petrtono 
• Ley N- 29873, Ley que rnodínt..l e 1a Ley de 1 5 Las pn.,ebas instrumentales pert,nentu 

Contralaciones del E11aao, aprobado medillme 1 6 lJI garamla confonne e lo aa'111lllóo en el en 112' 27 
Decreto Legislativo,.,- 1017 1 7 lJI Atm1 Oel lrt'lpugMnte o de su repruen1ne 
• OS N• 134-200&-EF. Reglamento del D Leg Nº En el caso de conSOf'CIOs �S1ará la firTnl del 
1017,MJcutosi'º 104", 105", 106•, 1or.109•, ,-preMntanttcomünseflalaóocomotalenla 
110•. 111•. 113º, 114º y 115• 01/01/2009 promesa f� de consorcio 
• Oeereto Supremo N- 138-2012-EF, que modlflc.a el 1 ti Copias simples del escmo y sus recaudos pani la otra pane SI la nubiefa 

Regiamen10 Ge la Ley de� det Estado 
aprobado med,anle Decreto Supremo r,r 184·200&- Noea El recurso de apelaoón conltl el otorgamiento de la Buena Pro o conlt1 IO actos 
EF, art. 9,a• 104•, 105• 106 107, 109, 111•, 11:ze, 11:,e, dictados con anteoorióad a ella que sea pntsentado. anies de t\abefse efectuado el 
114• y 115• otorgamienio de la Buena Pro, Mrll rechal.adO de plano, sin mayor trim11e, por la Unl6ad 

de Trámlle Oocumem.rio de la emidad con la simple verifleaclón en el SEACE de la fecha 
programada p.at1 el otorgamiento de la Buena Pro 

N' 

ORO DENOMINACt0N DEL PROCEDIMIENTO 
EN 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN. CAJAMARCA 

ENTIDAD: GOBIERNO REGK>NAL CAJAMARCA 

Notas. 
(1) El recurso de apelacioo poori wtterponene COl'1ra el ol0f9aml9nto de la Buena Pro o conct1 los ectos dictados con antenondad a da En el caso de Adiudlcacione, Olreclat (AD) y AdjudlcKiones de Menor C1.1an1la (AMC). el plazo Mrá de aneo (5) dlH hibiles 
(2) Suma equlvalente al ttH por ciento (3'4) óel valor referencial del J)(OCeso de seleccton impugnaoo En IOs procesos de sel«d6n ugun r.ua6n de ltems etapas tramos klles y paquetes el monto de la garanlla ur• equivalente al tres por ciento (J'4) del valor reterencla6 del relptCCivo ltem, lltap.a, 
tramo, lote o �uele En rMgUfl caso, la pn.la Nri menor al cincuenta por dento (!mio) de la Ur..oad lmposillva Tribularia (VIT) vtgerrte La garanUa deberá ur lneondlcional, solidañ.l. lrrevocalN y de reaia.aon automilica en el p.al1 al solO requerimlento de la EntJdad. bajo responubllidMI de las 
emp<esas que las emllen, las m,smas que deberán es1ar denltO del M'lbdo de supeMSIOO de la Superinteodef\Ci.l de Banca, Segwos y Admlnlsltldcns Privadas de Fondos de Pfflsiooes y contar con autontadón pa-e emitir �IH, o ea. consJdefadas en la úlüma llsta de banco• extranjeros de 
primera categorla que periódicamente put>IIC.a el Banco Cemral de Reserva del Penl La garwwla podrá consistir en oo depósito en la cuenta bMcarla de la entidad y NCtbinl el miltnO ttm.amtento, de acuerdo a IO establecido en el art. 125• del reglamento 
(J) El Impugnan!• deber6 asumir que sur.cuno de apelación na siOo del8stimacto, operando la óenegalona fk::ta, cuando la Enildad no resuetva y notifique su resoluciOn dentro det plazo de doc4I (12) diH P\41blles, contados desde la presenc.cion del recurso o desde la SUDsanaciOn de las omisiones y/o 
defectos advertidos en la preuntacl6n del mismo 

• 
• 

• 

• 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACIÓN - CAJAMARCA 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

CAUFICACtóN 
INSTAHCIAS ce RESOLUCIÓN DE 

TRAMITACIÓN rl RfCURSOS 
PLAZO PARA 

N' (en SI.) Eva1u1clón 
RESOL- INICIO DEL 

AUTORIDAD 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO l'I Previa VER PROCEDI- 
COMPETENTE 

Formularlo/ 
EN (en% A11to-ma (endlu MIENTO 

PARA 
RE CON SI· APELACIÓN Nílm.ro y denominación Código/ 

urn uee 
RESOLVER DE RACIÓN 

UbJculón Poaltlv t.gattv h.titHte•) 
o o 

D41'9Ccl6n di Ge•tl6n Admlnlllratlva 

• RENOVACION DE PENSION POR HABER • SOiicitud, con generalH de ley, dirigido &I Oiredor Reg1one1 da Edoe11ci6n GrltuJto X •• Trámite Director °''''"" Gerencia 
CUMPLIDO 10 AÑOS DE EDAD • Copla Simple legible del documento de Identidad vigente del sollcillnte Documenllri RegJOOal oe Reglon•I de Regionel de 

• Copl1 de ta p1rtkla de nacnniento del recurrente o recurrentes ramillar dlrlldo clet ex- aulnudill o 

"º"""°" 
Educación DesarroHo 

""''""' 
Social 

BASE LEGAL: Km 3, 5 
°'""""' 

15dlaspara 
· O L  N"20530 Ctrrete,.. Reglonal de presentac16n 15dl11pa,.. 
• R J N" 789-2005-JEI RENJEC Btflos del EducaeiOn del recurso l)ftHntKIÓn 

'""' 
del recurso 

30 dlH pa,.. 
relOlver el 30dÍH pa,.. 

recurso resolver el 

""'"° 

• OTORGAMIENTO DE PENSION DE • SOlleillJd, con Qtner8IH ót ley. d,ngioo .. Director Region,;I de Educación Gratuito X 
" 

Tr•m1te °''''"" O.rector Gerendt 

SOBREVMENTE : VIUDEZ • Cop¡• Simple legible del d0eutner110 de Identidad NKional Doeumentari Reg,onal de Regional de Reglonal de 
• Copia de 11 ptrtldt de m11nmomo y dela partioa 01 delunelOn Quince dlas o 

"º"""°" 
Edl.lCIClón Desarrollo 

Sodll 

BASE LEGAL Km 3.5 
°''"""" 

15 dill pa,.. 

• D L N" 20530 Carrete,.. Regional de presentteiOn 15dí11pa,.. 

• R.J N" 125-2008..JE/ONP Safios del Educación del recurso presentación 

• LEY N"28'49 
'""' 

del recurso 

• RM N" 405-2006-EF/15 JOdlaspa,.. 

·LEYN"25008 retolver el 300111 pal'II 

""'"° 
retolver el 

recurso 

7 PENSION DE SOBREVIVIENTE: ORFANDAD • Solicitud. con generales de ley dirigido el Dlredor RegK>nlll de Educación Gratullo X rs Trimrte Oiredor Director 

-· • Cop¡1 Slmplt: legit>tt óel documento oe Identidad vtoer,te del sokifant, Documentan Regional de Regionll de Regional di 

• Copit de la partida de nacim,enlo del recurrente o rewrrentes famdlllr directo del IX· Quince 0111 o 

·- "º"""°" 
Desem,uo 

BASE LEGAL: HtvidOf Sodll 

· O L N- 20 5 30  Km 3,5 OireeclOn 15 dlas para 

• R J N" 125-2008-JE/ONP carretert Regional ele presentteiOn 15d/11par11 

·LEYN-28449 Bar.os del 

·-Ión 
del recurso presentteiOn 

• RM N" 405-2008-EF/15 
'""' 

del recurso 

- LEY N-25008 30 di•• p,,.. 
f9sot\llf ., 30di11para 

"""'° 
.......... 

"""'° 
8 PENSION OESOBREVIVIENTE : ASCENDIENTES • SOlleltuó, con gene,..IH da ley, dirigido 11 OlrectOf Reglontl dt EdOCKión Gratuito X 

" 
Trimile DirectOf Director Gerene11 

• Cop11 Slmpl• legible det dOeumento oe ldentklld �ente del aollelt1nte Doeument1ri R .......... Regionlllde Regiontl de 

• Copie oe III P•rtJd• de ntdmiento del recurrente o recurrentes ltmililf dintdo del ex· Quince dlts o 

·- ·- 
Desarrollo 

BASE LEGAL: 

- 
Sodll 

• 0.L N"20530 Km 3.5 

""""""' 
15dlaspara 

• R J. N" 12�2008-JEIONP C1rr11era Regional de preHntldón 15d/Hptta 

• LEYN"2&4451 
...,.. .. , E°""'lón del recurso 

....... - 
• RM N" 405-200&-EF/15 

'"" 
del 1'9CUrM> 

• LEY N" 25008 30 dlH Plfl 
retolver el 30dfH para 

"""'° 
retol\ler el 

�º� 
....... 

��(',\� 
... �� '; �� s� , t l\ 

o . "' -' &E ' 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACION • CAJAMARCA 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

CALIFICACIÓN 
INSTANCIAS OE RESOLUCIÓN DE 

TRAMITACIÓN(") RECURSOS 
PLAZO PARA 

AUTORIDAD N' (•n SI.) Ev•lwición RESOL- INICIO DEL 
ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO l"I ....... 

VER PROCEDI· 
COMPETENTE 

EN 
Fonnulartol 

l•n% Auto-m• 
PARA RECONSI· 

Nümero y denominación Código# ¡en dlas MIENTO APELACIÓN 
uee RESOLVER DE.RACIÓN 

Ubkaclón 
UIT) Poshlv N•tiv tt,ibltes) 

o o 

DINCClón dt Gestlófl PedagOglu 

• CREACION Y AUTORIZACION DE • Sollerlud de Creación o AutoouCIOn de Funcionamiento (según C01Tesponda), dirigida al 8,U74 321 00 30 Trimrte Ol..aO< 

FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTOS Y ESCUELA Director Regional de Edueaaón Treinta dlas Oocumentari Regional de 

DE EOUCACION SUPERIOR PUBLICAS Y • Proyecto lnstltUCIONII, Cle IICIJenk> a los lonnatos y gulas a�as pot et Mt011teoo de (ORE) o EdU<Ki6n 
PRIVADAS Edue.clón, contenienoo (Sólo 

• Justiíteacion del ?myecto de Oeurrollo Institucional conforme e los llneemientos y Km 3 5 deMgatooe) 
nom\llS t\lCIOf\llles y las necestd�s reglOOlleS o naci<N'\IIH • 1raves del estudlO del Carretera 

BASE LEGAL: l'MfCldo l1boral 60 B.alk>sdel OirKCJ6n 

- Ley N' 280,U - Plenes de esludlo de las cerreras proyectadH programas educativos y !Os titWOs que Sesenta días loca Regt0nel 

• Ley N' 2939' deben 04°'Vi1f (Ministerio de 

· D Leg N-882 • Proyecto de CAP Estructutllll con los perfiles de loS cergos Educeción) M1n1stro de 

• Ley N' 27050 - Proyecto de 1nlreestructura flsice y recur10s edUCICIOMles adecuados biblloteca Educación 

· Ley N9 28740 laboratono. aulH equlpamlen10 y maiert.les eouca!Jvos, segUn los estindares v,genles El 

• O S N' 004-2010.ED Proyecto deberá contener- ReSOIUCl6n 

. O S  N'018-2007-EO a) Memon, Oescnpt1v1, Plenos de ubtclción (1/500) y Planos de distnbuclón (11100), M,nls1erial 

• R M Nº A 11-2010.EO expec:lldos por Ingeniero clvd yfo erqurteclo eolegleóo (firma y sello en origina!) (lnstrtutos y 

• R M Nº 08i-2010.ED b) Acta e Informe de veriflcact6n de Infraestructura emrtKMi por la ORE Escuelas 

· R O N º  738-201().EO c) Copia 1U1enticadl de Certlfado de Seguridad en Oelense Cwll expedida por 11 Pnv1001) 
instancia correspornhen1e 

d) Copie 1U1en1iceda de la COnstltldl de Comp11Jbilida<1 de Uso y zoniflclcbl ••pedid.a Presidente de 
por III Mul\lC/pahclacl correspondiente 11 Repu1>1ice 
. Previsión Económica Fin1ncier1 pare los tres primeros ,nos de funclOílemiento ReSOlucion 
• Pago por derecho de tramllao6n (en caso de pnvedos) Sup<em, 

(lnllrtlllosy 
Escueles 
Publices) 

,o AUTORtz.ACION PARA NUEVAS CARRERAS O • SOHcrtucl de AuloozaclOn pm nuevas cerreras o programas, dingida al 0trect0t ReglOtlal 7 89'7 30000 30 Trám11e 0.<edO< 

PROGRAMAS, INCLUYENDO LAS DE CARÁCTER de Educación, suscnta por el propiel1no o su rep<esentante legll, en caso ele 1nstrtutos y Trelnte dles Oocumenlln Regional ele 
EXPERIMENTAL DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE Escuelas Priv,001 y por el Direclor Genttral en ceso ele Institutos y Escueles Publlcos (ORE) o Eoucaaón 
EOUCACION SUPERIOR ,PUBLICO$ y PRrvADOs • Proyecto oe carrera de acuerdo • los lormetos y gules ep,obedH por el M,l'llsteno de (Só<o 

Eclucac,6n, con1eniendo Justrfteacl6n del Proyecto de la nueve carrere o programe Km 3, 5 c1eneo11001) 

BASE LEGAL: suslentado en un es1uc1io de ofena y demanda del merudo laboral Cerretera 

• Ley N' 28044 · Planes de estudlO ele 1111 carreres proyectac!ls, programes educ1b\lOI y los lltulos que Balk>s del o,,ocaón 

- Ley N' 293!M deben Ol°'Var loco RegK>nal 

· D L eg N- 882  •  Rellción del personal doeente Idóneo dtsponib'e segun las catref'IS o programas 

• LeyN'27050 SOllcrt.ados MtnisltO de 

• Ley N'" 28740 • Proyedo de 1nlrHIUUdun11 fisca y recursos educ.ac.,oneles ldecuadol blbtioteee, 60 Eclucacl6n 

• O S N'" 004-2010.ED laboflll!Orio, .WH. equipamiento y m1UK�les eoue.11vos. seoun los estjnderes viOlfltes O Sesente d/H 

· O S  N'  018-2007-ED Memone Oescnptiva, Planos de ub!ClciOn Ministerio Re SOiución 

• R M Nº 411·2010.EO (11500) y Plenos de c11stnbuclón (11100), expedidos por Ingeniero civd ylo e,qullecto .. MinisleMI 

• R M N4 oat-201().EO colfl9iado {firma y sello en origlnll) {Eclucaaón) (tn11t1uto1 y 

· R O N º  738-2010.EO . Ad• e Informe de venflcacl6n de lnfraeslNC'lure. emitida por 11 ORE Escueles 
• Cope 1utenticAd1 ele Ceruflcado ele Seguridad en Oefenu CIV� expedidl por I• inllancie Pnvados) 
corntspondienle 
. cop¿e eUlenticeda de la Constar'ICle de Complllbiliclad de Uso y ZontflCICIOn, expedtcla Presidente de 
por 11 Municipatided correspondiente la Repubfica 
• Previsión Económica Finir.e..-. pere IOs trH primeros ellos de fur'ICIONlmiento ReSOIUCl6n 
. Pego por derecho de tramtlaaón (en ceso de pm,ados) 

""''"'" (lnslltutos y 
Escuelas 

- 4�� 
Publicas) 

#.',.,ONAl � I 

V;�' 
- [?)/ ,, Q • v �(,- º"" 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGtONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN· CAJAMARCA 

REQUISffOS 
DERECHO DE 

CAUFtCACIÓN 
INST AHCIAS Of RfSOUJCIÓN DE 

TRAMITACIÓN ("J RECURSOS 

PLAZO PARA 
.. l•n SI.) Evaluación RESOL- INICIO DEL 

AUTORIDAD 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO l"I Previa VER PROCEDI- 
COMPETENTE 

EN 
FonnuS.rio I 

(en% Aut0<n.0 PARA RE CON SI· NOmero y denomln11ción Código/ (endlH MIENTO APELACIÓN 
uee 

RESOLVER OERACIÓN 
Ubluclón 

UIT] Posttlv Negativ l\tblles) 
o o 

\1 REVAUDACION DE AUTORIZACION • Solialud de Autonuclón para nuevH carrer.s ProfesioMles 'I Progrem111, dinglda al 7 2895 moo 30 Trámite 
º'"''"" INSTITUCtoNAL Y DE CARRERAS Director Regional de Educaaón, y sulCflto po, el proptetano o su rep,t;sentante legal. en TnttntadíH Oo<ument•n Regional de 

PROFESK>NALES Y PROGRAMAS DE INSTITUTOS caso oe lnstitUlos y Eswelas Pnvados y por el Dlíector Gener.l en aso de lns11tuto1 y (ORE) o Ed� 

Y ESCUELAS DE EOUCACION SUPERIOR , EM:UelH Pübllcos (Sólo 

PUBLICOS Y PRIVADAS • Fom,ato de Revahdaclón lnstrtuoonal y de Carreras de EducadOn SUperiof", a�do por Km 3,5 denegll1oria) 
el Ministerio de EducaCIOn. debidamente len.cto y suscrito por el �rio o su Carretera 
representame legal en caso oe lnstl\utos y Eswelas Privados y por el Diredor General en Bar.os del o,,......, 

BASE LEGAL caso de Institutos y Escuelas Püblicos, aCIJuntanóo 1.1 oocumentaci6n SOlicrtada 

'""' 
Regional 

• Ley N- 280'• • Copia simple del RUC del propietario del lnstlluto o Escuela 

• ley N- 29394 • Pago por derecho de ltllmit&ción (en caso de pnvados) Ministro de 

· Ley N- 27050 Educaci6n 

• Ley N- 287"0 
• O S N- 00-'·2010-EO 30 Resoluc.16n 

Treinta dlH Minlsteñal 
(M1ni1lerio (lnstrtutosy 
.. Escuelas 

Educactón) Pnvedos) 

Presidente de 
1.1 Repübliea 
R,_ 

Suprema 
(ln11nutos y 

Escuelas 
Publicas) 

" 
AMPLIACION OE METAS DE ATENCION DE • Solicnud dirigida al O.redor RegK>nal de EducaCl6n, suscñta por el prop(etatiO (en caso 72"6 27500 30 Tr6m1te Oiredor 

INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION de pnvados) o por el O.rector General (en caso de pübllcos) Treinta dias Documentar! Regional de 

SUPERIOR PUBLICAS Y PRIVADOS • lnformacic)n IObfe ampi¡aci6n de lnfraestrudura, equipamiento y mobitiario, ff9W1 formato (ORE) o Educación 
estableciOo por el Mlr111teno de EducaCIOfl (Sólo 
• Constancia de no ttf'ler ot>servaciones en su gesb6n �tea • l'lsllluoonal, emrtida Km 3,5 denegatona) 

BASE LEGAL: por la instancia que realizó 1.1 ünlma supetVisi6n (MEO..ORE.CAJ), segün formato del MEO Carretera 

• Ley N- 280'• • Contar con dlspon1bdidad presuput:starla para el nümero de seceiones cuya Mnpliaclón se BafKls del Dirección 
• Ley N- 29394 solicite, en caso de ln11rtutos y Escuelas Pübticos 

'""' 
Regional 

• Ley N- 27050 • Contar con las nóminas de matricula y actas consoltclad.ls de evaluaoón del randJmiento 
• O leg N-88 2 �ieo. YJsadas por la ORE Ministro de 

• OS  N- 004-2010-ED • Copia sJmple del disposrtlYO legal de creación o autoozaclón de funcionamiento del Ed"""6n 
Instituto o Escuela y del dispositivo legal de autON.Kión de las c.mtras en las que se 
soticit, la ampliación de meta 30 Resolución 
• Copia slmJ>'e de la 111aolucl6n qua autonz.a el funclol'l&ml8fflo del k)cal Trelntadlas Ministenal 
• Copl• autenticada de la Const•nci• de Compat,bílld.cl de Uso y ZonlflCadón expedkla por (Minlsteoo (Institutos y 
la Municlpal1dact corresponcllenle .. Escuelas 
• El local propuesto det>e cumplir con !Os están<Uiras mlnwnos de lnfraellNC:turl Jlsica para Educación) Púbkosy 
I01 lnltlluto1 y Esweta:s de EduC.ación Superior Prtv.ctos) 

� · "� 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN - CAJAMARCA 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

CALIFICACIÓN 
INSTANClAS DE RESOLUCIÓN DE 

TRAMITACIÓN(") RECURSOS 

PLAZO PARA AUTORIDAD 
.. (en SI.) Evelu1clón RESOL· INICIO DEL 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO l"I Pr9vl1 VER PROCEDI· 
COMPETENTE 

Formularlo/ 
EN (en% Auto-me (endlH MIENTO 

PARA RECONSI· APELACIÓN NUmero y denominación Código/ 
tic o 

RESOLVER OERACIÓN 
Ubicación 

urn Posltlv Negatlv hjblle•I 

o o 

13 REGISTRO DE GRADOS YIO TITULO • Solicitud de Registro de Titulo Profesion1I, auacnt1 por el DlrectOf Gener11J del lnstrtuto o O 7368 2800 X 05 Trimite Director de 
PROFESIONAL Escuela, dlrigkta 11 Otreclor Regional de Educacion c,ncodlH Oocumentari Gestión 
BASE LEGAL: - Thulo Pedagógico en origln11 y copla 1utef'ltlead1. con rotografi1 peoad1 1ln sello del o Peáag6glcll 
• Ley N"' 21044. lnstlluto o E.cuel1, debld1men1e firmado y sellado por el Director General del Instituto o 
- Ley N- 29394 Escuela y por el Interesado, sin fecha Km 3, 5 Diree1or 

• O.S. N• 027-85-ED - Carpeta de Registro de Titulo ProfeslOnal, que contenga 101 slgulentH documentos Carretera Reglonatde 

• O.S. tr 004-2010-ED a) Oficio dirigido al Director General, 10llettando expedición del Tllulo Profesional Baflos del Edueaclon 

• R.O. N• •Ol-2010-ED b) Copta autenticada del Documenio N1ci0nal del dent1dad (DNI) 
'""' 1)Tltulo1 pedag6glco1 expedidos por los IESP, y c) Copla del dispolitivo tegal que autoriza 11 CltTffll 

ESFA • ISE p\Jblicos y priv1dos d) Actl de Titulación para optar el TllulO PedaOógleo 
e) Acta de Pruebas de Sur1e1encla Académica 
f) Certificados de estudios orlgln11es de Educación Supenor, visados por 11 Instancia 

eorrespondiente 
g) Partida de Nacimlenlo origlnal ylo cop¿a Oeciaraci6n Jurada 
h) ReSOluelón de tt11lado y convalidaci6n de cursos 
1) Resolución de expedición de Titulo del ln11Jtuto o Escuela de Educact6n Superior 
Jl Copla de nómina de expedito del egresl<lo. 
k) Dos (02) fotografías actuales a colores en fondo blinco tamaflo p11aporte 

- Pago por derecho de 1ramltaci6n 

b) Tltutos Ped1góglcos obtenidos en Stmlnsrtos, • Sohcltuct dlngida al Oiraeior Reg1on11 da Educaclon 07368 28 00 X 05 Trámile Director de 

Cantros da Formación de las ComunldadH • Titulo Profesional en original Inscrito en el Registro de la Secretaria Gener11 de la Cinco dlll Document1ri Gestl6n 

Religlous o Escuela de Formación Attlsllca Conferencia Episcopal Peruana �ra et caso de IOs Ti1ulos expedictos por los Seminarios o PedlgógJCa 

Olocasanos o Centros de Formación de las Comunidades Reltgiosas), 
• Fotocopia autenllcada del nulo por el secretario General o el Director de la Institución Km 3, 5 Director 

• Cert1rlcados de esludlOs originales y/o fotocopias autanllcadas por el Secretario General o carretefl Regional de 

el Director de la lnsthución Barios del Educacion 
• Partida de Nacimiento original y/o Declaración Jurada 

'""' • Dos (02) lotogflflas actuales a cotores en londo blanco tamafla pasaporte 
- Copla autenticada del Documenlo Nacional de ldenlldad (ONI) 
- Acta de Trtulaclón para op11r el Tltulo Pedagógico 
• Actas de pn.JebH de Suflcleneia Académica 
• Resoluelón que otorga el Tltulo del Pedagógico 
• Pago por derecho de tramitación 

c) Tltulo Proftslonal obtenido en St:mlnar1os, • Sohcrtud firmada por del Olrecior del Instituto, dirigida al al Director Regional de 07368 28 00 X 05 Trámite Director de 

Centros de Formación de IH ComunldldH Edueaclon. Cinco dlas Documentan Gestión 

Religiosu, Eacuell de Formación Atllstlca o • Ti1ul0 Profeslonal en original inscrito en el Registro de la Secretaria General de la o Pedagógica 

Esc1.ttla T•cnlu Superior de la Pollcll Nacional. Conferencia Episcopal Peruana (para el caso de los Titules expedidos por los SemlnariOs 
Diocesanos o Centros de Formaci6n de las Comunklades Rellglosas). Km 3,5 o,...,., 

- Acta de Trtul1ci6n para optar el Titulo Profesional Carretera Regional de 

• Actas da pruebas de Suficiencia Académica Baflosdel Educaclon 

• Copla autenticada del TitulO por el secretario General o el Director de la 1ns1ituclón Inca 

• Certificados de estuchos originales y/o lotOC09ias autenlicadas por el Secretario General o 
el Dlfec:tor de la lnlllluci6n 
• Partkla de Nacimiento original y/o Oeciaflclón Jurada lfmple 
• Dos (02) folograftas actuales a eolo(es en fondo blanco tamano pasaporte 

rl!J,, .•. 't 

• Copla autenticada del Documento Nacional de Identidad (ONI) 
- Resoludón que otorga el rrtulo Profesional 

�'> ':/,.�· - Pago por dered)g_de tramillclón 

� j . (&  •  .,  /,r,10N4l.� 

���h/�11 '�®) 
152·� .. V / f •� c. 

u V"B' ; 
... < 1 l' t  V' ·  1�1 u  �  "  
% o.G.1-  .  úl,V J s l>I 

� • n . . ... \� Bº ·j C.qJAtl, -..'V' 
t, "'o 

. . 

- C4.¡AMA�Po. ,� • .  11 .. 1�,.. 



• 

• 
• 
• 
• 

• 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS • (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: OtRECCIÓN REGIONAL DE EOUCACION - CAJAMARCA 

REQUISITOS DERECHO DE CALIFtcACIÓN 
INSTANClAS DE RESOLUCIÓN DE 

TRAMITACl6N r) RECURSOS 
PlAZOPARA 

N' l•n SI.} Evalu.cl6n RESOL· INICIO DEL 
AUTORIDAD 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO l"I Previa 
VER PROCEDI· 

COMPETENTE 

EN 
Fonnularto/ 

(en% Aut...,. PARA RE CON SI- 
Nümtro y denomlnacl6n Código/ (endlas MIENTO APELACIÓN 

UIT) tico ...... NegaUv 
RESOLVER DERACIÓN 

Ubicación hibUea) 

• • 

d} Tl1ulo Profeslonal otorgado porlnatttutoa • Oficio del Dlfector del Instituto dirigida al Director Regional de Educ.cion 07368 2800 X 
º' 

Tnlimite Otrectot cte 
Superto,..a Tecnol6glcoa Públicos y Privados. • Acta de Ev� Dll la Ptacbel Profesional Cinco diH Documentan Gestión 

• Conatanca de Pric:ticas reall21d11 
• 

Pedag6glc.l 
• ThulO Profesional en original con fotografia l*iJada en sella, debldameme firmtóo y 
seHaclo por el Director ele la lnstrtueión, Sin fecha Km 3,5 Director 
• ReSOludón de declatKión expedito de aprot)Ki6n oe la Carpeta Carretera RegtOl'\III de 

• A.eta de Titulación par1 oblef'ltf ti Titulo Profesk>naN Bal\osdel ECluc.c:ion 
• Acta ele pruebas ele Suficiencia Acad6mlca lec., 

• Copla autenticada del Ti1ulo 
• Certrfteados de Estudios Superiores ong1nail Comp!etos 
• Partida de Nacimiento original yfo Oeclataci6o Jurac:la 
• Dos (02) totografias actuales a colores en londo blanco 1amal\o pasaporte 
• Copia del Documento Naaonal de IClentkuiCI (ONI) 
• P,oo por derecho de tramllaci6n 

•l Titulo ylo Grado Pedagógico uj*tldo por • SoltCttud dirigida al Omtdor Regional de Educaclon 07368 2800 X 
º' 

Trjmrte Dlrtclorde 
Unl�,-ld11<S.1 P(lbUCH V Privadas. • Titulo Ped�ICO y/o G(Mlo �ffllCO en Origll'\III Cl'ICOdlas Documentar! Gesti6n 

. Fotocopia del írtulo y/o GradO Pedagógico Autenticada por el Secretano General de la o Pedagógica 

· La Inscripción del Grado es Opcional. Universidad 
. Con1t1ncia dt 11 Asambltt Ntclonll de Redores Km 3, 5 Dirtc1or 
• P1rtida de Ntcínuemo orig,nlll y/o cop11 Oedataa6n Jurada Sa'nple Carretera Reglol'\III de 
. Dos (02) lotografias tctutlH I eolofes en fondo t>ianco 11m11\o pasaporte Blflosdel Educaclon 
• Copia 1utentlcada del Documento N1clon11 de Identidad (ONI) lec., 

· Peoo por derecho de iramrt.ción 

r) R-s¡lstro de Maestril y Ooctorado. • Sollcitud dirigida al O.reaor Regional de Educacion O 7368 2800 X 
º' 

Trjmite Director de 
• Gr1do Academlco en orig1l'\III C11"1COd!as Documentari Gestión 
• Fotocopia del Titulo y/o Grado � Autentleada por ti Stctetano General de la • Pedagógla 
Universidad 
• Constancia de la Asamblt1 N1cional de Rectores Km 3, 5 Director 
• Partida de Naamlento ongmal y/o coplt Otclatael6n Jurada Simple carrete111 Regional de 
• Dos (02) lotografias actl.llles I eok>rH en fondo Dlanco tamal\o pasaporte Blflos del EdUCKM>n 
• Copia autentie.oa del Documento Nacional de lóentidad (ONI) laa 
• Pago por derecho de 1111mltaclón 

•• REGISTRO DE DUPLICADO DE DIPLOMA DE • SollCltud de Registro de DupllCadO de � de Ti1ulo Pfofes.onal, susc.nll por ti O 7368 2800 X 
º' 

Trimile OirtctOI' de 

TITULO PROFESIONAL Director General del lnsti1uto o E.sc.uela, diñgidl al Director Regional de EdUCKlon Clncodlas Oocument1ri Gul!On 
• OupücadO de OlplOma de Tltukl Pedagógico en ongmal y COf)la autenticada, con rotograll1 o Pedagógica 
pegada sin sello del Instituto o Escuela, debidamente firmado y sellado por ti DirectOI' 

BASE LEGAL: General del lnllltut.O o Etcue!ai y pot ti lnteresaóo. SUI ftcha Km 3, 5 O,,ecio, 

·Ley,..,. 28044 • Carpeta de Registro de DupliQdo del Thulo Prolel!Ol'\III, que conteng1 los lfgulenles Carretera Regional de 

·Ley,..,. 29394 oocumemos ........ EdUCKion 
• OS ,..,. 004-2010.EO a) Oficio dirigido al Director Genellll. sotk:illndo expedtdón del Duplicado de Oiplomt de lec., 

• R M N• 00�2004-ED TI1u6o ProfelfOMI regisu.dc> 

• R M N•.t11·2010-EO bJ Copia aUlentada del Documento Nacional de Identidad (ONI) 
· R O  N• 0592·2010.ED c) Denuncia policial, en caso ele f*dida o robo 

d) Original de la P'gll'\II completa del diario de mayor QIWllci6n de " ciudad en donde 
conste la publlcadOn del aviso de P'rdida del Titulo y de la IOlcitud de duplieldo 

e) Origina! de " páglnll complett del Diario Oficial El Peruano. donde conste la 
publlcación de " RelOlución clel Instituto o Escueta que dispone la expedición del 

Duplado .. - 
f) Dos (02) fotog111fi11 Ktl.llles • colores en fondo blanCO tamaflo pasaporte 

• P990 tvt1 M,_,M de IIafflittciOn - 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN - CAJAMARCA 

REQUISITOS 
DERECHO DE CALIFICACIÓN 

INSTANCWI DE RESOlU<:K)H De 

TRAMITACIÓN rl RECURSOS 
PLAZO PARA 

AUTORIDAD 
.. (en SI.) Evaluacl6n RESOL- IN.Cto DEL 

""" 
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO l"I Previa 

VER PROCEDI· 
COMPETENTE 

EN 
Formularlo/ 

(en% Auto-ma PARA RECONSI- 
Nllmero y denominación Código/ (endlH MIENTO APELACIÓN 

tlco RESOLVER OERACtóN 
Ubkadón 

UITJ Poslttv ....... �bU••I 

o o 

•• CIERRE DE INSTITUTO SUPERtOR PRIVADO. • Solicitud suscrita por el Pft'IN'laño ugiln IOffl'lllo Ot II O,recd6n RegloMI de Educ«ion. 1 0263 3900 X 30 T,.mrt, 0.eclO< Director 
""""'º dirigida II o.t.aor Regional Ot Ec:tucación Treinta dlas Oocumentari R..- .. Rtgional de Regional de 

a) Tecnológico • En caso oe Hr peBOM jurfda, deben! presentar copla �.eta del .eta donde consll o Eduacl6n Educación OeUn'OOO 

bJ �ag6glco 11 decisión de cierre del lntirtuto la vigendli de poder óel representante• y, de Hf el Social.., 

e) Artfstko caso. carta podef con ílfffla legalizada que fawtte I Ul'\l ltfeefa persona a realizar el Km 3, 5 Oirecci6n 15d1Hpar11 Gol>lemO 

t1'mrte C•rreter11 Reg,on•l preHntKfÓtl Regtonal 

BASE LEGAL: • Acta de emr.g, de doeumento1 �· y adm,n11ua11vos • I• Olrecdón Reglon,1 de 811\os del del recurso 

• Ley N' 28044. EducacJOn , ... 15dÍH�rll 

·LEY N 21314- • lnlonne ac.ademico y acsn11nistratlvo según rommo de II Oirecoon Reg!OMI de 30 dlH parll preHntlOÓn 

• O.S N CM.2010 EO Educaaó<> relOlver el del recurso 

• O. Leg. N' 812 . • Copia del RUC det lnstflutO , ....... 

• Pago por derecho de trafMa06n 30 dlH para 
reSOlve, el 

16 CIERRE DE CARRERA DE INSTITUTO O ESCUELA • Sohcrtuct su1Cr111 por el p,opetano (en caso ae pnv•dOs) o Owector (en caso de pul>Mcos) 1 0263 3900 X 30 Trtmite ()rector OotoclO< 

- SUPERIOR, PÚBLICO V PRIVADO. dlnglda 11 ()redor Reg,onal de EOuc.aa6n Tr..ntadlH Documemarl Reglonal de Regional de Regional de 
• En c.1so ele ser persona juridlca deberi preHntar cop.11 legaliz.c1I óel Kta donde con11e o Educación Educaclon Oeaam:,uo 

1) Tecnológico la decllión de cierre de caJTefa. 1, v,gencia de poder del repreHntante legal y de ter el Social del 

bl "-<11gógko caso carta podar con firm11 legaltZada que IKUlte a una le<eeRi persona • realizar el Km 3.5 O,rKdón 15d1Hparll GoC>oemo 

c)Anlstko .... .. carretera Regional preaentKlon Reg1Dnal 
• Acta entrega de documentos aactémicos y •dm1nJ1tralivos ele lls c.1rrer11 • la Direcaón Ba"°1cs.1 del recurso 
Regic,MI de EdUCKl6n , ... 15el1Hparll 

BASE LEGAL: • tntonne ae.aoémtCo y aclminiatrat,vo. se;un formato de II Dnca6n Regional de 30d/Hparll presemact6n 

• LeyN' 280« EducaciOn relOlver el elel recurso 

• LEY N 29394- • ?ago por derecho de tramue.6n (sólo pnv.001) 
'""""' -OSN0'·2010EO 30d1H para 

· D Leg N-812 resolver el 
rewrso 

17 RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTO • Sohcltuct suscnta por el propietano. d,rigtda 81 ()rector Regional de EclUCIC!On 1 0526 ,ooo X 30 Trimite D<reclO< O.rec1or 

""""'º SUPERIOR PRIVADO HASTA POR DOS (02) AÑOS • En caso de Hf persona jurldlca, debeni preaentar eoP'a legal&Ucla del .et• aonda con11e Tre1ntadlH Documemari ReglOnal de Reglonelde Regional de 
II declsi6n de rec.so de luneaon.amtento del lnltltuto 11 � ele podar del o EducacJOn Educaaó<> Desarrollo 

•I Tecnológico representame le;al y, de s.er el c.1so. c.1rta podar con firma legallllda que laculle a una Social elel 

bl Pedagógico tercer11 persona a realtZlf el t1'mlte Km 3,5 

- 
15ellHl)lrll 

- CI ArtfsUco • Informe Kadémlco y adrmn1strlltNO según formato de II Olrecc.16n Reglonail ele CerreteRi R....,, .. 
... --- 

Regional 
Educaaó<> Safios del elel reeum, 
• Deci1racion Jurllcla de continuar con 111 funciones aclm1n11tr11t1VH pendlemes hasta lnc., 15elíH¡Mrll 

BASE LEGAL: culminertas, Indicando duwca6n 30diH para 
... - 

• LeyN 2939' • CQ9ia del RUC del Instituto resolver el del- ... 

•  Ley t.r 28044 . P• por derKhO de ttamlleCIOn rewrso 

· O Leg N-812 30cl1Hpar11 

• D-SN O 1 '-2002 EO resotver el 

• O S ,._,. 004-2010-ED recurso 

• 
• 
• 
• 
• 

• 

• 
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TEXTO UNICO OE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

CAUFtcACtóN 
INSTANClAS Df. RESOLUCIÓN DE 

TRAMITACIÓN(") RECURSOS 

PLAZO PARA 
N' (en SI.) Ev•lu,clón RESOL- INtclO DEL 

AUTORIDAD 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO r1 
p,.yla VER PROCEDI· 

COMPETENTE 
Formularlo I 

EN (en% Auto-m• (endlas MIENTO PARA RECONSI· APELACIÓN Nllmero y denomln,clón Código/ RESOLVER OERACIÓN 
Ubk.ackffl 

UIT) tic o Posltlv NegatJ" t\ibl ... l 
o o 

18 REAPERTURA DE INSTITUTO SUPERIOR - Solicitud ausenta po, el propietario, dirigida al O.rector R�J de EdllCKi6n 768'2 29200 X 30 Trfimrte 
"""""' 

OireclOf Ger9nte 
PRIVADO • En caso oe Mf perlOnll juñda, debefi presentw C09t' le;lllwlda del act• doncle conste Trell'lta d1a1 Document•ñ Reg10nal de Regl<>MI de Reglon1I de 

la oecisión de reapenur11 del lnstrtulo, la vigencia de poder del repreHntante legal y, de ser o Educ.ci6n EdUCKlón Oe11noUo 

a. Tecnológico el caso. carta poder con firml leglltUda que ftcutte • una tercera persona • realizar el Soc.al de1 
b, Pedagógico 1ram1te Km 3, 5 Dl,ocelón 15 dlH para Goblemo 
c. Artlstlco • Memon• descr,pbv•. con firma y se!Jo original de lr\9ffllero C1víl o Arquitecto Colegi•do carretera Regional presentación ReglOnal 

• cop¿a ,utentieada del Cert1flcaóo de Segun<S.ct en Defensa Civil Y1Qente expedido por i. Baflosdel del recurso 
1nsllncia com1spondiente 

'""" 
15 dfH para 

• Copi• •utenttead• de 1, Ucenci1 Munte1pal de l\lncionam,emo vigeme 30dlH par, presemlción 

BASE LEGAL: • Plano de ubtcación a ese.al• 11500 y de distríbucl6n del !Ocal• esca!, 11100 o 1/200 con resolver el del recurso 

• LeyN 29394 flrm, y seno origiMI de Ingeniero c,v,1 o Arquitecto Colegi.oo a Local propuesto deoe '9CU<$0 

• Ley N- 280U cumplir con lo dispues10 en IH Resoluciones O.rectorales N" 1109-2003-ED. Anexo 02 30 dlas para 

• O Leg N-882 (lST) y 166-2005-EO (ISP y ESFA) y deberj contar con IH lacihdades de KCeSO par• IH relOlver el 

• 0-SN 01'-2002 ED perSOl\ls con discapacKlad recurso 
• D S N- 00.-2010-ED • Copia simple del RUC del Instituto 

• Copl11 simple del D S de relnscriJ>c;lon (en caso de Institutos Supenores Pedagóg.cos) 
• Copla simple del d1spos111vo de 1111onuci6n ee funcionam1en10 inst11uc,on•I y de carreras 
(p11ra IST) 
- Copia simple del dlsposillvo 1eg111 de rev11lldao6n l'lstituc!Onal y de las carrerH 
11utoriz.lldH (para IST autonudos l\asta el 2000) 
• P1go por derecho de tram11aci6n 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN - CAJAMARCA 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

CALIFICACIÓN 
INSTANCIAS DE RE.SOLUC�N DE 

TRAMITACIÓN l'I RECURSOS 

PLAZO PARA 
.. (•n SI.) EYIIUICión RESOL· INICIO DEL 

AUTORIDAD 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO t"I p,..yla 
VER PROCEDI- 

COMPETENTE 

Formulllrio f 
EN l•n'I. AUI...,,. (endlu MIENTO 

PARA RECONSI· APELACIÓN NOmero y denominación Código/ 
UIT) tlco Posltlv Neg1tlv t\ibl�., 

RESOLVER DERACIÓN 
Ubicación 

o o 

" RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE CARRERA DE • So11citud suscri11 por el propletariO. dirigida al DirectOf Regional de E<11JCación 1 0526 ,ooo X 30 Tr6mrte Director º" ... " Gerente 
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO • En CHO de ser pe<sona Jurldka, deben! presentar copia legalizada óel .eta cloncle conste Trt1ntl CIIH Documentar! Regional oe Regional de Regk>MI Cle 
HASTA POR DOS (02) AÑOS. I• decisión de receso de funclon•mlen10 di carrera. I• vlgenci• de poder del representante o Educacl6n Educación Desurollo 

leg•I y, ce ser el caso, carta poder con flrma legahzada que !acuite I una lercera person• • Soclll del 
rHllzar el 1ttmlte Km 3,5 O,,ección 15dlH para Gobierno 

BASE LEGAL: - lnlonne .e1d6mico y •dmlnlstrativo según form•to de la Dirección Reglon•l de C•rretera Regional presentación Regional 

- ley N- 28044 Educación eanos del del recurso 

• O leg. N-882 - Oeclaracl6n Jurad• de continuar con las !unciones 1dmlnislrallva1 de la carrera a recesar Inca 15 dlas par• 
• O S N- 014-2002-EO - Copia simple del dispositivo de •utorizaclón de funcionamiento de la carrer• • recesar 30 dlH para presentación 
• Ley N 29394 - Copia simple del dispositivo legal de revalldael6n Institucional y de las carreras reSOlver el del recurso 
• OS 004-2010.EO autorizad,s {Par1 IST autorizados hasta el ano 2000) ",cu"° 

- Pago por derecho de tramitación 30 dlas par1 
reSOlver el 

recurso 

20 REAPERTURA OE CARRERA DE INSTITUTO - Sol1C1tud suscrita por el propietario, dlrglda al DirectOf Regional de EdueaClón En caso de 76"2 29200 X 30 Trimlte OtreetOf Directo, Gerente 
SUPERIOR TECNOLÓGICO PRIVADO ser pert0na jurldlc•. deberi presentar copla legalizada del acta donde conste la decili6n Trelntadlas Documenlari Regional de Regional de Regional de 

de reapertura de carrer1, la \llgen<:11 de poder del represen1ante legal y, de ser et caso. o Edueación Educación Desarrollo 
carta poder con firm• legallzaO. que faculte a una tercera pe,..ona • realizar el tttmlte Social del 

BASE LEGAL: - Copia simple del dlsposrtivo legal de revalidación de ser el caso Km 3, 5 Dlreeel6n 15 días para Gobierno 
-Ley N 29394 - Co91a simple del dispositivo legal de receso C•rretera Regional present•clón Regional 
·Ley,.,. 28044 - Visita de verificación de ll lnfraestructu111. equlpamlento y moblll1rio realizado por II e,nos del del recurso 

-O Leg N-882. Otrecci6n Regior\81 de Educación loa 15dlaspa1111 

• O S N9 0()4..2010.EO - Copla a111en1ieada del Cert1íte1do de seguridad en Oefen11 Civlt, expedklo por la 30 dlas para presentacion 
· R O N 0738-2010-EO Instancia correspondiente reSOlver el del recurso 

- Copia autentte1da de la Licencia MunlelJ)II de lunclon1mleflto vlgeme rec.uí$O 
- Memon1 descriptiv• con firma y sello original de Ingeniero civil o 1rqu11ee10 eoleglado 30dlaspar1 
- Plano de ubicación I esetl• 1/500 y de distribución del loCII • esctl• 11100 o 1/200, con reSOlver el 
firma y sello ori;inal oe 1099nlero CMI o Arquitecto Colegl•OO El LOCll pt09UHIO Olbe ........ 

cumpllr con lo dispuesto en la ReSOluclón Dtrtctoral N• 1109-2003-EO, Anexo 02 y deberi 
contar con las facilld1des de accesc pira las personas con dl1e1p1cld8d 
• Copta simple del RUC del Instituto 
• P100 por derecho de 1ram1t•ción 

,, VISACION: NOMINAS DE MATRICULA. • Sol1crtud present8da por el DlrectOf, dirigida 11 Olrector Regional de Eduetclon. Gra1u1to X 05 Trimile O.rector de 

DOCUMENTOS CONSOLIDADOS DE EVALUACION - Dos (02) Juegos de Nóminas de Matrlcul•. adjunlando la Resolución Directora! de Cinco días Documentari Gestión 
DE RENDIMIENTO ACAOEMICO CtcLO REGULAR, traslado, licencia y reingreso o Pedagógica 

OUCUMENTOS CONSOLIDADOS DE EVALUACION • Copta del Juego de Nómlnu de Matrlcul• del clclo anlerior 
DE CURSOS DE SUBSANACION, SYUABUS - Dos (02) Juegos de Actas consolld1du de Ev•1u1ci6n de Rendlmlento ACld6mlco, Km 3,5 Otreeoón de 

1djunt1ndo 11 Resolución O.rectoral de convalldacl6n y subunadón Carretera Gestión 
- Copl• del Juego de Actas Consolkl8dH de Ev1lu•ei6n del dcio •n1erl0r a.nos del Pedagógicl 

BASE LEGAL: • Copl• de II Resolución Dlrtctet•I de met• de lngreunles del ano. loa 

• R O N9 04�2003-ED - lnfonne Tknleo del Especi•list. de Edueaelón Supeóor 
• P•go por derecho de tramitación 

4ÍC·h<"- � 

- 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN - CAJAMARCA 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

CALIFtCACIÓN 
INSTANCIAS oe RESOLUCIÓN oe 

TRAMITACIÓN rl RECURSOS 

PLAZO PARA 
H' (•n 5'.) Ev•lu•clón RESOL· INICIO DEL 

AUTORIDAD 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO r1 p,.. ... ,. 
VER PROCEDI· 

COMPETENTE 

EN 
Fonnularlol 

(en% Auto-ma PARA RECONSI- 
NOmero y denominación Código/ (endlH MIENTO APELACIÓN RESOLVER DE RACIÓN 

Ubicación UITJ tlco Posltlv Neg1t111 hibll••I 
o o 

22 REGISTRO DE DIPLOMA PROFESIONAL DE • Sollcllud dirigida 11 OirectOI' Regional de Eductclon 06579 2500 X 05 Tr6mite Director de 
ESPECIALlZACIÓN • Copla 1U1enlicad1 de i. Resolud6n Direci0f81 de la DIGESUTP que autortz1 a deurrollar C1ncodlH Documentan Gestión 

el Programa de Formación en servicio, lndlcaodo 11 aprobación de los estudios de o Pedag6g1ca 
Especl•lización docente 

BASE LEGAL: • Copla autenticada de la Resoluaón que lo declara expedito para la obtenci6n del Diplom• Km 3,5 Dlrecci6n de 
• Ley N- 21044. Profesional de EspeoaltUci6n, incbcando noras y Cf6ditos aprobados Carretera GesllOn 

• O. Lag. N- 112. • Copla autenucada de constancia de notas Safios del Pedag6g1c, 

• D. S. N- 014-2002-ED. • Copla autemleada de la partida de nacimiemo ioca 

- Ley N 29314 • Copla autemlcada de la constancia escalafonaria 

• OS 004-2010-ED • Diploma Profesional de Especialización en original y copla slmple 
• Copla f01ostillca det ON1 
• Paoo por Clerecho de tramitación 

23 RECONOCIMIENTO Y REVALIDACION DE TITULO • Solicitud dinglda al Dlredor Regional de Educaclon 0 •211 1600 X 05 Trimlle Dlrec1orde 
(NO UNIVERSITARIO) OBTENIDO EN El • Tilulo y/o g� en original suscrito por el Ministerio de Educacion o quien haga sus veces Cinco días Ooc.umentati Gestión 
EXTRANJERO en el Pars que lo expl0!6, legalizaóo por el cónsUI peruano en el país de origen y por el o Peaag6gica 

M1n11terio de Relaciones Exteoores del Perú y traducción oficial II esti en Idioma distinto al 
castellano (adjumar COf>IH autenticadas de los mismos) Km 3,5 Dlrecdón de 

BASE LEGAL.: • Copla 1utemicada de los cenlflcados de esludlos y traducci6n oficial si esla en Idioma carretera Gestibn 

• Ley N- 210.U. distinto al castellano Baflosdel Pedagógica 

- D. ltg. N- 112. . Dos (02) IOlograrlas tamaflo pasapone 
""" - D. S. N- 01'-2002-ED. • Copla Autenticada del ONt o Camt de Extran¡erfa 

-Ley N 2139' . Pago por derecho de tramitación 

• OS OCM-2010-ED 

" 
EQUIVALENCIA DE TITULOS (Perito ProfHional, • Solicitud d1ng1da al Dlrec1or Regional de Educaclon O 5263 2000 X 

º' 
Trimite Director de 

Tknlco de Mando Medio, EJiperto ProlHlonal, • Copla Autent,cada Clel Titulo otig,nal por equivaler Cinco días Ooc.umentatl Gestión 
Es�lallsta Profesional u ou·, denominación que - Cen,ricados de estudios superiores (en original) o P�ica 
pertenezc• •I nlwl de Educación Superior Post- • Copia auienucada de DNI 
Secundarlo) • Pago por derecho de tramitaci6n Km 3, 5 

"'- .. Carretera Gestión 
Sanos del PeClagóglCI 

BASE LEGAL: Inca 
• Ley N- 280,4• 
• O S N- 36-85-EO 
• O Leg N-882 
• O S N- 01,t.2002-ED 
-Ley N 2939' 
• OS 004-2010..ED 

25 REGISTRO DE TITULO OTORGADO POR • Sollotud del Centro de Educad6n Ttcnlco-Productlv1 dirigido al Director Regional de 088'2 2600 X 05 Trámite Director de 
CENTROS DE EDUCACIÓN TtCNICO· Educaclon Cinco días Oocumemarl Ges!lbn 
PRODUCTfVA PÚBLICOS Y PRIVADOS • Titulo en original debidamente firmado y sellado por el Director de la lnsllluclón, con o Pedagógica 

fO(ogrerla pegada sin ullo, sin fecha y sin enmendeduras 
• Copla fedateada por el CETPRO, de !Os certificados de los módulos ocupacionales Km 3,5 Dirección de 

BASE LEGAL: cursados, los que deben ser convergentes a una opción Laboral especifica o especialidad Carre1era Gestl6n 

- LeyN 280M ttcnica, y que turnaóos de un mfnlmo de 1000 hOrlls (caso 1uxilíar tknlco) y 2000 hOrlls Baflosdel Peda96gica 

• RM N 159-2008- ED de estudio (caso tknlco) '""" • RON 0972-2009-ED • Copla autenticada de la partida de naclffliento o óeclaf'Klón Jurada (en caso de menores 

·RON 19�2011-EO de edad) o DNI 

• O S N- 011-2012-ED • Dos (02) locog111flas a color tamaflo paUf)Ol1e en fondo blanco 

&;'0\ 
•  Pago por dered'IO de t111mllaclón (en caso de privados) 

- 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN - CAJAMARCA 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

CALIFICACIÓN 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

TRAMITACIÓN rl RECURSOS 
PLAZO PARA 

.. (•n SI.) Ev•lu.ción RESOL· INICIOOEL 
AUTORIDAD 

ORO DENOMINACté>N DEL PROCED+MIENTO l"I ....... VER PROCEDI· 
COMPETENTE 

EN 
Formulario I 

(en% Aut....,. PARA RECONSI- 
Nllmero y denominación Código I {en dlas MIENTO APELACIÓN RESOLVER DERACIÓN 

Ubicación 
UIT) tic o Posltlv Neg,tlY htbllH) 

o o 

26 VISACION YIO EMISION DE CERTIFICADOS DE VlSACION O 39-47 1500 X 05 Tramite Director de 
ESTUDIOS (Part u.alumnos de IH lnatltuclonH - Cert1tlcados de Elludlo1 Cinco din Documentan Gestión 
EducatlYH ,..c;eudas, cllusunidH, etc.• la fechl - Pago por derecho de trmm!laciOn o 

--lea de creación cki la u - USE. caso ex - Dlruclón dt 

Eduaclón de lima, dt 1H3 • 1171). EMISIÓN Km 3, 5 Dirección de 
• Sollcitud dirigid• al Dlreclor Regional de Educacion Carretera Gestión 

BASE LEGAL: • Pago por derecho de tramitación Bal\os del Ped•góglca 
• Ley N 280,U '""' ·D  S N-011·2012-ED 

27 AUTORIZACION A UN CETPRO PARA REALIZAR • SoOcltud del Director del CETPRO dmgld• 11 Director de la Dirección Regional 07632 2900 X 30 Tramite Oirecior Director Gerente 

LA EVALUACION Y EXPEDICION DEL • Copla de i. Resolución que 1Uloriza al CETPRO a des1rrollar el modulo ocup1clonal o la Tre1nt• dlH Oocumentari Regional de Regional de Regional de 

CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL (solo especl1lldad o Educación Educac)6n Oesarrotlo 

para certlflc,clones de modulo• ocupacionales de • Pago por derecho de lramítac.Jón (1010 pnv•do1) Socl•I del 

ciclo medio)de i. ETP y hui• al funcionamiento Km 3,5 Di<eca6n 15 dlas p•r1 Goblemo 

del Slstem• Nllclonal de 11 C•rretera Regional presentación Regional 

Evaluaclon,Acr.dlllclon y C.nlflcaclon de la Safios MI del recurso 

C.lldad Educativa. '""' 
15díH p8n11 

30dl11 par• preuntKión 

BASE LEGAL: resolver el del recurso 

• Ley N- 28044 recurso 

• O SN 011·2012 EO 30 dl11 para 

• R V M N- 14�88-ED reSOlver el 
recurso 

28 AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE • Sol1crtud d1ng1da 81 Oireclor Regional de Educac.Jón, adjuntando la versión digital del 1 1579 4400 X 30 Tramite Director Oirec1or Gerente 
NUEVOS MOOULOS OCUPACIONALES EN respecl1vo Proyecto precisando Treinta días Oocumen1ari Region•1 de Regional de Regional de 

ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) PARA •> Fundamentación sobre lt necesldtd de oferttr nuevos m6dulos ocupacionttes o o Eductcl6n Eductcl6n OeSlrTOIIO 
CENTROS DE EDUCACIÓN TtCNICO especlalidtdes Soctal del 

PRODUCTIVA PUBLlCOS b) Copla de la tlcenci• municipal Km 3,5 Dirección 15 dlas para Goblemo 
c) Pi.no de dislribUCIOn del local• eseal• 11100 diferenciando los •mtHentes eXJstentes Carretera Regional presenl8d6n Regional 

con IOs nuevos •mblentes hablhtados p,in11 la tmpUacl6n del servicio eduutrvo, firmado por Safios del del recurso 

BASE LEGAL: un Atquitecto o Ingeniero Civ,1 colegl8do Inca 15dfHl)8nll 

• Ley N- 280« d) Informe (memoria descriptiva) sobre la IOonetdld de las Instalaciones con reiaci6n •I 30 dlH Plrl p,esenttd6n 

• Ley N- 27050 número previsto de esludi•nles. conforme t las normas t6cnlcas eslablecidas por el sector, resotver el del recurso 

• O Leg N- 882. Incluyendo las lacilldtdes de acceso p,ir• las personas con dlsaipacldtd, firmtdo por un recurso 

• O, S N- ()()9..2006-EO Arquttecto o Ingeniero Civil COlegíado 30dlH pan11 

• O S N- 011-2012-EO e) Copia del Cerlfricado de Segurtdad expedido por la instancl1 correspondiente de resolver el 

• R O N- 0130,2009-EO Defensa CIVIi ,...,,.. 

• R. O N- 42$-2006-ED f) Inventario de mobltiario, material educativo pert1nen1e, equipo, y potencial humano par. 

• RO N 0920-2008-EO e11da uno de los módulos ocupacionalea (p8n11 clclo basico) espKl81k18dea (para cklo 
-,,01 

g) Melas de •1enci6n, 6rea de Influencia e Indice de crecimiento de III población estudiantil 
en los Utt1mos al'los por modulo ocuptciontl o especialidad 

h) Proyeclo EduCllllvo lnsU1uclonal (PEI), Proyeclo Curricultr lnslituclonal (PCI), Plan 
Anual de Tr.bajo (PA T}y Reglamento lnlemo (RI) actualizados 
• P•go por derecho de lramitaclón 

-· - 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN - CAJAMARCA 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

CALIFICACIÓN 
INSTANCIAS OE RESOlUCIÓN OE 

TRAMITACIÓN rl RECURSOS 

PLAZO PARA 
.. {en SI.) Evaluación 

RESOL· INICIO DEL 
AUTORIDAD 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO l"I Prevll VER PROCEDI- 
COMPETENTE 

EN 
Formululo I 

(en% Auto�• 
PARA RECONSI- 

NOmero y denominación Código/ {endlH MIENTO APELACIÓN 
UIT) tlco Posltlv �gaUv RESOLVER DERACIÓN 

Ubicación h•bll••I 
o o 

29 RECTIFICACION DE NOMBRES Y APEWOOS EN - Solicllud dirigida 11 Director de la 01recc:i6n Regional de Educación O 8947 3400 X 05 frjmite Director 
LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUotOS - Copia autentkllci. CM la �rtida de n1cimlen10 donde 1parece la rect1íic.ci6n Judklal y/o Cinco Oocumentarl Reglonal de 

notarial dlH o .......... 

- Pago por derecho de lramttaci6n 
BASE LEGAL: Km 3,5 C>,occlón 

• Ley N" 280'4' Carretera ReglOnal 
• OS N011·2012·EO Bario, del 
• RM N 0159-2008-EO Inca 

30 AUTORIZACION OE FUNCIONAMIENTO DE • Memorial o fOllcitud de ta comunidad, padrH ee famltla, lnatitucione,. ele dirigida al Gratuito X 30 Ttimrte O,reaor o,reaor Gerente 
NUEVOS MOOULOS OCUPACIONAlES EN 0trec1or Regional de Educación, presemada ante la Unidad de GHll6n Educativa Local Treinta alas Documentan Regional de Reglonal de Regk>nal de 
ESPECIALIDADES (CICLO MEOlOI PARA correspondiente o Educación Educaci6n Oeurrollo 

CENTROS DE EDUCACIÓN TéCNICO - Esludlo de IKtibilidad que demuestre la necesidad de ofertar IO• nuevo• módulos Soclal del 
PROOUCTTVA PUBLICOS ocupacionales (ciclo bislco) o nuevas especlalldades (ciclo medio) que rHponda a IH Km 3, 5 0,'9<CJ6n 15 din para Gobierno 

necesidades del entorno productivo y/o M>C41I Carretera Regional presen1acl6n Regional 
• El nombre del CETPRO no seri Igual ylo semejante al nombre de otra lnsliluci6n Safios del del recurso 

BASE LEGAL: educativa autorizada a nivel nacional ,,,.. 15 dlas para 

• LeyN"2804'4' • Información que sustente IOa requenmlentos labOrllH del Meter productivo de la 30 din para presentación 

• OS N 011·2012-EO localidad y reglón, de acuerdo a cada módulo ocupacional (ciclo bislco) o especlalldad relOlver el del recurso 

• Ley N" 28123 (cido medio) que se IO!tcrte recurso 
• Ley N" 265"9 • Proyecto Educativo lnstiluclonal (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), Reglamento 30 dlas para 

• Ley N" 27050 Interno (RI) y Plan Anual de Trabajo (PA T), conlonne a las normas especificas, sobre el rHolverel 
• RO N" 0130-2009-ED Oiseflo Curricular Nacional de la ETP y diveramcacl6n cooaspondleme recurso 
• RO N• 09�2008-EO • lnven1ari0 de los equipo•. mobitlario. matenal ecceeuve y personal docenle con que 

cuenta ta lnslrtuclOn, por cada módulo ocupacional (CICio bislCO) o especialidad (clclo 
medio) que u sollcrte 
• Plano de loealizaclon. distñt>uci6n a 11500 y 11100 respectivamente, firmados y sellados 
por un Arquitecto o Ingeniero Civil cotegíado 
• Copl1 Clel Cert1r1e11do de Seguridad expedióo por la instancia corrHpond,ente de Defensa 
Ctvil 
• Copla de tlcencla Munlclpal 
• Oocumenlos que acre<11ten la propiedad o tenencia del k>CIII propuesto 

• 
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• 

• 

• 

• 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGK>NAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN. CAJAMARCA 

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACIÓN 
INSTANClAS DE RESOLUCIÓN DE 

TRAMITACIÓN (9) RECURSOS 

PLAZO PARA AUTORIDAD 
N' (en SI.) Ev•IU11clón RESOL· INICIO DEL 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO (') Previ• VER PROCEOI- 
COMPETENTE 

EN 
Formulario I 

(H% Auto�• PARA RE CON SI· 
NUmero y denomln1clón C6dlgol (•ndlas MIENTO APELACIÓN 

u,n uee 
RESOLVER OERACIÓN 

Ubkack)n Poshtv NegatJv hjblles) 

• • 

31 CREACION DE CENTROS DE EOUCACION • Men'IONI o solicitud de 11 comunidad, padres de f1mill1, 111Slltudones, etc d1ñglda al Gratuito X JO Trámite Director Director Gerente 

TtCNICO PROOUCTIVA PUBUCOS Dultd.or Reg� de Educación PR� ante la Un� CNI GeSb6n E0ucat1va LOC.81 Treinta díH Documentan Regional de Reg!Of\111 de Region11 de 

cooeapondleote • EduCAcion Educ.clón Deurrollo 
• Esludio de fact,bdlclad que demuestre 11 necesklad de creación óel CETPRO con una Social del 

BASE LEGAL: ofena educallv1 que responda • IH neces.dades det entomo produc:tNo ylo socill Km J,5 Dirección 15dlH para Gobiemo 
• Ley t.r 280« • El nombre del CETPRO no sera igual yfo seme;ame 11 nombre de otra instrtución C1rrete111 Reg10nal presen1ación Reglon1I 
• O S t.r 011·2012·EO eduutlvl 1utoriz1da a nrvel nacion1l Safios del del recurso 

• R O t.r 0319-2006-ED • lnfonnacion que 1ustent1 IOs requerimientos llbofales Gel sedor productivo de ta 

'""' 
15 dlH p,ra 

• R O t.r 42S.2006-ED locahdad y reg.61,, de acuerdo a cada modulo ocupxk)nal {cdo bisico) o espea1lidad 30dl1 1 para presentación 
· R O N  0309-2011 ED (ciclo medio) que se sollClle resolver el del recurso 

• Proyecto Educativo lns11lucionll (PEI). Proyecto Cumcullf de Centro (PCC), Reglllmento 
""'"° Interno (RI) y Plln Anual de Trabl)O (PAT), conforme 11111 normas especif1C11s, sotn II 30 dlas para 

bise Gel OisefMl Cumcul1r Nact0nal y diversiflcaci6n correspondiente resolver el 
• lnvent1rio de los equipos mobiliario, m1terill edue1t1vo y pef'50l'III dOceme con que recurso 
cuema ll lnsti1ución, por tadl modulO ocu�I (ciclo biSICO) o especialidad (oc.lo 
medio) 
• Plano de locallzaci6n, d111ribuci6n • 11500 y 11100 resp.ctivameme, firmados y sellados 
por un Arquitecto o Ingeniero Cw� colegutdo 
• Constancia de compa11blll6ad de uso emitid• por la MunlOl)lhdad 
• Copla del Cer11riuc10 de Segundad eJC?8C!Kk> por la Instancia corresponcheme de Defen11 

CMI 
• Documentos que acrediten la PfOPted.cl o 1eneno11 óel loe.al propuesto 

• 

• 

• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 

• 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: OIRECCt0N REGIONAL DE EDUCACIÓN - CAJAMARCA 

REQUISITOS DERECHO DE CALIFlCACION 
INSTANCIAS ce RESOLUCIÓN DE 

TRAMITACIÓN r) RECURSOS 

PLAZO PARA 
N' (•n SI.) Ev•luaclón RESOL· INlCIO DEL 

AUTORIDAD 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO l"I ...... VER PROCEDI· 
COMPETENTE 

Formul•rtol 
(en% Aut<MN PARA RECONSI- EN NOmero y denominación Código/ (endlH MIENTO APELACIÓN RESOLVER DERACIÓN 

Ubk:ación 
UIT) uee Posltlv ....... h.AtHles) 

o o 

Otrucl6n de o.,uon lnstttltc:H)ftll 

32 CAMBIO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL DE !(AM§IQ DE LQfAL 8 2895 31500 X Tramlle DI redor Qi,OC,o, Gerente 
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION • Sollcltud suscrite pot el propletetio (en CHO de pnv.clos) o pot el Director Genet11J {en Oocumenteñ Regional de Regional Cle RegiOnal de 

SUPERtOR PUBUCOS Y PRIVADOS caso de publicos). dltigiMl1 al Olfector RegtOf\111 óe EdUCKk>n En caso de Hf' persona 30 o Edi.aci6n ECIUCKtOn Desarrollo 
juñdic., debed presentar copla legahzaóa del Kta donde const• la óeClsl6n oe, cambto o Treinta dlas Social del 
uso de nuevo local, la vigencia de poderdet representlnle legal y, de ser et caso. cana Km 3,5 Oi'9Cción 15dlas�ra Goblemo 

BASE LEGAL: pooer con nrma legaliudl que l.cuNe a Uf\11 ten:era persona a reahz.ar el tr6m1te Carretera Regional PreHfltaci6n Regional 
• LeyN"' 280« • Memonli Oescnpliva, Planos de ubk:ad6n a escala (1/500) y Planos oe, d1stribuaón a Bal\os del Del recurso 

• Ley N"' 29394 escala (1/200), r.rma y sello en onginal del W\geniero ClVII y/o arquitecto colegiado El Local inc, 15dlupara 

• Ley N"' 27050 propuesto debe eumpllr con los est6ndares mlnlmos de lnf,..estructut1 fiSlca �ra los 30dlas�ra presentaci6n 

-O Leg N"'882 lnstllUIOS y E5CU81H de Edue.ción Superior Resolver el del recurso 

· O S  N"'  004-2010.ED • C09ia autenocad.l MI Ceruflcado de Seguridad en Defensa C1'111 Vf9enle, expedido por la ,ecu,.. 

Instancia torrelp,Ondiente JOdlu�ra 
• Copia aUlenticada de la Constanc.la oe, Compatibihdld ee Uso y Zonificación expedida por resONer el 
la Municipalidad correspondiente recurao 
cop¿a 1utenticada y actuahada de la licencia municipal de ruodonamienlo 
• Copla slmple del dispositivo legal de ereactón o autoru.aa6n de funaonamtento del 
lnstlluto o Escueia Nblico o Pnvado, según corresponda 
• Copla 11mple del dispositivo legal de revalldaoón lnstlluelonal y de las Carre,..s 
autorizadas (para IEST autorizados hasta el afio 2006 
• Cop4a Simple del RUC del pn,pletario del lnstrtuto o Escuela 
• Pago por derecho de tramuaOn (s61o privados) 

USO QI¡ NUl¡!!:'.Q !,,�&,. 
Mem6s de los req..riMos anteoores 
• Cuadro estadistJCO de metas de ingres.antes l)Of cada Carrer. a lunciooar en el nuevo 
IOcol 

33 CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE Gratuito X Trjmite OlrectOf Qi,ecto, Gerente 
GESTION PÚBLICA: EDUCACtóN BÁSICA • Meinc>MI o S0$1cltud de� eomunid.ld, �res ese ramllia, instlluc.lones, etc dirigida al Documentan Regional de Regional de Regional de 
REGULAR. EOUCACION BASICA ESPECIAL, DmtCIOf ReglOflal de Educaci6n, preHfllada ante la Unidad de GestJ6n Educativa Local 30 o Educación Eoueación Oesanollo 
EDUCACIÓN BASICA ALTERNATIVA. correlp,Ondlente Treinta dlas Social ... 

. Proyecto Educativo lnslllucional (PEI), Proyecto Cumcular de Centro (PCC), Re;tamen10 Km 3, 5 (>,ecc,ón 15dlas para Gobierno 
Interno (RI) y Plan Anual de T,..bajo (PAT), pat11 841.a AllematNa Plan de T,..ba}o, Carretera Regional PreHntación Regional 

BASE LEGAL: eonfonM a las normas especificas, IObfe la base del Olseflo CUrricutar Nedonal de Wsica Safios del Dei recurso 
• LeyN"' 2804.t Regutar o Olseflo CUmculaf Msico Nacional de a.sea AkematNa y diversifiead6n loe., 15dlaspa,.. 
• OS N 011·2012-EO cone,pondienlo JO dlas para presentación 

·LeyN"'28123 • lnventar10 de los equipos, mobillario, material educativo y personal docente con que Resotverel del recurso 
• Leyt.r 27050 cuenta la lnstrtudon para su desarrollo eóucatJYO NC""° 

• Plano de localizadón, d!Slribuoón y Resolución de Alcaldía que •pruebe � habilllKl6n 30dl11 para 

-·· 
reSCHVer el 

• CertJflcadón de eompatblllclad de uso y zonlflcKl6n emitida por� Municipalidad ..e.no 

• Copa del Certffle8do de Seguridad expe6do pcw � Instancia corresponctieote CM O.tensa 
c ... 

• En Mslca EspK!al el local es CM uso exclusivo para � atenclón del HMcio edt.lcalivo en 
tumos y horarios, sean estos los centms de Educación a.sea Espeaal (CEBE) o los 
�mas de lntervendon Tempt11na (PRITE) 
• En et.sea Allemativa el local es de uso exclusivo pi,.. la atención del HMCIO educativo 
en tumos, henrios, jornadas, calendarizao6n 
• Documentos que acredl'len la lnseripcl6n del terreno en Registros�ieos a oorntn del 

6 7_"'� 
Ministerio de Eóueacl6n 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN • CAJAMARCA 

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACIÓN 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

TRAMITACtóN rl RfCURSOS 

PLAZO PARA 
AUTORIDAD 

.. (en 51.1 Evlll.llclón RESOL· INICIO DEL 
ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO 1·1 Previa VER PROCEDt· 

COMPETENTE 

EN 
Formulario I 

(en% Aut...,. 
PARA RECONSI· 

Nllrnero y ctenomlMc:kMI CócUgo I 
(en dias MIENTO APELACIÓN 

UIT) uee Poslttv Negotlv hjbl._•I 
RESOLVER DERACIÓN 

Ubiuclón 
o o 

"' 
AUTORlZACION DE FUNCIONAMIENTO DE • Sollcrtud dingi4a 81 DifK:lor RegK>MI de Edt.lCaeión, presentada ante LI Unidad de Gesti6n Gr.tu,to X frjmite DlrectOf Director Gerente 

INSTITUCIONES EDUCATIVAS PÚBLICAS DE Educativa Local tofTHpondlfH'lle y susetU po, el Ntptenntame de la comur'lldtO Ooc:umentari ........... Regional de Regional de 
GESTIÓN PRIVADA POR CONVENIO: EOUCACtóN adjuntado 30 o Educación Educación Oesan"o41o 
BÁSICA REGULAR, EDUCACtóN BÁSJCA • Coplll •uteotbda del acta de constrtud6n de la comunidad Tretnta dlH Social del 

ESPECIAL Y EOUCACION BASICA ALTERNATIVA • Copi• del Proyecio Educativo lnstn.uclon•I (PEI), Proyecto Cumcular del Centro (PCC). Km 3, 5 Dirección 15 d!H pat11 Gobiemo 
conforme • las nom'\H especificas sobl'l la base del Oiseflo Curñculmr Nacional de 8'sica Carretera Regional Present•ci6n Regional 
Regular y Dlseflo Cunieular 8'sico N�I oe 8'sica Allemat,va y su diverlinc.c:,on Baflos del Del recurso 

BASE LEGAL: correspondiente y el Rtg!mmento Interno (RI) Inca 15diH par• 

• ley N- 280« 30dlH para presentaaón 

• OS N 011-2012-EO DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMUNIDAD Resolver el del recurso 

• Ley N- 28123 • Copla autenuc.da Clel O N I recurso 

• Ley�265'9 • Oecl•t11d6n simple de no reoer antecedentes polid•les y penales que acrtdn.e no reoer 30 dlas p•ra 

- Ley�27050 deln.o comUn dok>sc resolver et 

· leyN 27972 ,ec,no 

DOCUMENTOS DEL DIRECTOR 
• Cop• aUlenhcad• del O N I 
• COJ>I• autenticada del lllulO profesional con regls1ro en el Colegio Prolestonal 

Documento que acredite expenencill dOcent.e por aneo (05) at\os como mlnlmo en i. 

mod.llld.o educativa . 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN - CAJAMARCA 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

CALIFICACIÓN 
INSTANCIAS ee Rf;SOl.UCIÓH DE 

TRAMITACIÓN l°I RECURSOS 
PLAZO PARA 

N' t•n SI.) EV8t11ad6n RESOL- INtclO DEL 
AUToruOAO 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO r1 ...... VER PROCEDI- 
COMPETENTE 

Fonnulu1o J 
EN (en% AUI...,. jen dÚII MIENTO 

PARA RECONSI- 
Nllmero y dfflomlntclón C6dlgol RESOLVER DERACIÓN 

APELACIÓN 
Ubkadón 

UIT) .... ...... ...... "'biln) 

• • 

" 
AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE • Sohci!ucl dlnglda al Onaor Regional de Educ.ac.lOn y presentadll ame .. Untcbd o. 46316 17600 X 30 T,.mite 

º"""' """'"' 
Gem\te 

CENTROS DE EDUCACtoN TECMCO Gesti6n Eoue.tnle LOC,11 eonespond,ente, M:!Junt•ndo II versión digieal del respectiYo Tretntlldi •• Documem1r1 Regional ele ReglOflal de Regional de 
PRODUCTIVA PRIVADOS (ESPECIALIDADES DEL proyedo que precise 

• 
Educac,ón Educacl6n Oeurrollo 

CICLO MEDIO A PARTIR DEL AÑO 2009) 1) Nombre o razón soci,I e ldefltrflCKión del pt'09ietano o promotor lncluyenóo .i numero _,...., 

oe su Reg,suo Unlco o. Cofflribvyenl;e (RVC) Km 3, 5 ()j..cclón 15d[Hpa/'II Goolomo 
b) Nombre Pl'09UHtO Pltl el CETPRO, el cual no poort Hf Hmejln11 yfo Igual 11 de Oltl Carretera RIOIOl\11 Pnlsentadóo Rt0ional 

BASE LEGAL: lnsotudón educ:.1liv1 1 nivel nacional Bal\os del lle< ....... 
• ley N" 280«; e) Nombre a.i Oweacw propuesto .... 15 0111 para 

• ley N" 27050 d) lnttgrantes de II pl1n1 directiva 'I numero oe personal docen!:1 y .on.n.ltrat.vo 30 dlH p1r1 preaen11Cl6n 

·ley N• 26549 e) lnformKlón de los ele.los I deurroll11, que incluya len m6dulos oeupKionlles I Resotver II del ftc:U™I 

· D l eg N" 88 2  deurrollrse. 11 sustemo IOt>f"e los requenmleotos laborales del sector productivo oe II , ...... 

• o s N" 009-2006-ED loclllic1.o 'I reg,ón en tos módulos oc;upadonlles o espeoalidaóes �.oas 30 dl11 para 

- O S  N"011·2012-EO f) FKM prevista para el iniao oe las 1ct1v1dldes ICldtmlcas, periodicidad 'I dut1cl6n oe reiOlver el 

• R O N" 0319-2006-EO tos módulos ocu�les (para delo basco) o especialldad (para cldo medio) , ...... 

• R O N" 42�2006-EO c:on�ranóo II fleJObU,dld de II canóeWiución 'I el cwnpwn..nto del mlrwno de Mt11 de 

RON• 201-2Q09.ED • trlibljo pedlgóglCO 

RON" 0920,2008-ED g) Nümero l)f0b1ble de Htud11nle1 y secc,ones que funaonlfatl al lnk:IO de actlvldldes. 
por móelulo �I (en e.aso de cldo blisco) 'I por cada elt)eetalkiad 51 51 (en caso 
oe e.do med,o) 

h) Proyecto Eoucat1vo lnll1tUC10nll (PEI), Proyedo Cumtul1r di Centro (PCC). conforme 
1 111 normas especificas IOC>fe 11 bise del Diul\o Cumcu&II N.aonal y sud� 
COJTe�e y el Reglamento Interno (RI) 

ij lnv1nt1no oe mob11i1no equipos 'I m11ena1 lducatJvo peninen11 'I por cada móclu+o 
ocupKM)tlll (en caso de cldo ba11CO) 'I por Qd1 el99(:&llld.O (en caso de dcio medio) 

D ?tinos oe ublcaaOn di IOcal I escal,; 11500 'I pl&nO de distnbuoon de lOCll I ese 
arqurtectoneca de los 1mbllnlesla oe 11100 flrmaóos por un 1rquiledo o ingeniero o ctw 
�llóo •> 
Informe o memoria desctip11v1, SObrl la idonet6ld di las instliloones con nrildon al 
numero di mgrenntes PflVlslo conforme• 111 nom\ls tecn.cas est.1�11 por el sector 
lnciuyendo ils IICilidade1 oe acceso paira las j)lf'IONIS con dlscapKidad, sucrno por un 
llqUitedO o Ingeniero CM colegado - Informe 
'I ceruflCadO di O.tensa CM! e� por la W'lstancia corr11pondient1 
• Const1naa de com�blhtlld di uso expedido por II municlpahd.O 
COp11 del tJtulo de propiedad del local o copla del contrato di llqutlef 
Comprobante de pago 

�� - 
t,V''"'"'•t o 

.. � .. 
"'-C>'f . ' - -c 

ilt-ff: 5ESo �� o , "' 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN - CAJAMARCA 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

CALIFtcACIÓN 
INSTANCIAS DE. RESOLUCIÓN DE 

TRAMITACIÓN r) RECURSOS 
PLAZO PARA 

AUTORIDAD ,,. {en SI.) Evaluación RESOL· INICIO DEL 
ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO l"I P,..vla VER PROCEDI· 

COMPETENTE 

EN 
Formuluio/ 

{en% Auto-ma PARA RECONSI· 
Nüm•ro y denominación C6dlgo/ (•ndlH MIENTO APELACIÓN RESOLVER OERACIÓN 

Ublaclón 
UITJ tic o Posltlv Neg1tiv hábiles) 

o o 

36 AUTORIZACION A LOS CENTROS DE • Solicitud dirigida al Director Regional de Educ.clón y presentada ante la Unidad de 1 1578 44,00 X 60 Trimlte Director Director Gerente 

EDUCACIÓN TECNICO�RODUCTrvA PRIVADOS Ges1l6n Educttlv1 Local COffespondlente, adjuntanóo la versión dlgltal del rHpectlvo sesenta dlas Oocumem1ri Reglonel de R99lon1lde Regional de 
PARA OFERTAR NUEVOS MOOULOS proyecio PfeclHndo o EduCKlón EduceclOn Oes,rrollo 
OCUPACIONALES (CICLO BASICO) O •> Fundamenteclon sobre la necesidad de ofertar nuevos modulo, ocupacionales o Social del 
ESPEClAUOADES (CICLO MEOIOI DE especlatldade1 Km 3, 5 º"_ .. 15 dias par1 Gobóemo 

EDUCACIÓN TtCNICO· PODUCTIVA b) Copla de 18 licencia municipal Carreter. Regional Presentación Rev10na1 
c) Plano de dl1t1ibuci6n del k>Cal a escala 1/100 diferenciando los ambientes existentes Bal\01 del Del recurso 

con !os nuevo, ambientes habllrtaóos para la ampliación Clel servkio educativo, firmado por loca 15 dles para 

BASE LEGAL: un Atqullecto o Ingeniero C1V1I colegiado 30dlas par1 presentación 

• Ley N- 28044 d) lnlonne (memoria descriptiva) sobre II idooeldad de IH lnllalaciones con relac.16n al Resolver el del recurso 

• OS N 011-2012-ED numero previsto de estudiantes. confonne a las normas t6cnlcas establecldH por el tectOí, recurso 

- Ley N- 28123 Incluyendo las facilidades de acceso par1 IH personas con dlseapacldad, firmado por un 30dlas par• 

- Ley N- 26549 Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado resolver el 

• ley N- 27050 e) C09ia del Cert1flClóo de seguodac:t expedido por la instancia conespondlente de recurso 

-O Lev N-882 Oefenu CIYII 

• O S N- 009-2006-EO r) Inventario de mobillano, materi1! educativo pertinente, equipos y potencial humano par11 
ceda uno de !os módulos ocupacionales (para ackl b6slco) o especialidades (par1 clcio 
mediO) 

g) Metas oe atenclón, 6rea de lnnuenc•a e Indice de creclmlemo de la poblacl6n estudl1ntJI 
en los Ultimo, afias por modulO ocupacional o especialldad 

h) Proyecto Educa11vo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Cenlro (PCC), Plan Anual 
de Tr1ba;o (PAT) y Reglamento Interno (RI) actuatlzadot 
• Pago por derecho de tramitación 
documentos del pl'Opletario 
-copla del tesllmonlo de constitucion de la persone Jurkllce (en ceso que la entidad 
propleterle es persone Jurldlce) 
• Certincedo de antecedenles pen1les que acrediten no tener 1nteceden1es por delitos 
comun dOloso 
• Oeelaraclon }unid• de no regis1rar antecedentes pollclales 
OOCUMENTOS OEL DIRECTOR 
• Copie auntentlcada de ONI o ceme1 de extranjeria 
• Copla auntenUcada del ntulo Prolesion1t y Regl11ro del colegio ProleslOnel 
correspondiente 
Documento que acredrta experiencia taborlll por cinco aflos como docente y o geslion en 
proctuccion 1ecnlc8 productiva o educacion ocupecionll 
• Perfil psk:.ologlco ( constancia otorgada por 1.1 enlk:lad de Hlud estatal) 
• Cen1í1C.1óo de anlecedenles pen11les que aaedllen no tener antecedenles por delitos 
comun doloso 
• Oeclaraclon )uraól de no registrar enleceoentes pOllcllles 

37 RECESO PAA.ClAL (HASTA POR 02 ANOS) O . Sotlcitud dirigida al OirectOí Reglonel de Educación y presenladl ente la Untdad de 1 1 84 2 '500 X 30 Tr6mlle Director O.rectOí Gerenle 
TOTAL (CIERRE DE CETPROs DE EDUCACION Gestión Educativa Local correspondiente Trelnla dlas Documentari Reglonel de Regional de Regional de 
TtCNICO PRODUCTIVA PRIVADOS) • Nombte o razón soclal de k:lent1í1C1Ci6n del propietario o promo!Of, Incluyendo el nümero o Educación Educación 0eHrrollo 

de su Registro Único de Contribuyente (RUC) Social del 
• Copl• simple del documento de Identidad del propietario En caso de ser personas Km 3,5 Di, ...... 15díH pera Goolemo 

BASE LEGAL: Juridlce, deberi presenl•r COf>I• legalizad• del act, oonde conste II decisión de receso c,rretere Regional Presentacl6n Reglon1l 

• Ley N- 28044 percial o tOlat de lunclonemlenlo de le lnstrtucl6n Educativa, la vigencia de poder del Bal\osdel Del recurso 

• OS N 011·2012-EO repl'esentante legal y de ser el caso, certa poder con rrrm1 legeHzad• que lecune • una 
'"" 

15 dlas para 

- ley N- 28123 tercera persone a reahnr el tra.mlle 30dlH para presentación 

- Ley N- 26549 • Nómina de malricula Resolver el del recurso 

• Ley N- 27050. • Acte de Evaluacl6n del módulo ocupacional y Registro de eveluacl6n recurso 

• D Leg N- 882. • Acte de compromiso del propietario garantizando la wlminacl6n del periodo lectivo en 30dlaspere 

• O S N- 009-�EO. • wrso, legaliuda. reSOlverel 

RON• 130-2009 -ED • C09ia 1lmple del dlspositivo de autorización de funcionamiento del (los) m6dulo(1) ,eeu,.. 

ocupocio,, lk:l•d(es) a recesar - 

�:, 
.p ... �� 

� I ;,  .. �  ...  ..,  :\  ' �  � los  

1�» ,J·"} �r;, t tl ,- 
�' I �  ; e • �  � : · ,  

:A <>  o.G.I. �""4� ' • C' ., .... 
- 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN· CAJAMARCA 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

CAUFJCACIÓN 
INSTANClAS DE RESOLUCIÓN DE 

TRAMITACIÓN rl RECURSOS 
PlAZO PARA 

.. (en SI.) Evalu.cldn RESOL· INICIO DEL 
AUTORIDAD 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO 1"1 ...... VER PROCED4· 
COMPETENTE 

Fonnulaño I PARA EN {en% Auto-ma (•n dlas MIENTO RECONSI· NUmero y CMnomlf\lclón Códlgot RESOLVER OERACIÓN 
APELACIÓN 

Ubiación 
u,n uee Posltiv Ne¡ativ hliblles) 

• • 

38 REAPERTURA O REINICIO DEL • Sollcllud dirigida al Director Regional de Educ.ción y Pf9Mnt.CS. ante la Unidad de 3 ,,1, 13100 X 30 Tr9m�e 
º""'"" 

Director Gerente 
FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE EDUCACION GestlOn Educttiva Loe.l corre,pondiente, adjuntandO la versión d¡gitel Gel respectivo Tremta dlH Doc:umentari Regional óe Reglonalde Regional de 
TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS P<oyedO o . . ....- Educación Oesarrolto 
BASE LEGAL - FundernentKlón de la re1per1ura o reinlClo Sociel del 
- Ley t.r 28044' - Proyecto Educativo lnstllucioMI (PEI), Reglemento Interno (RI) y Proyeao Cumcullr e1e1 Km 3, 5 

°''""""' 
15 elles pare Gobierno 

- OS N 011-2012-ED Centro (PCC), deDldemente ectuahuelos en el men::o ael Ols� Cumculer Necional y et C.rretere RegloneJ PfeHruci6n Regiooel 

• Ley t.r 28123 p,oceso de divettificaci6n Beflosdel Del recurso 

• Ley t.r 265'9 - Copia Clel R. U c de le lnstrtuciOn sold:ante 
'""' 

15 dlas para 

·Ley,.,. 27050 - Plano de ubicación y e1111nbuaón del local deb!Oamente adecuado al HfVldo ee1ucat1vo, 30dfH para presentación 

· D L eg t.r 88 2  conMdtrando IH escales 11500 y 11100 respectNemente, ad¡untanóo intonne (memorie ReSOlver el del recurso 

- D S t.r 009-2006-ED desctipc¡ve) IObte ldonel<iad de las insiaiaoones con relaaorl al numero previsto de 
'""""" estudiantH, de acuerdo a las normas t6cnic.as estab6eddas paf el M1n,steoo de Educ.aaón 30 ellas para 

y firmado paf un Arqurtecto o lngentero c,w Co4eg1ado (º) resolver el 
- Constencll de compallbtlidad de uso, expedid• po, la mun1t1palidad 

""'"" - Copl del cen,ficado ele �undad expedido po, la Wlstanaa conespondlen1e de Defensa 
C1Yll(º) 
• Pago po, derecho de ttamlllCIÓn (SOi<> para CETPRO pnvaelos) 
(º) Se pruentarj esta elocumentaCl6n sókl en caso ele haberse proeluaelo mod1flcaaones 
en la infraestructura 

39 CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE • Sollcilud dirigida al OlrectOf Regl<>nal de Educación y presentida 1n11 la Unided de 1 1579 4400 X 30 Tr6mrte Director Director Gerente 
NUEVO LOCAL DE CENTROS DE EDUCACIÓN Gelli6n Educa11va Local correspondiente Treint• dlas Oocument•ñ Reglonmlele Reglon,t ele Reg1on11 de 
TtCNICO PRODUCTIVA PRIVADOS. • Nombre o razón soci1I e ident1flc1c1Ón del proplet1rio o promotor. incluyendo el numero de o Educación Educación Desarrollo 

su Regl11ro Umco de Contñbuyentes (RUC) Social del 
- En caso oe persone 1urie11ca debe presentir copla 1eg111ud1 del actl donde conste la Km 3, 5 Dirección 15 ellH pira Gobierno 

BASE LEGAL: deei"6n de camt>io o trast.do del local o uso de nuevo local Carretera Regional PresentacH)n Regional 

• Ley t.r 2804'4' - Fundament1ci6n del traslado Barios ele! Del recurso 

• OS N 011-2012-EO • Pleno de Ut»caci6n I e1t1la de 11500 y de ó1Sltlbuci6n I ese.la Ofl 11100 ótl IOcal con 
'""' 

15 d/11 para 

-Leyt.r28123 Informe (memoñ1 Oflscnp1.111a) sobfe il ldonetdad de llt lnst1l.aones con relación al 30 días para present1ci6n 

• Ley t.r 265'9 nt.irMro previsto de estudiantes de acuerdo a las normes tkt11cas estableclelas po, el ReSOl\lerel 
.. '""""" 

- Ley t.r 27050 Ministerio de Educaci6n y finnado por un Arqurtfldo Colegiado, lnduyendO las laciHdades 
"'"'"" -D Leg t.r882 ele acceso para las person1s con disc.paaclad, firmaoo po, ArqUdacto Colegiado 30 dlas para 

• D S ,.,. 009-2006-EO - Copta simple oe RelONCJ6n de lunaon1miento y ampl� del servido educativo de Mt refOlver el 

�'"''° 
recurso 

- Constlf'ICI.I de tomf)8llbllldad de uso, elTWda po, MI munte1ptlidld 
- Copie del Cert.Jflcaóo de segund�. expedidO por il ins11naa correspondiente de Defensa 
c.�, 

• Cuadro estldistico de meta de ingresantes po, cada m6du)O ocupaeionaJ I funcionar en el 

nuevo !ocal 
- Inventario de moblliano, equ1pamlt!rllo, maquinaril e instrumentos por e.Ida módu)O 
ocupacJonal o esped11id1d 
• P,go por derecho de tramrtación 

\úhA(. 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN - CAJAMARCA 

REQUISITOS DERECHO DE 
CALIFICACIÓN 

INSTANClM DE RESOLUCIÓN DE 

TRAMITACIÓN(") RECURSOS 

PLAZO PARA 
AUTORIDAD 

.. (.n SI.) Ev•luaclón RESOL· INICIO DEL 
ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO (") . ..... VER PROCED4· 

COMPETENTE 

EN 
Formulario I 

(en% Auto-ma PARA RECONSI· 
Nllmero y denominación C6dlgol (en din MIENTO 

RESOLVER APELACIÓN 

Ublcriclón 
UIT) uee Posltiv NegaUv tltbl ... , OERACIÓN 

o o 

'º 
CAMBIO DE NOMBRE DEL CENTRO DE - SOllcltUCJ dirigid• 11 O.rector Region•I de Educación y presentada por escoto ante 11 11579 «DO X 30 Trimrte Direc1or Director Gerente 

EDUCACIÓN Tf:CNICO PODUCTIVA. PRIVADO Unidad de Gestión Educativa Loa! com11ponclienle Treintl dlas Documenttri Reglon1I de Reglonal de Regional de 
• C0911 1utenticad1 del ONI o del e.amé de extr1njerf1 óel p<Opietano o representante legal o Educ.c:16n 

··""""" 
Desarrollo 

ele la Entlclad PromolOf'II Soc11t del 

BASE LEGAL: • Copla s,mp1e del act• aonoe cons1e la deaai6n de e.amblo oet nombte del CETPRO, en Km 3, 5 Omtccioo 15dJHpat'II Gobiemo 
• Ley N' 280« case de persoM ,uridU C•rreter11 Reo!Ol'\al Presemaci6n ReglOn•I 
• OS N 011·2012·EO • FundamentKión del nuevo nombre El nuevo nombre no debe ser semeJ•me yto 1g:ua1 a1 BaMsdet Del rec.urso 
·LeyN'28123 de otf1I lnstrtUCl6n educa11va a nivel naciOn• 

'""' 
15 días par11 

• Ley N' 26549 • Copia del R U e de la instrtuci6n sollcilante JO dlH p•r• presen1aci6n 
• Ley N' 27050 • P� por derecho de ttamitadon Resolver el del recurso 
- O Leg N'882 recurso 
• O S N' Q09.2Q06.ED JO días par• 

resolver el 
recurso 

" 
RECESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANOS) 0 • SOIICrtud dirl;lda •I O.rector Regt0nal de EdUCKl6n y presentada ame la Urudad de 1 0263 3900 X 30 Tlimrte O.rector Director Gerente 
TOTAL (CIERRE) DE INSTITUCIONES Gestt6n Educativa Local conespondiente Tr.1nta dias Oocumentari Regional óe Regional de Region•I de 
EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: • Nombre o razón toe1.t de ldentJíicaCl6n del proptet•no o promotor, lnduyenóo el numero o Educación 

·- 
Desarrollo 

EDUCACIÓN BÁSICA REGULAR-EDUCACIÓN óe su Registra Unico oe Contribuyente (RUC) SOClal Clel 

BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA • Copfa simple Clel c>c>cumemo de lóentldad det ptOpHrtatio o promotor En caso de set Km 3 5 
º""'°"" 

15diHpar11 Gob«mo 

ESPECIAL persona ¡uriCS.C., debed presentar C091a �allzad• del acta áonóe conste la deast6n de carretera Reoional Presentadon Regional 
receso parcial (espeelfiear et tiempo) o total de lunc100•miento de I• lnstrtuci6n Educa11v• BaMs del Del recurso 
la V1genc1a de poder del representante leoal y óe ser et caso, cana poder con firma 

'""' 
15 dias para 

BASE LEGAL: legal12ada que l.cuhe a una tercer11 persona a real/zar el tlimrte JO dlas pan1 presentación 

• Ley N' 2804• • N6mlna de m•trlcul• Resolver el del recurso 

·DSN011·2012·EO • Actas de Evaluad6n de aprendizafe de los esludiantes recurso 

· Ley N' 28123 • Acta ele compromiso del propietario gar11ntwinoo la culm,naaón del periodo lectivo en JO d1as para 

• Ley N' 26Sol9 Eüsica Regular o periodo ptOl'l'lOCIOf'lal en Wis,ca AHem11,va resolver el 

• Ley N' 27050 . En Educacl6n 8'sica E�al debe considerar el Plal'I oe orientaa6n lndivtdual POI que recurso 

• O Leg N' 882 -.. .. 

• O S N' 0()9.2006-ED Los r.suttados de la ev1lultCl6n psieoped�, las recomendKklnes � la 
esco!anzac,ón. IOs apoyos comp1ement1rios y el compron'lso de los padres de f•ffllMI 
• P,go por derecho de tr•mitac,ón 

• 
• 
• 
• 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS· (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN· CAJAMARCA 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

CALIFICACIÓN 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

TRAMITACIÓN l*J RECURSOS 

PLAZO PARA AUTORIDAD 
N' (en SI.) Evaluación RESOL· INICIO OEL 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO (") Prevt& VER PROCEDI- 
COMPETENTE 

FOffl1ul•rtol 
EN (en% Aut....,. (endlH MIENTO 

PARA RECONSI· 
Nümero y dtlnomlnacl6n Código/ 

ue • 
RESOLVER DERACIÓN 

APELACIÓN 
Ublcaci6n 

UIT) Posltlv Nt-g11tiv hábiles) 
o o 

42 REAPERTURA O REINICIO DEL • Sobcitud dirigida al Director Regional Cle EOucaclón y prese� ante la Untclad de 76342 292.00 X 30 Tramite Director Oirec1()( Geninte 

FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES GestJOn Educativa local correspondiente. adJUflUlndo ta vemón d1grtal del respectivo Treinta dlas Documentar! Reglonal de Regional de Regional ee 

EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: 

-· 
o Educación Educación Desarrollo 

EDUCACIÓN BÁSICA REGULAR-EDUCACIÓN • Fundementeci6n de la reepertura o reinicio Soclel del 

BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA • Proyecto Educativo Institucional (PEI), Reglamento Interno (Rl) y Proyecto Cumcular del Km 3,5 Oirecci6n 15 días para Gobierno 

ESPECIAL Centro (PCC), debidamente actualizados en el marco del Diseflo Curricular Nacional de Carretera Regional Presentación Reglonal 
Bisiea Regular o Qi,ei,o Curricular Basico Nacional de Bblca Allemat1va y su proceso de eai,osdet Del recurso 

dlverslficaci6n adualiz.ado 
'"'' 

15 dlas para 

BASE LEGAL: • Copia del R U C ele la lnstltución solicitante 30 dlas para presentación 

· Ley N- 280,tA • Plano ele ubicacl6n y elistribucioo del local debidamente adecuado al servicio eeceauvc, Resolver el del recurso 

• OS N 011·2012-EO considerando las escalas 11500 y 11100 respectivamente, adjuntando Informe (memoria ''''"'º 
- ley N9 28123 descripllva) sobre luncionatldad de las instalaciones con relación al numero estimado de 30 días para 

· Ley N9 265'9 estucl.antes, de acuerdo a las nonnas tkn1cas establecidas por el M1nis1eno de Educación resolver el 

• Ley N9 27050 y firmado por un Arquitecto o Ingenien> Civil Coleglado (") recurso 

. o  leg N-882 • Cer\Jficado de compatibllidad de uso y zon1fie&ci6o, emitidO por la Municipalidad r) 

· O S  N-OQ9.2006-EO • Copla del Cenificado de Segundad, expedido por la ,nstancla correspondiente de Defensa 
Civil (1 
• Pago por derecho de tramilaci6n 
(") Se presentari esta documentac16n solo en caso de haberse produado modificaciones 
en la infraestructura 

" 
CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE • Soticrlud dingida al Director Regional de Educación y presentada ante la Unidad de 1 0263 39 00 X 30 Tr8mite Director Director Gerente 
NUEVO LOCAL DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS Gesll6n Educativa Local correspondiente Treinta dlas Documentari Regional de Regional de Regional de 
DE GESTION PRIVADAS: EDUCACIÓN BÁSICA • Nombre o razón social e ldent1flcaci6n del propietario o promotor, IOCluyendo el ni.imero de o Educaci6n Educación Desarrollo 
REGULAR-EDUCACIÓN BASICA ESPECIAL Y su Regis1ro Ünlco de Contribuyentes (RUC) soc111del 

EDUCACION BAStCA AL TERNATtvA. . En caso ee persona juridica, debe presentar copia legahzada del acta donde conste la Km 3,5 01recaón 15 dlas para Gobierno 
dec1Sl6n de cambio o trasledo del local o uso de nuevo local Carretera Regional Presen1aci6n Regional 
• Fundamentación del traslado eai,os del Del recurso 

BASE LEGAL: • Plano de Ubtead6n a escala de 11500 y de ellstribucion a escala ele 11100 del local con 

'""' 
15 dlas para 

• Ley N9 2804,i informe (memooa descriptiva) sobre la funcionalidad de las 1ns1a1aciones con relaoón al 30 dlas para presentaci6n 

·OSN011·2012-ED ni.imero estimado de es1udian1es. de acueroo a las normas técnicas esiablecldas por el Resolver el del recurso 

· Ley N9 28123 Ministerio de Educación para cada modalldad y firmado por un Arquitecto COiegiado. recurso 

• Ley N9 265'9 inciuyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, firmado por 30 dias para 

• Ley N9 27050 Arquitecto Coleglado resolver el 

. o  leg N-882 • Copla simple de ReSOlucl6n de apenura y ampliaCl6n del servicio educativo (s61o por recurso 

·D S N-CJ09.2006-EO !Rslado a otra Jurisc:tkci6n) 
• Copla del Ceniflcado de compatib1hdad de uso y zonrricaci6n, emitida por la respectiva 
MuniClpalldad 
• Copla del Ceniflcado de seguridad, expedido por la Instancia correspondiente de Defensa 
Civlt 
• Paoo por derecho de tramiladón 

•• CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUCION • Solicitud d.riglda al Drrector Regional de Educaci6n y presentada por esenio ante la 
'""" 

5200 X 30 Trimite Director Director Gerente 
EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA: EDUCACIÓN Unidad de Gestión Educativa Local corresponólente Treinta dlas Oocumenta/1 Regional de Regional de ReglOoaJ de 
BÁSICA REGULAR • EDUCACIÓN BASICA • Co91a autenticada del ONI o del carné de extranjerfa del J)f'09ietal'IO o representante legal o Educación 

··- 
Desarrollo 

ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPEClAL de la Entidad Promotora Social del 
• Copia simple del acta donde conste la decisión de cambio del nombre de lnstrtucion Km 3,5 OilKdón 15 días para Goolemo 

Educativa, en caso de persona juridica Carreiera Regional Presentación Regional 

BASE LEGAL: - Fundamentación eai,osdel Del recurso 

• O Leg. N9 882 • COPia del R U C de la ,nmuaón SOiicitante 
'""' 

15 dlas para 

• D Leg. N9 823, Ley de Pfo91edad lndus1tlaJ. • Pago por deredlo de tramitaci6n 
- 

30 dlas para presentacion 

• O S N9 002-2005-EO - ��� ReSOlver el del recurso 

• O S. N- Q09.2006-EQ 

;� 
.. �º� 

tr11�r¿� 
recurso � � �  30dlas para 

1fU��� 
resolver el � recurso � ,-;;. � / ;._ 

1 !\t;�rll '��� '"''(J 1;- '/ I 
� V°Bº � ti.�'-../ .- \· 

/ 
a; o 

" O.G.I . .  "'  t',.q • :.,':;"'- '· 1 
. C'�JAt.1,._�·,- -- 

-  
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN - CAJAMARCA 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

CAUFICACtóN 
INSTAHCtAS DE. RESOLUCIÓN DE 

TRAMITACIÓN rl RECURSOS 
Pl.AZOPARA 

AUTORIDAD 

"' 
(en SI.) Ev•lu.clón RESOL- INICIO DEL 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO f"I ....... VER PROCED4- 
COMPETENTE 

EN 
Fonnullr1o f 

ten% Aut...,,. PARA RECONSI· 
NUmero y denomlnacJón CódlgoJ ten dllis MIENTO APELACIÓN 

UIT) tico Poslti\l �1ttv 
RESOLVER DERAClóN 

Ubicación hiblles) 

o o 

., CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUCION - Solicitud diogld1 1J Director Regional ee Educac.16n y prenntada por esetllo 1nte la , ,...  5200 X 30 Tr6mite DireclOf O.reclor Gerente 

EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA: EDUCACIÓN Unidad oe Ge1tJ6n Educaw,1 local c:orrel9()ndlen1e Tretntl dÍH Ooeument1ri Regional de Regional de Regional de 
BÁSICA REGULAR, EDUCACIÓN BASICA • Copt,; 1uter'llieadl del ONt o del cam41 de extrenjeri1 del proplet1rio o representante legal o Educactón Educación Oeurrolto 

ESPECIAL Y EOUCACION BASICAALTERNATJVA de i. � Promotora Social óel 
- Copia s.mple oel documento donde conste i. deciSIOn óe camt,jc, óel nombfe de Km 3, 5 O.<e<al>n 15 dlas par11 Gobtemo 
Institución Educativa, en caso de persooa juridica C.rretera ReglOl'\al Preuntación RegK>nal 

BASE LEGAL: • F undamentaoón ........ Del recurso 

• Ley N' 280« • Copia del R U C de la 1nstrtuaón sohcrtante ..... 15dlas para 

• OS N 011-2012-EO • Pa,go por derecho de tr11mitadón 30d[H pafll presentación 

·LeyN'28123 Resolver el del recurso 

• Ley N' 265'9 recurse 

• Ley N' 27050 30 dlat par11 

.Q Leg N'882 resolver el 

• O S N' 009-2CJ06.ED recurso 

... RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O • Solicrtud dlfigKla •J Director ReglOl'\aJ de EdUCKión y presentada ante la Uruclad ee 1 39'7 "00 X 30 Trilmrte Director Director Gerente 
PROPIETARIO DE UNA INSTITUCIÓN EDUCATIVA Gestión Educativa Local correspondiente Treinta dlas Documenten Regional de Regional de Reglonal de 
DE GESTION PRIVADA.: EDUCACIÓN BÁSICA • Co9ia autenucade oel O N I o del camé de extr11njerfa Oftl proptetaño o representante o Educaci6n Educ.Ki6n Desarrollo 

REGULAR, EDUCACIÓN BASICA ESPECIAL Y legal de i. EntldMI Promolora Social óel 

EDUCACION BASICA ALTERNATIVA. - CentflcaOo de antecedentes penales que Ktedrte no tener de\rto comUn doloso Km 3,5 O.rocclón 15 dlas para Gobierno 
- Otclaraclón tur11da de no reols�r antecedenles policiales Carre1era Regional Presentación Regional 
- Copia simple de la Escntura de Transferencia de Derechos y Responubllldadea eano, del Del recurso 

BASE LEGAL: • Copla del RUC del promocor o nuevo proplet.00 de la lnstrtución Educativa ,,,.. t5dlas para 

• Ley N' 280'• - Pago por derecho óe tr11mitación 30 dlas para presentación 

• OS N 011·2012-ED Resolver el del recurso 

• Ley N' 28123 <OCU<SO 

• Ley N' 265'9 
30dlas para 

• Ley N' 27050 resotverel 

· O Ltí! N"882 ........ 

• O S N" 009-2Q06.EO 

J 
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TEXTO UNICO OE PROCEOIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. (TUPA) 
ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENOENClA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN - CAJAMARCA 

REQUISITOS DERECHO DE 
CAUFICACtóN 

INSTANCIAS ee RESOl.UCtóH DE 

TRAMITACtóN (") Rf.CURSOS 
PLAZO PARA 

.. jen SI.) Evalwiclón RESOL· INICK> DEL 
AUTORIDAD 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO l"I Previa VER PROCEOI· 
COMPETENTE 

EN 
Formulariol 

(en% Avto-ma PARA RECONSI· 
Nllmero y denominación Código/ (en dllla MIENTO APELACIÓN RESOLVER DERACIÓN 

Ut»aclón 
UIT} tic o Posftlv Negatlv hAbllea) 

o o 

" 
AUTORIZACION DE CREACION Y REGISTRO DE • Solicitud dirigid• 11 Director Regional de Eduaclón y preaenlada anle la Unidad de 100526 382,00 X 60 Trtmlle 0.'9Ct"' Director Gerente 

INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION Gestión Eoue11Jva Local correspondiente, adjunllndo 11 veral6n dlollal del respectivo Sesenta dlH Documen1eri RfOk)nll de Regional de Regional de 
PRIVADA: EDUCACIÓN BÁSICA REGULAR- 

-· 
o Educodón Educación Oesanol1o 

EDUCACIÓN BASICA ALTERNATtvA Y • Nombre o razón aoel1I e ldent,fleación del propletano o promotor, Incluyendo el numero de Soc.lal del 
EOUCACION BASICA ESPECIAL su Registro Unw:o de Conlribuyente (RUC) (º) Km 3,5 Ol•ección 15 díH para Gol);ffl\O 

• Nombre p<OpUesto para la lnstltuci6n Educ.ativa (") CatTetera Regional Presentación Reglonal 
• Nombre del Director (") e,nos c111 Del ,owno 

BASE LEGAL: • lnlegrantes del Com116 Oirecttvo de Hf el caso v numero de person1J docente v Inca 15 dles para 

• Lev N' 280,U adm,nlstrativo M 30dl11 para presentación 

·LevN'28123 • lnlormacl6n sobre los niveles 'I modahdades que atendeci la lnst11uci6n Educ.eova SI es Resolver el óel recurso 

• L..,. N' 265"49 de la Modelidad ele Educadón Básk.a Regular 'I Educaci6n BáMCI Espedll Par• la 
""'""" • L..,. N' 27050 Mod1lklld de Eouc.ción BáSICI Attftmltlva sobre lo1 Ck:los, Programes, turnos, hOraños 'I 30dlH para 

• O Leg N' 882. IOffflll de ateoclón que atenderá la instltuci6n educ.atNI relOIVer el 

• OS N011·2012·EO • Fecha previsll para el inlao de las Ktiviclades académicas, periodicidad v ttnmno óe/ 

"""""' • O S N' 0()9.200&-EO al\o escolar, en Básica Regular 'I ES?Kial, 'I del periodo promocionar para 8'Mea 
Attemallva, consideral'ldo la calel'ldanucl6n flexible v et cumpllmieoto óe/ mlnlmo de nora, 
de 1rabajo pedagógico El intCJO de la forma escolanzada o no escolaru:.cia debe coincKhr 
con el Inicio del próximo ano lectivo establecido a nlvet n1clonll vio reglonel segun 
corresponda (º) 

• Met11 de atenci6n 'I nümero de secciones para la a.slca Regular y 8'slca Espec11I, 
nümero de Hlud!anlH 'I grupos de aprendli:1/e en 8'slea Mematlva (º) 

• Pn,yecto Educativo lnslitucional (PEI), Provecto Curricular de Centro (PCC), con enfoque 
Inclusivo conforme a las normas especificas sobre la base 011 OtHfto Curricular N1ciona1 
de e,s1ca Regular 'I del Disefto Curricular Billco Nacional de Básica Altemaliva 'I su 
d1verslflcaci6n v ad1pt.ck>ne1 curriCIJlares en relación a las necesidades educatlv11 
especl1111 'I el Regl1men10 Interno (RI) 
• Servicios de apoyo 'I Htsonimlento SMNEE pira los estudlantes con necesid1des 
edueatlvH especiales. 

• Inventario de motlilario, material edueat,vo ptttinente, equipos 'I t>lenes con que con11ri 
11 1n1U1ud6n Educativa par• el desam>tlo del proceso edueativo 
• Plano de u� de la lns1teuci6n Educativa, • escala 11500 
• Plano de distri� del lOcal • escala de 11100 que ocupara 11 Institución Educativa 
adjunllOO eJ respectivo lnloone (memoril descrtptlva) sotn ta fundonalidld de 111 
ln11a1aclones con retacl6n al numero previsto de estudiantes, conloone a 111 l'IOl'fflll 
tknkas est1tMeddas por el MCtor, inctuyendO 111 facilidades de accaso para las ptf'IOf\lS 
con discapacidad, sulCril:o por un Arquitecto o ln;enlero Civil Colegiado 
• Cenlflcacl6n de compatibilidad de uso 'I zonffieación emitida por 11 Munlclpalklad 
• c.- c:tel Cen1ficado de Seguridad, expedido por II lnstanoa correspondiente a. Oelen11 
Civil 
• Copl1 c:tel 11tul0 de propiedad del terreno o local o C0911 del contrato de alql,Nler del IOcal 
que ocupari la lnsutuci6n Educativa 
• P-uc, por derecho de 1ramilación 

r) Tiene cari,cter de declaración Jur.d1 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN - CAJAMARCA 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

CAUFtcACIÓN 
INSTANCIAS DE RESOI..UCtóH DE 

TRAMITACl6N rl RECURSOS 
PLAZO PARA 

N' {en SI.) Evaluación RESOL· INICIO DEL 
AUTORIDAD 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO l"I ...... 
VER PROCEDI· 

COMPETENTE 

EN 
Formulario I 

(en% Aut�a PARA 
RE CON SI· Níimero y dtlnomlnaclón Código/ t•n dlaa MIENTO APELACIÓN 

UIT) tleo Po11lth1 Negativ htbiles) 
RESOLVER OERACIÓN 

Ubfcación 
o o 

•• AUTORIZACION DE AMPLIACION DE GRADOS DE - Sohenud dirigida al O.redor Regional de Educación y presentada ante II unldld de 3 9211 14900 X 30 Trámite D"ect" 
"'""" 

Gerente 
ESTUDIO, CICLOS, PROGRAMAS, NIVELES, Gestión Eouca11va Local C01Tespond1ente, ad¡untando la verllón digital del respectivo Tre1ntadlH Oocumentari Rtg!Onll de Regional de Regional de 
FORMAS DE ATENCION Y MODALIDADES proyecto o Educación 

··- 
Oeurrollo 

EDUCATIVAS DE INSTITUCIONES EOUCATíVAS • FundamenteCIOO del Director de la lnst11uci6n Educativa sobre la neceSiclad óe le Sod•I del 
DE GESTION PRIVADA:. EOUCACK>N BÁSICA •mpll•clOn Km 3,5 D"<Cción 15d1Hp•re Gobierno 
REGULAR-EDUCACIÓN BASICA ALTERNATIVA Y • Pleno de d11tnb!Jc.t6n del loe.al e escale de 11100 diferenciando I011mbiente1 existentes Carretera Regk>nal Presenteetón Regional 
EOUCACION BASICA ESPECIAL con IOs nuevos 1mDlentes habititldos pa ... 11 1mplt.aóo del servicio educativo, ldjuntando Baflos del Del recurso 

el respeaivt1 informe (memoril descriptiva) sob<e la luocionatldad óe las Instalaciones con Inca 15dlespeni 
relación al numero de estudilntes es11mado. confonne a las normes t6cnlc.as establKK!as 30 días para p<esentacl6n 

BASE LEGAL: por el sector inciuyendo las feclllCledes de ecceso pera les persones con di1capaclClad, Resotverel del recurso 

- Ley N9 2804-4 suscrito por un Arquitecto o Ingeniero CIVIi COiegiado ,ecu,so 

-OSNOtt-2012-ED . cert1ficaao ae compelibllklld óe uso y tonlfiCacion emiUdo por 11 Munk:fpalld1d 30dles pera 

• ley N9 28123 . Copie del CertlflcadO de Segurlded expedklo por II instlr\CII correspondiente de Defensa reSOlver el 

- ley N9 265-49 c,v11 ... ,,.. 

- ley N9 27050 • lnventano de mob1llarlo, material educativo, equipos pertinentes, y poCel'ldll humano peni 

• O leg N- 882 las nuevas metH de atención 

• D S N- OQ9.2006-ED • Metes de atención, iree de innuencia e índice de crec1ml8nto óe la pobteetón 
escoler/estudianhl en IOs Ult1mos eflos o gnidos 
• En Bisíca Altem.Wa II ampUKión óe lom,es de e1ención requiere autorizaci6n exp<esa 
de la DIGEBA. 
. Proyecto Educatrvo lnstiludonal {PEI), Proyecto Curricular óe Centro (PCC), Plan Anual 
de TrebajO (PAT) y Reglamento lntemo (RI) edualitados 
• Pago por derecho de tnimitadón 

•• CAMBIO DE PROPIETARIO OE INSTITUTOS Y • Sohettud suscnta por el propletano, dirigida al Orrector Regional de Educaaon 1 39'7 5300 X  30 Trimite º"ect°' Director Gerente 

ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR • Copia llmple del documento de kSentldad óel propleterlo (al es persona natural) Tre1n1a dlH Oocumemañ Regionel de Regtonal de Regional de 
PRIVADOS - Copla simple de la Escñtura Pübf6ca de Constrtuoón. vigencia de poder del representame o Ed"'""'°" Educaclon OesarTOIIO 

legal y, de ser el caso, CMte pooercon firma legalaaa. que faculte e une lercefa persona a Sodel óel 

reehur el lrimll.e (sj es pefSOl'\I juridtca) Km 3,5 Gobierno 

BASE LEGAL: • Certificado de Antecedentes Penales y Judlclales Carrelera 15 dlas para Regional 
• Ley N9 280« • Copia 1ut&n11Cad1 de 11 Escritura Publica óonde conste la transferencia de derechos, 811\osdel PresemaCIOn 
- ley N- 2939-4 obltgaaones y Dienes 

'""' 
Del recurso 15 d/H par, 

• D. leg N9 882. • Copta llfflP'9 del dispositwo legel de lutoru:aCIOn de funcionamiento (ICIIO IESn presentacioo 

• D S N" 004-2010.ED • Copia slmple del dispositivo legel de revalidación instrtuciona/ y óe las carreras 30 dlas para del recurso 
autorizadas {P1111 IEST eutorit.aoos halla et a1'o 2000) Resolver el 
• P890 por derecho de tramuci6n recursc 30 díH pira 

resolver el 
....... 

50 CAMBIO DE NOMBRES DE INSTITUTOS Y • SollCtlud 1u1C1T1a por el propietano (en ca10 de pm,1do1) o Onctor General (en easc 1 4211 54 00  X  30  Trámite 
"'""" 

Olrecior Gerente 

ESCUELAS DE EDUCACION SUPERK>R p¡jbl1COs). dirgida el Director Regional de Edueaaon En ca50 de Hf' persona ,urfdlc.a. T relnta dias Documentari Regional de Regional de Regional de 

PUBUCOS O PRrYADOS deber.t presentar copia legaliUd.l del documento donde conste II decl116n de cambio de o Ed"'""'°" Eduac:lon Desarrollo nombfe, la v,gende óe poder del representante legal y, de ser el caso, carte poder con Soclel del firma legalitada que lacuNe a un1 terte1'1 Km 3,5 Gobierno 

BASE LEGAL: petsonl • realizar el trtmite Carretera 15 dlas para Reg;ona1 
• ley N- 280« - Funoamentaci6n del nuevo nombre (el cual no debe Hf' Jguel o semejame al nombre de 811\os del Presentación 

- ley N- 2939-4 otra ln1trtuto, Escuela o Uni�ad o Centro de EdUCIQÓl'I Tknico Product.rve en e+ Inca eo1 ....... 15 dlas para 

• O leg. N9 882, ámbito necional. a excepci6n de aquelos que lengan et mismo propietario) 

""""""""' • D S N" 004-2010.ED • Oedaracl6n Jurada de cumplir con IOs requllltos de la leglliedón resped1v1 30dtas para del recui-, • Copla simple del Olsposiltvo legal de ttuci6n o autoriución de funcionamiemo del ReSOlver el 
Instituto o Escuela ,.,,.,,.. 30 dlas para 

= 
· cop¿a slmple det disposittvO leglll de ntvddad6n inlbtuoonal y de las ClffflaS resolver el ,�as�,. IEST eutortudos hasta el ,r,o 2000) ...,... 

•""ú'' 1,l,, ·'t . .  •  :.  �·�.,fJUC._del propietario del lnstn�o o Escuela ele Eouc.dón Supeno, 

+ i�- 1/. , ..... (sólo pm ... -.¡ ,o�Al 7,:,, 

8J--.... -.·1' 1t 1J>YV'a�i /,$._=,0 

& 7' , I 

¡�g p11JJ ir i��1 "l> o_G.I. � 

\ �  
u  �/J ól;"' 

• C' ,.: \· ,� f'O \ '4JAMP..�· 
C, 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DtRECCIÓN REGtONAL DE EDUCACIÓN - CAJAMARCA 

REOUl�TOS DERECHO DE 
CALIFICACIÓN 

INST AHClAI Of RESOLUCtóN DE 
TRAMITACIÓN(") RECURSOS 

PLAZO PARA 
.. l•n SI.) EYaluacl6n RESOL· INICIO DEL 

AUTORIDAD 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO i-1 p ..... VER PROCEDI· 
COMPETENTE 

EN 
Fonnul.,1o I 

(en% Aut...., PARA RECONSI· NUmero y elenomln,cfón C6<11gol (endlaa MIENTO APELACIÓN RESOLVER OERAClóN 
Ublucl6n 

UIT] ••• Po- .... .. habllff) 
o o 

" RECONOCIMIENTO DE LA REORGANIZACION - Sollcilud suscnta por et p,opletano, dlngldli al Oireaor Regional di EdUCllci6n. 14211  .... X  30  Trimlll 
º""""' """'"' 

Getenie 
O TRANSFORMACIÓN DE PERSONAS JURfoteAS • Copa wnpkl de le vigenc&a de poder del represent1nte legal y, de ur el caso, Ql'lt pocMf' Tretnu dlas Ooam>enW1 ........... ........... Regk,MI de 
PROPIETARIAS DE UN INSTITUTO SUPERK>R con firma legalizada Cf\19 faculte • leteefm persoM a reaizM el tramite o E- .. ........, Deum>IIO 
PRIVADO • Copla autentleada de la EICtieu,. Pubka dOndt con1t1 el Kto )tK$dtco ele � Social del 

y/o tran1fonnKIOn correspondiente Km 3, 5 Oi ....... 15d1H para 

- a) Tecnológico • Copla sknple áti RUC de i. Penona Jvñdica C•rreter1 Reglon•I Present•ci6n 

·-· b) Ped1g6glco • P• por derecho de ttamúelón Baftosdel Del recurso 

e) Anrsuco 
,...., 15dilSP,,fl 

30dlas p,,rm pr9sent.aón 
Resolver ti Otl recurso 

BASE LEGAL: recurso 

·LeyN-280" 30dles par. 

• D Leg N-882 resolver el 

·D S N-007-98,.EO """"' - D S N- 01'-2002-ED 

52 EVALUACION Y APROBACION DE RECURSOS • sotlcllud dlñgtd• •I O.rectOf Regional de Educación º"14 17 00 X 30 Trimtle Director Oi"'1<>< Gerente 
EDUCATIVOS DE: • Ficha de es.tos PltfSOt\*S del autor en el Formato del Miruslerio de EdUCKlón Treinta dlH Oocument•n Regional óe Regt0n1J de Regional óe 
educacion superior ped1goglca. - CqMI •utenllcadl del Tltuto de Profesor o del graáO óe Bad'llllef o ........... 

··- 
Oeuoollo 

(En caso de no 1ener1hu6o � o graoo de bachlllef. pr9sentar UM constancia o., Soallldel 
Cenl:ro Educativo donde M ejefado i. docenoa) Km 3 5 

- 
15dlespar1 Gobierno 

BASE LEGAL: • Un (01) e1empl11 óel recurso educ.at,vo • aer evaluaoo (edlllOO a1 son llbros K11bldo1, en C•rretffl Regional Present.cJon Regional 

• Ley N 2039' caso de matenal eaucat,vo) Blftos óel Del recurso 
• OS N 004 -2010 EO • Pago por derecho de 1flmiteci6n ,...., 15dl1Spar11 

• Ley N- 28044 (En e.eso de doc.eneet productores de su Pf0910 hbro o mateo.i ec1uc.ac,vo no 30d111par11 presem.dón 
subvenc.lORIÓOI, el trirnlle II grat\1110) Resolver el del recurso 

..... ... 

30 dlH ¡)lfl 
resolver el 
....... 

53 CAMBIO DE DIRECTOR GENERAL DE INSTITUTOS • SOI.Uud de rec.onoarniento de nuevo o.rector Gener1111uscnt1 por el proptelario. dlf'lgM1a 1 4737 .... X 30 Trimlle 
°'"""' °""""' -· Y ESCUELAS DE EDUCACK>N SUPERtoR •I Otrector RtglOnll de Educ.-dón Trelnt1 d/11 Oocumeotan Regk)Mlde Aeglon•I de RegM>nll de 

PRtvAOOS - En caso de ser perlOl'll jurldtea, debffll pr9sentlf copi.11e91liucs. del ooc.umento donde o Educ.cl6n Educ.aci6n O.Sltrolto 
COflsle I• deci116n de cambio de Director. 11 vigencia de poder del f99(1Hrunte legal y. de So<lal .. , 
Hf ti casa e.atta poder con firma �liuól que IICUlle I una tercer. peBOM a ... 1cur el Km 3. 5 o,,Kción 15d[H patm 

- BASE LEGAL; trimite C•rretffl .... - .............. 

·- • Ley N-28044 • Coptl slmp6e del ONI del Dndor deugnlOO ..... .., Oel ....... 
• Ley N- 2039' • Copil � por NoCIOO Publica o IUt� del Thuto PTofeJ.IOMI y grado ,...., 15 di•• par, 

• Ley N- 27050 �. eo c.arrer111 afines• i.s que ofetta 11 1n1111UClón 30 dl11 para prenntacl6n 

-O Leg /119882 • Const•ncia(s) de trabljo que Ktedrten e� docente y gerendal en EehJC.KiOn Resolver ti del recurso 

· O S  /Ir  004-2010-ED Superior o� no menor de cinc.o (05) .tkts � rel«:tOl"IICI COfl KtlYM*Ses ....... 
produc:bVH o 8ffl91"1SIÑl8S (en CIIIO de IEST) • ped�· (en caso de IESP), 30 d/11 p.ara 
proOuchVH. empreunales o�· (en caso de ISE), o attlstJC&I (tfl CIIIO de resolvlf ti 
IESF� ....... 
- CerhfiQclo de Antecedentes Penales Y Judiciales 
- No l'\lber sido SlncionlOO aclmini11rat1vamence en las ull.mOs cinco (05) 11\os 
• Copla simple del dilf)Olltlvo leg.i de mlliclaci6n ll'lltllucionlil y de IH Clt'ffllll 
-.Cortudls (sók> parm IEST MltariuOos hltt• el -'to 2000 

- P. por derecha de lramuc:i6n (en CIIIO de pnv.00.) 

�-� 

.f:_ .. '<,ú\• ••L <)e)'\. 

w� 
ú�O 

� ... ,! � '-� �t � J.} ''r! 
- . .,., 

���- �1) �,� ó , 
"ó D.G.I. 

� 

� � '7 • C'_.JAMP.�t.1' 
- 

-- 
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TEXTO UNICO OE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN· CAJAMARCA 

REQUISITOS DERECHO DE 
CALIFICACIÓN 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

TRAMITACIÓN I°) RECURSOS 

Pl.AZO PARA 
.. (en sq Evaluación RESOL· INICIO DEL 

AUTORIDAD 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO l"I Pr11vlt VER PROCE04· 
COMPETENTE 

Fonnul.,to I 
EN (en,C,. AU1CMT1a (en dJa• MIENTO 

PARA RE CON SI- APELACIÓN Nllmero y denomin.clón Código I RESOLVER DERACIÓN 
Ubicación 

UIT) 
"'º Po,tc:lv Nt9atlv hibllH) 

D D 

.. RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O • Solicitud dirigida al Director Regional de Educación y presentada por escnto ante la 12368 '700 X 30 Trimite Director O.rector Gerente 
PROPIETARIO DE UN CENTRO DE EDUCACIÓN Unidad de Gestl6n Educativa Local com11pond1ente Treinta dlH Documentari Regional de Regional de Regional de 

T�CNICO.PROOUCTIVA PRIVADO • Copi1 1utenticad1 del ONI o del C1me de extn1njerf1 del pR>91et1rio o representante 1eg11 D Educación Educación Desarrollo 
de 11 entidad pn,motora Social del 
• Cen1ric:a<10 de antecedentes pen11es que 1cred1te no tener delito comUn doloso Km 3,5 0<'8Ccil>n 15 dlH Plrll Goblemo 

BASE LEGAL: • Declaración Jur1d1 de no registrar 1n1ece<1entes policiales C1rretera Reg1on11 Present1ci6n R�ional 
· D  Leg N-882 • Copi1 simple de 11 Escntur11 de Tr1n1lerencl1 de Derechos y Responsabilidades Baflos del Del recurso 

• O, S N• 009-2006-EO . Copla del RUC del promotor o nuevo propietario de la Institución EducaUv1 Inca 15 dilS pira 

• O S N• 011·2012·ED • Pago por dered'lo de 1ramitacl6n 30 dlu p1r1 presentaci6n 
Resolver el del recurso 

rec ur .., 

30diH par11 
resolver el 
....,,.. 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: OIRECCl0N REGIONAL DE EDUCACIÓN • CAJAMARCA 

REQUISITOS OERECHOOE 
CALIFICACIÓN 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 
TRAMITACIÓN(") RECURSOS 

PLAZO PARA AUTORIDAD ,,. (en SI.) Enihaclón RESOL- INICIO DEL 

º"º 
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO (") ...... VER PROCEDI- 

COMPETENTE 

Formulartol 
EN (en% Auto-ma (en dlas MIENTO PARA RECONSI· NIJmero y denominación C6dlgol RESOLVER DERACIÓN 

APELACIÓN 
Ubicación 

urn tico Posltlv Ne¡atlv hábl ... 1 
o o 

oE�ENOENCIA: UNIDAD DE GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL 

OINCclón 

1 ACCESO A LA INFORMACtON OFICIAL QUE LA Solicitud d1r'lglda 11 funcionario responsable de entregar la lnforrnaoofl de acce10 P.:,bl�. Fonnato de SI O 10 X 7 º"'"" .. Funcionario Funcionario Oirec1or de 

UNIDAD DE GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL POSEA con 11 lnfotmación so6icltada a continuación acceso a la por cada Slele CIIH Trjmlte responsable del responsable UGEL 
O PRODUZCA. SIEMPRE QUE NO AFECTE LA informaa6n follo de Prorrogables por Documentari KCesoa la del acceso I la 
INTIMIDAD PERSONAL O FAMILIAR, NO SE a Nombres. apellidos complelos, ONI, dofT'lic¡llo püblica c:opla 5 (cinco) dias o lnlonnación informtclón 
ENCUENTRE EXPRESAMENTE EXCLUIDA POR b Número de Teléfono o ColTeo 8ec:tt6rnco, si tuVMtfe mas.wa�olas pübllca pública 15 días para 

LEY, NO AFECTE LA SEGURIDAD NACIONAL, NO c Firma del &Okitan1e o nueu, digital, de no sabef lirml o estar impedKkl de hacerkl circuns1ant1as presentar el 

SEA RESERVADA, NO CONSTITUYA d Expresión concreta y precisa del pedido de información, debefa i�1t1r1o en la solicttud as! lo amenten 15 clfas para recurso 
PROCEDIMIENTO PREVIO DENTRO DE e En caso el solicitante conozca la dependencia que posea la lnfom\8CIOn, debefi lndlcar1o presentar el 

EXPEDIENTE EN TRAMITE Y NO SE ENCUENTRE en la solicñud 
'"'""" 

10 ellas para 

PREVlSTO EN CUALQUIERA DE LOS CASOS resolver el 

SE�ALAOOS EN EL ART.15 DE LA LEY tr 27106 ""' 
10 ellas para recurso 

Indicar la dirección electnWca o em11I en caso que requlefll que la información se la reSOlver el 

BASE LEGAL: 
remita por INTERNET ""'"º 

Constitución Pollbea del Estado M 2' lnc 5 
En caso que se requiera la lnfotm11ctón en vers.ón d1grtal ad¡untar CO o usa 

D S r,r 018-2001-PCM Procedimientos para fat1l1t1r 
a las personas el acuso• la lnformacl6n que 
pose1n o produzcan las entidades del sector püblico 
• Ley r,r 27806 Ley de TransparencJ1 y Acceso a la 
Administración Pública 
• Texto Único Ordenado de 11 Ley dt Tran5J)lrencia y 
Acceso• la Información Públltl, 1prot1ado por O S 
r,r O-'J..2003-PCM 
• D S tr 072-2003-PCM Reglamento del Texto umce 

Ordenado de 11 Ley r,r 27806, 
• Ley oe Procedimientos Administrativo, General Ley 
r,r 21u, y ,u moc11rtea10fia 

2 INTERPOSICION DE RECURSOS • Sollc,tud lirm1da por abogado en e,ercicio dinglda al Director oe la Unidad oe Gestión Gratuito X 30 Oficina oe O.rector de O.rector de 
"'"""' 

ADMINISTRATIVOS. Educat1v1 Loc.l Treinta días Tr6mlle UGEL UGEL Regional de 

• Copia oe Resoludon lmpugnMla Documentan EducaCl6n 
• Constancil de notifieM:ion del acto nteumdo o Dlra«l6n 15 dias para 

BASE LEGAL: • Pr\lebas de hechO y de denteho (1) UGEL 
... -- 

15dias para 

• Constitución Potitica del nteurso presen11Cl6n 

• Ley 21.u., an. 20r del recurso 
30 dlas para 
reSOlver el 30 días para 

'"'""° 
resotver el 

""'"" 
3 QUEJA POR DEFECTO DE TRAMITACrvni • SollcitUd dirtglda al &Uperior jefi,rqute0 de 11 autoodld que tranvta el procedimienlo, Gratuilo 3 Of1t1n1 de Superior 

ci!Jndose el deber infringido y la norma que lo exige 
- 

Tn,s Trimite jerirqulco de la 

BASE LEGAL: 

r!J@,� 
días Documenta,t autOridlld que 

• Conslltudón Polltica 

.<� 6� 
o trimitler 

,LeyN-274'A,M 158- 

Á'/ �ao.,. �."' 
pn:,cedlmlento 

= l..' . i'fi V'n}ll ��- 
�,,:1 

\��11 
D.G.L "' 

��· ·e- .. 
"'JAMA�· - 

- J 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN. CAJAMARCA 

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACIÓN 
INSTANCIAS ee RESOLUCIÓN DE 

TRAMITACION (") RfCURSOS 
PLAZO PARA 

N' (en SI,) Evaluación RESOL· INICIO DEL 
AUTORIDAD 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO i-1 Prevlal VER PROCEDt- 
COMPETENTE 

Formulario t 
(en% Auto-ma PARA RECONSI- EN Ntlmero y denomlnaiclón Código I {en dWls MIENTO APELACIÓN 
UIT) 1lco RESOLVER DE RACIÓN 

UbicaclOn PosJtlv '*G•tlv �biles) 
o o 

' 
RECURSO DE APELACION DE ACTOS DICTADOS l. R�ulaltos de Admlslbllldad: Gr1tu1to X 12 Oflcin1 de Dlrtctordt No 1pllcable No 1pllcabte 
EN LOS PROCESOS DE SELECCIÓN : t Escrito del Recurso lncbcando el ado que u recurre. consignando IO ligulente (Den,. Do<e Trámite UGELo 

AOJUotCACtoNES DE MENOR CUANTiA (AMC) Y 1 1 ldentiflcactón del lmpugn1nte, deblenóo c:on1ignar su nombre y ntlmero CM oocumento 
"°"' 

dlas Documentan Funclonano 

AOJUotCACIONES otRECTAS SELECTIVAS (AOS) oficia! de ldentld•d. o su denomlnacl6n o raz6n IOd8' En C8SO CNI actUKi6n medi1n11 fida) (31 o que este 
(11 rel)(esent1nt1, M ICOITIP,ftará La docutMntKK!n que Ktedde 181 ,.presentación CNl1egue 

T ratandOse de conlOfdos, el represent8nl• común det>e lntel'J)OM( el .-.curso de 1pel1ci6n 
a nombfe de todos IOs conl0f'Ci8dos, Kredit1ndo sus f1cultades de repr11entlC!On 

- BASE LEGAL: mediante I• preunt1cloo de copl1 simple de la promes, fOOT1al de consorcio. UGEL 

• Oeaeto Leglsl81JVo N• 1011 1 2 s.na1ar como domlcmo procesal una dirección electr6nlc.1 Pf09I• 

Ley de ContratKiones del Estldo 1 3 El petl104io, que comprende I• de1trmln1ci0n C1a111 y concret• de IO que H aouat• 

MlculO 53•, °"°6/2008 1 • Los fundamentos de hecho y derecho que sustern1n su petrtono 

- Ley,.,. 29873, ley que mocl!tlca 118 Ley de 1 5 Las pruebas Instrumentales pertinentes 

Cootr11Kion11 CNII Est•do, 1p,obado mediante 1 e u ;ar1n1i1 conlonne I IO sefl1J1do en el 1n 112" 27 

Decreto Leglslatlvo N- 1017 1 7 U nrm, det lmpugn1nte o de su repr11entante 

• O S N" 18-4-2008-EF, Regl•mento del O Leg N• En et caso de conlOfdos bastará 18 firma del 

1017, Mlculos 9A•, UM•, 105", 106", 101•, 109" • represent•nle comUn un111do como 111 en 11 

110·. 111".113",  114"y 115" 01/01/2009 promeH form11 de conSOtCH> 

• Oecteto &Jpremo ,.,.138-2012-EF, que modifica el 1 8 Copl11 simples del escnto y �s recaudos PI" La otr1 p1rte, si La l'lubler1 

Regl1mento de I• Ley de Cont1111Kiones del E11100. 
Not1 8 recurso de ,pelK,ón c;om111 el otO(¡lmiento de I• Buen• Pro o contl'l lo actos aprobado mediante Decreto supremo,.,. 18A·2008- 

EF,,n 94•, 10A•, ,os•. 106,101,10t 111• 112" 113•, dictados con 1nterioriclacl • ella que u1 pr11ent1óo, 1ntes de haberse efectuado el 

1u•y 115• ot0fg1mlento de II Buen1 Pro, seri rtcl'laudo de plano. sin m8)'0f trámi1e, por La Unidad 
de Tlimite Oocument•no de la entidad, con La simple verificación tn el SEACE de 11 fecha 
progr11mad1 par1 el otorg1mlento Ofl 11 Buen1 Pro 

... .. 

(1) El recURO de 1pel1Ci6n podrá lnterponer1e con1r11 el otorg1mlento de 11 Buen1 Pro o con1ra IOs Ktos dlct•dos con 1nteri0rid1d a ena En el c110 de Adjudlcaclone1 Directas (AD) y Ad/ucllcaclont1 de Menor CU1ntl1 (AMC). el pllZO será de cinco (5) dlas h•bll11 
(2) Sum1 equlv11en1e 11 tres por clenio (3%) del valor relerend81 del proceso de selecciOn Impugnado En los procesos de selecclón segUn re11cl6n de items, etap,,s, tramos, 1ot11 y paquetes el momo oe 11 ga111ntl• ser• equlv1lenle •l tres por ciento (3%) del v1lor refe,.nc181 del respectivo ílem, et1p1, 
1ramo. lote o p•quete En ningUn ato, 11 g8flinlfa ser• menor al cincuenta por ciento (50%) de: 11 unld1d lmposi!lva Tnbu'larl1 (UIT} vigente LI garant/1 óebeti Hf W\COl'\dicion•I, soltdaril, KTIVOc.lble y oe re1l1t1cl6n 1uto1M11c1 en el p,,ls 11 SOio requerimllnto oe I• Entidad, bajo rwsponubilldad de 111 
empreus que Las emiten, Las mi1m11 que deberin 1111r dentro del •mbito de supervisión de ta Superintendencia de Blnu, Seguros y Admln11tl'IOOl'ls Pnvad11 de Fondos de Pensiones y cont1r con autorización p,ra emitw g1111ntias, o Hllr cons�H en La Ultima �st• de bancos ext111nferos de 

prime111 categoril que peri6dlc.lmente publlcl el Banco Central de Rese1V1 del Peru l.l g1t11ntl• podli conslstw en un dllpósrto en I• cuem1 banun. de La en!Jcllcl y recibirá el mismo tratlmlento, CNI acuerdo I lo llllbleado en el 1t1 125• del reglamento 
(3) 8 lmpugn.nte deberá 11Ufflir que su recurso de apellCtOn h1 sido des11timado, 09ffllnclo La deneglloril rlda, cuando La Entidlcl no resuelv• y notifique su resotuclon dentro del pl120 de doce (12) dias l\abiles. contlclOs desde II pr,sentadón del recurao o desde La sub11n1Ci6n de IH omisiones y/o 
defectos lclvettidos 1n La preHIUCión del mismo 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN. CAJAMARCA 

REQUISITOS DERECHO DE 
CAUFICACtóN 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

TRAMITACIÓN(") RECURSOS 
PLAZO PARA 

N' (en SI.) Evaluación RESOL- INICIO DEL 
AUTORIDAD 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO !"I ...... VER PROCEDt- 
COMPETENTE 

EN 
Formulario/ 

(en% Auto-ma PARA RE CON SI· 
NUmero y denomlnacl6n Códlgol (en dlls MIENTO APELACION RESOLVER DERACIÓN 

Ubicación 
UIT) tlco Posfllv Negatlv hiblles) 

o o 

ArH de O..tlón Admlnls1t1tfva 

5 RENOVACION DE PENSION POR HABER • Solieilud, c.on gener111es de ley, dirigida al Director de la unid*' de GesUón Eouc.tlva X 15 OflciN .. Director de Director de Director 
CUMPLIDO IO AAos DE EDAD Loal Quncedlu Tramite UGEL UGEL Regional de 

• Copia Simple legible del documento de Documentari Educaci6n 
- Identidad vigenle del SOlicilanle o Direeci6n 15 din para 

BASE LEGAL: UGEL l)fesentaelón 15 di11 p1ni 

• O L N-20530 del recurso presentación 

• R J N'" 789-2005-JE/ RENIEC det recurso 
30 dlll para 
resolver el 30 dlH para 

recurso resolver et 

""'"º 

' 
OTORGAMIENTO DE PENSION DE • Soliellud, ton generales de ley, dirigida al Director de la Unidad de GestJ6n Eoucat1va Gratuito X 15 Oí!Clnade O.reclorde Dlredor de Olreclor 
SOBREVMENTE : VIUDEZ Loal Qulnceoias Trim1te UGEL UGEL Reglonat de 

. Cop¡a Slmple leg1ble del documento de Documentan Educación 
Identidad o 

°'""""' 
15 dí11 para 

BASE LEGAL: • COfU oe II partida oe m.tnmonlo y de 1a UGEL presentación 15 dlH para 

· D L. ,-.,. 20 5 30  part1oa ce defuncl6n del recurso presentadón 
• R J Nf' 12S..20Q8.JEIONP del recurso 
·LEYN-284-49 30dlas para 
• RM N'" 405-2006-EF/15 resolver el 30 dlas para 

- LEY N'" 25008 
'""""° 

resolver el 
,ecu,so 

1 PENSION DE SOBREVIVIENTE: ORFANDAD • Solicitud del recurrente o su representanle legal, dirigida al DirKtor oe ta Unidad de Gratuilo X 15 Oí!Clna de Director de Olree1or de Direclor 
Gesti6n Educativa loe.al Otllnce dlas Trimne UGEL UGEL Regional de 
• Copia Simple legible del óocumenlo de OocuJMntan Educación 

BASE LEGAL: ldentlOad o 

°'""""' 
15dlas para 

·DLN-20530 • COl)la de la partida de nacimiento del UGEL presentación 15 dlas para 
• R J N- 12S..2008-.JE/ONP recurrente o recunemes familiar d1tecto del del recurso presentación 

• LEY ,..,.28'49 ex-H1V100t del recurso 

• RM N- 405-2006-EF/15 30dlas para 
- LEYN-25008 resolver el 30 dlas para 

""'"º 
resolver el 

'""""º 

• PENSION DE SOBREVIVIENTE : ASCENDIENTES • SollCltud del recurrente o su ,..sentante legal. dirigida al O.redor de la Unidad de Gratui1o X 15 Oficina de Oirec1.or de 0"9do,de Direcior 
Gestión Educativa Loe.al Quince dlas Trimi1e UGEL UGEL Re;ional de 
• Copia Simple legible del documento de Oocumen1ati Educación 

BASE LEGAL: ldenlidad o o.,occión 15 din para 

· D L N- 20 530  •  Copla de la partida de nacimiento del UGEL presentación 15 dlas para 

• R.J N'" 125-2008-JEJONP rewrrente o reeurrentes famfü• dlrfflo del del recurso presentación 

• LEY N'"28«9 ex-servklor del recurso 

• RM N'",405-2Q06.EF115 30 dlas para 

• LEYN'" 25008 resolver el 30 0111 para 

'""""° 
resolver el 

""'""° 

r,,c••t� �-, ffl 
.... ( o , 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: OIRECCK)N REGIONAL DE EDUCACIÓN· CAJAMARCA 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

CALIFICACIÓN 
INSTANCIAS DE Rf.lOLUCIÓN DE 

TRAMITACIÓN rl Rf:CURSOS 

PLAZO PARA 
AUTORIDAD 

.. (,n 51.1 Ev•luaclón RESOL· INICIO DEL 
ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO l"I ....... VER PROCEDI· 

COMPETENTE 

EN 
Formu1.,1o I 

(en% Auto-ma 
PARA RE CON SI· 

N\lmero y denominación Códlgol (endlaa MIENTO APELACIÓN RESOLVER DE RACIÓN 
Ubkaclón 

UIT) tic o Posltlv tffgativ hibfit,a) 
o o 

Arl• de Gutión lnathucloNI 

• VALORIZACION OE APORTES REGLAMENTARIOS • Solleitud, con geoertlH de ley, dlnglda al Olrecior de la Unidad de Ge1tiófl EducaUva 50526 19200 X 30 or ...... D1rec1or de O.rector de º" ... " 
EN DINERO POR PROCESOS OE HABIUTACION 

"""' 
Treinta dlH T"'m�e UGEL UGEL Regional de 

URBANA. • Copla tlmple del acuerdo de 11 Comls16n de Habllltacl6n Urban. o Resolucl6n de Oocument•ri Educ.eión 
Ap<ooaekln de Estudios PreHmin.res o Proyectos, emittOos por I• Munieipalldld o Oirecc:16n 15 dl•s pera 
conesponchen,e UGEL PflHntKIOn 15 di•• pmra 

BASE LEGAL: • Copl• 11mple del pi.no que forlM perte de I• RHOlt.lciOn, Acuef'OO o Informe del recur.o preMl'IUIClón 

• O U Nº 025-96(FP 2�96) • Certifica,c,o de Valor 11'11neet1l1o vlgeme de Terrenos Urbanos, por metro cu•dtado del recur.o 

OS Nº 010.2005 AAT 26(FP 30-0(.2005) emlttOO por el Consejo N8CK>l'l•I de TIHcionH. CONA.TA. 30dlu p•ra 
• Comprobante de Pego por derecho de 1ñmite resolver el JO días P•rm 

_..., resotver el 

(S64o en los aaos que se tratase de habíht1cl6n urb1n1 nueva y/o conSOlld•d•. proce<lerá 
'""'"° la presentaci6n del informe de la oepenctencla de la Munlcípahd•d que ailflque III 

hablhtacion y c1e1erm1ne I• redenci6n en dinero del dtficll de 1porte) 

10 APROBACION DE PROYECTOS DE • Soltcilud, con gener•1es de ley, dirigid• 11 QQdor de II Unidla de Gelli6n Eduut1v1 8 2632 314 00 X 10 Oficin1 de Director de Dlrec1or de Director 

ARQUITECTURA DE LOCALES EDUCATIVOS NO Loe.ol Oiez.dlas Trjmite UGEL UGEL Regionel de 
ESTATALES. • Dos (02) juegos de planos de 1rquitectur1 (copl1) 1 escela 1 50 ausento por Arquitecto Oocumen1an Educacl6n 

Coleg11do (indbndo are, y apacidad de ada 1mblente y mlnlmo 01 •mblente con o 
o,,_ 15dlaspera 

disposlel6n de mobl1!1rio por Upo de ambiente) UGEL presentación 15 ellas p•ra 

BASE LEGAL: • Dos (02) Juegos de planos • ubtacion de esa11 1 200 ó 1 500 y croquis de locaHución del recurso presentKIOn 

• Norma A.CMtl Edi.,caC16n-RNE suscrito por Arquitecto Colegl1do del recur.o 

• O S f'or 011-200&-Vlviendl • Dos (02) Coplas de Memori• Descriptiva del Proyec1o 30dlllpar8 
• Dos (02) copies del Pl1n de Segundad de Defensa Civil resolver el 30 ellas pafl 

• Una (01) copie del cert1rleado de p1rámetro1 urbanos y certiflado de compmUb1lldad de 
""""' 

rewlve< el 

uso procedenle de la munklpalidacl correspondiente (en aso de zonas urbanH) 
'""'"° • Informe IIVOf11ble de 11 Reglón correspondiente de Defenu Civil (en aso de ampliación 

o 1<1ecuacl6n) 
• Comprob1nte de P�o 

1 1  RESEUAOO DE PROYECTOS ARQUITECTONICO • Solltllud con geneniles de ley, dmgld1 al Oireeicw de la Unid1d de Gestión E<1uc11.tv1 8 ,,.. 313 00 X 10 Oficin• de Director de Director de OiredO< 
APROBADO Loe.ol Oiez.dlH Trámite UGEL UGEL R99lon11 de 

. Copl• del pleno de arquiteC'ltn suserito por Arquitecio Coteg1ado. Oocumentlrl 
E- • Dos (02) copies de plano • ubicación oe e1e111 1 200 O 1 500 y croquis di loaffz..ci6n o Oir- 15diHpat11 

BASE LEGAL: suseritos por Arqul1ecto Colegi1<10 UGEL JRHnlKión 15dfH para 

• Nomll A.040 Educacl6n-RNE • Comprobllnte de PIQO del recurso presenllci6n 

• O S flr O 11-2006-Vlvi.ncta 
..,,.,,,, .. 

30 dJH pel'I 
relolverel 30dlespara 

reeum, resolver el 
_..., 

- 



Oi«<cil>n 
UGEL 

Directo, de 

UGEL 

Oficina oe 
Trimll• 

Doeument1ri 
o 

º' ClncodlH 

X os Oflclnaoe Director de Director de Director 
Clncodl11 T�II• UGEL UGEL R90ional de 

Oowmentari EdUCKIÓtl 
o Oi«<cil>n 15 dlH pira 

UGEL presentación 15ell11par1 
del recurso p<9HnllCJÓn 

.......... 

JOdÍH para 
relOlver .i JO 0111 para 

"'""° 
resolver el 

"'"''° 

º' 
Oficina de Diree1or de 

Cincoella1 Trimit1 UGEL 

Doeument•rl 
o Oi<ec<:16n 

UGEL 

X 

X 

'700 

"00 

2000 0'263 

.,... 

DERECHO DE 
CALIFICACIÓN 

INSTANCIAS DE RfSOl.UCt6N DE 

TRAMITACIÓN rl RECURSOS 
PLAZO PARA 

(ffl SI.) Ev.lUIClón RESOL· INICIO DEL 
AUTORIDAD 

i-1 Prevll VER PROCEDt· 
COMPETENTE 

Formullrtol 
l•n % Aut ..... PARA RE CON SI· 

Códfgo I (endll• MIENTO APELACIÓN 
UIT) tlco PosH:lv Neg•tlv hibl .. ,) 

RESOLVER DERACIÓN 
Ublnclón 

o o 

Gratuito X 
º' 

OficiMOt Director óe 
Cinco días Trimlle UGEL 

Documentan 

o Oi,ecciOn 

UGEL 

NOnwro y denominación 

- SOheit!Jd del (01) lmereUOO(s) comunlGlnoo III oeeisión oe óon•r un p,*1Jo de su 
� � 6te1 11 u� el vaklf real y ll forma de adqu.llCIOn), � 81 
DlrKtor de ll unidacl de Gestión EdUCMN1 Local 
• Plano de UbicKi6n del lnmuet>w 

• C()91a Literal de dominio del inmuet>l9 (con antiguedacl no ma)'Of a 30 OIH) emitida pot •I 
R-v/atro de la Propi� de lnmuebl• 
• Ceft1fleaoo oe G111v•menes del inmuebM- emitido por Registros PU�• 
• T•stlmONO de Esent� de ConstJtUCl6n (en el caso de tratarse de oo. peBORI juridM:.a) 
• Copta c.eruficada del valof del iM'luebNI en Libros ConlatN:1 (en el caso de trat.lfH de 

una persona )urfelica) 
• Deciaraa6n Jurada ele la no existencia de procesos jUclic4ales respedo al predio y ele no 
estar Incurso en tos Umrtes ele! AttleulO 1629' ele! C6dl00 Civil 
• Copla del D.N I del donante o aon.ntH 
(En caso ele que el donante sea una persona jurid"a, debefin adjuntar cop41 eeMIClcla del 
Acuenkl de Junta General ele AcclorullH O cloeumentO IIITltlll' donde M apn.,etM la 
óoMci6n a favor del Ministerio ele EclucAcl6n) 

• Solleitucl dtngtcla II O.rector ele la Umelacl ele GelbOn Eclucat1va Local C04Tesponcltente 
• Copta IUCenticacla del O N I o del c.amt ele ext111"kffla 
• Copta Mffl9'e del acta OOOde const• la clecili6n de camtllo del Oltector de II ln1t11uo6n 
Eelucat1v1 
• Copla eutent!Clda elel titulo prolellonal urnversrtano o �IOÓOICO y .-g1stro óel Colegio 
Profes,onal 
• Documento que acredite expeoenc.a oocent• por canco (05) 1flos como mlnimo 
• Documento que Kredrt• expenena.1 lltxnt por aneo afio• como cloc.ente y/o gelbOn en 
II eóucac,6n lknlCO pt'OducllYI O edueaei6n OCU�I 
• Perfil plle066g1CO (con111ncia oto,gacla po, la entldlcl ele salud e1t1111) 
• Cet1inc.do ele antecedentes pentlH que Kredlle no tener óehto conwn ckllOso 
• Declaración 1uracs. de no reo,strw antecedentes l'Wll".Jales 

REQUISITOS 

- Soflcrtud. con genemes de ley, dlf9dl II Olreaor de II Unidad de O.stión EducatNa 
Local 
• NomiM de rnMricu&I del modu6o ocupac:Jonal 

• AcU de Eva1UICl6n del mocluto respectlYo 
- Certlflc:aclos callgr1n.do1 
- Coplas de resoluclonel que •utoñtan 111 ocuplCIOl"leS (-,i CISO de CEO), modutos 
ocup.lJCl()MleS (ddo b6sico de la ETP) o las e�s (ado � de la ETP) 
• P-oc, PC1f derecno de ,,.muaon (166o para enüdaelH prtyaclas) 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

BASE LEGAL: 
• O S N9 154-2001-EF 
• RHOIUClón ,.,. 026-2002-SSN 

BASE LEGAL: 
• Ley N"' 280,aoi 
·Ley,..,- 26549 
• O S t,r 009-2006-EO 
• O S N" 011·2012-EO 

BASE LEGAL: 
-Ley N-2804' 
- O  S N' 011-2012-EO 

-LeyN 280.U 
·D  S N-011-2012-EO 

BASE LEGAL: 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA) 

1, VISACION Y/O EMISrvno DE DE CERTIFICADOS DE VISACION 
ESTUDIOS (P1111 ex ... lumnos de las lnstltuck>nn • Cet11flcados de Estudios 
Eeluca11Y11 r.c:esaelaa, clluau111d11, etc, • la fect\l • PIQO por óenteho d• 1111millCIOn 
de crwacl6n de II u . USE. Caso H • 04r.c:cl6n de 
Educación de Lima, de 1Hl a 1971). EMISt6N 

• Sollalud dif9dl al Dnc:tor Regionall\.lntdad de Ge1t1Ón EclucabVI Local, HgÚl1 

"""' ........ - Paoo por oerecho de 1111m1tlción 

15 VISACKm DE CERTIFICADOS DE CAPACITAC"'"' 
DE CENTROS DE EDUCACIÓN OCUPACIONAL Y 
DE MÓOULOS OCUPACK>NALES DE EOUCACfÓN 
rtCNICO-PROOUCTIVA PÚBLICOS Y PRIVADOS 

12 OONACION DE INMUEBLES A FAVOR DEL 
MINISTERIO DE EOUCACION 

1l CAMBtO DE DIRECTOR DEL CENTRO DE 
EDUCACIÓN fECNICO PRODUCTIVA PRrYAOO 

N' 
ORO 

EN 

DEPENDENCIA: otRECCtóN REGtoNAL DE EDUCACIÓN - CAJAMARCA 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

• 

• 
• 
• 

• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 

• 
• 
• 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: OIRECCION REGIONAL DE EDUCACIÓN. CAJAMARCA 

REQUISITOS 
DERECHO DE CALIFICACIÓN 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN ce 

TRAMITACIÓN{º) RECURSOS 

PLAZO PARA 
N' (en SI.) Ev1lu1clón RESOL· INICIO DEL 

AUTORIDAD 

ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO l"I Pr11vl1 VER PROCEDI· 
COMPETENTE 

EN 
Formulario I 

(en% Au10-m1 PARA RECONSI· 
NUmero y denomln1clón COdlgo f 

(en din MIENTO APELACIÓN RESOLVER OERACIÓN 
Ublc1clón 

UIT) tlco Posltlv Negatlv hlblles) 
o o 

" AUTORIZACION A UN CETPRO PARA REALIZAR • SoHci1ud del Direclor del CETPRO dirigida al Director de la Unidad de Gestión Educativa 0868< 33 00 X is Oficina de Director de Olrecior de Director 
LA EVALUACION Y EXPEOICION DEL Local Quince dlas Trlmite UGEL UGEL ReglOnal de 
CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL ¡solo • Copia de la Resolución que autoriza al CETPRO • desarrollar el modulo ocupacional o la Documentar! Educación 
pu• cenlflcaclonea de modules ocupacionales de especlalldad 

' 
Olreccl6n 15 dlas para 

clclo BÁSICO) • Pago por derecho de tramitación (sólo pm1ados) UGEL presen1acl6n 15 dfas para 
del recurso presentación 

del recurso 
BASE LEGAL; 30 dlas para 
• Ley N" 2804.¡ resolver el 30 días para 
- R V M. N" 1"'3-88-EO recurso resolver el 

recurso 
17 RECTIFICACION CE NOMBRES Y APELLIDOS EN • Sollcilud, con generales de ley, dirigida al Director de la Unidad de Gestión Educativa O 59.¡7 3'00 X 05 Oficina de Director de 

LA EXPEDICIÓN DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS Local Cinco días Trémile UGEL 
(de u - alumnos de ln1tltuclonH Educativas • Copia autentlcada de la partida Cle nacimiento donde aparece la rectincacl6n Judic!al y/o Oocumentari 
r9cesadas, clausurados, etc., a la lecha de notarial 

' 
Dirección 

creación de la ex.USE, en el caso de la ex - - Pago por derecho de tramitación UGEL 
Dlr9cClón de Educación de Lima de 1963 a 1971). 
BASE LEGAL: 
- Ley N" 2804.¡ 

t8 AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO CE • Memonal o solicitud de la comunidad, padres de lam1ha, instituciones, ele dingida al Gratuito X rs Oficina de 01rector de Director de Directo, 
NUEVOS MOOULOS OCUPACIONALES (CICLO Director de la Unidad de GesUón Educativa Local Quince dlas rrámne UGEL UGEL Regional de 
BASICOJ PARA CENTROS DE EDUCACION • Estudio de fadibltldad que demuestre 1a necesidad de ofertar los nuevos módulos Oocumentari Educación 
TÉCNICO PRODUCTIVA PUBLICOS ocupacionales (clclO básico) o nuevas especialidades (ciclo medio) que responCla a las 

' 
Dirección 15 dlas para 

necesidades del entorno produdlvo y/o social. UGEL presentación 15 dfas para 
• El nombre del CETPRO no seré Igual y/o semejante al nombre de otra lnstltuel6n del recurso presentación 

BASE LEGAL: educa1111a autoritada a nivel nacional. del recurso 
• Ley 2804-' • Información que sustente 101 requerimientos laborales del sector productivo de la 30 dlas para 

• RO N 130-2009-EO localidad y reglón, de acuerdo a cada módulO ocupacional (ciclo básico) o especialidad resolver el 30 días para 

- OS N 011-2012-EO (ciclo medio) que se soHcite recurso resctver el 
• Proyedo Educa11110 Institucional (PEI). Proyeclo Curricular de Centro (PCC), Reglamento recurso 
Interno (RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT). conforme a ras normas especificas. sobre el 
Olsel'io Curricular Nacional de la ETP y d1versiflcacl6n correspondiente 
• tnventano de los equipos, moblllario, material educativo y personal docente con que 
cuen11 la lnslitución, por cada módulo ocupacional (clclo básico) o especlatldad (ciclo 
medio) que se solicite 
- Plano de locallz.aci6n, dlstnbuclón a 11500 y 1/100 respectivamente. firmados y sellados 
por un Arquitecto o Ingeniero CMI COiegiado 
• Copla del Certificado de Seguridad expedido por la Instancia correspondiente de Defensa 
CM1 
• Copia de licencia Municipal 
• Documentos que acrediten la propiedad o tenencia del local propuesto 

- 

��¡ � �� � ¡ g I 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA TIVDS • (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGK>NAL C-'JAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN. CAJAMARCA 

APELACIÓN RECONSI· 
OERAClóN 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN De 

RfCURSOS 

DERECHO DE CAUFtcACK)N 
TRAMITACtóN rl 

PlAZOPARA 
(ffl 51.J Evalueclón RESOL· INICIO DEL AUTORIDAD 

rl .... � VER PROCEDI- 
COMPETENTE 

Formullrio I 
(en% Aut....., (endla1 MIENTO PARA 

C6dlgol UIT] tlco Posltiv 

-"' 
hlibllet) 

RESOLVER 
Ubkaclón 

o o 

NUm.ro y denominación 

REQUISITOS 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO 
... 

ORO 

EN 

• 
• 

• 
• 
• 

..... 3300 X 15 Oflcln• de OirKtOf de Director de 0,'9<10, 
Quince d/H Trimlte UGEL UGEL ReglOnll de 

Oocum<ntori Eoucoc,ón 
o O,,eccl6n 15 dlH pare 

UGEL pr11entecl6n 15 dlH pare 
del recurso presentedón 

del r9CUfSO 

30 dlHpara 

.. - .. 30dlH part 
,oano relOlver el 

"'°""' 

DlrKlor ele OirectOf 
UGEL ReglOnel de 

Educacl6n 
15 d/H pare 
presenttaón 15 díH p1t1 
del recurso presenteci6n 

del recurM> 
30 dlH pare 

relOlver el JOdiH pare 
,ocu,so te501ver el 

'""'"'º 

O.rector de OirectOf 
UGEL Regione! de 

EOucodón 
t5 dlHpetl 

... -- 
15diHp118 

.. , ....... 

... - .......... 

30dfH pet8 

nllOlverel 30diHpani 
....... resotverel 

,ocuno 

Dirección 
UGEL 

Oirtctorde 
UGEL 

Oflcino de 

Trimile 
Oocument"'1 

o 

30 Oflana de Director de 
Tr91nt1 diH Trimíle UGEL 

Oocum<nt"'1 
o O,,eccl6n 

UGEL 

3(l 

Trelnteores 
X 

X 5000 

5000 t 3158 

1 3 1 58  

•  SOl!citud dflOld• 11 Director de la Unlded di! Gemón Edueetive Local 
- Documentos que acreditan II naturaleu ót la lnstrtUCIÓf'I 
- Plln oe Trat>-Jo del evento 
- Cof>I• del Cen1flcado qu, se entre¡eri • IOI pertk:¡pantes 
- Co91• del RUC ele 11 ln11ituetón IOlicit1nte 
- P9g0 por CMfKho de ttamttaclon 

• Solicitud del O.rector del CETPRO dingldll ., O.rector de .. Unldlld oe Gestión Ed�JVI 
Locol. 
• C09II de la Resolución que 1utottz1 al CETPRO a oeum>lar el modulo ocupacionlil o ll 

·�jqd 
• P9g0 por derecho de trmmiladón ('66o privados) 

- Sdicltud OinglOa a1 Director de II Unidad oe 
Gelt!On EckJc.atN• Local 
- Documentos que ecredllan la naturaleu 
oe 1a Institución 
- Proyecto óel Evento 
- Plln de TrtblJio óel Evento 
- Cope oe c.rtil'ludo que se ..-u.pri • los 
pe,ticiplnt•• 
• Cope óe1 RUC oe&e lnstiluci6n IOlicílante 
• Pago por derecho oe nmUdoo 

• Ley N9 280'4 
· O S  N-008-2012-EO 

BASE LEGAL: 

·RON 0520-201 l·ED 

• Ley N9 280« 
RO N OO,t4-20CW--EO 
R V M N9 143-38-ED 

OS 011-2012-ED 

BASE LEGAL: 

BASE LEGAL: 
·LtyN"280« 
• O S N• 008-2005-E.D 

1'1 AUTORIZACION A UN CETPRO PARA REALIZAR 
LA EVALUACIÓN Y EXPEDICIÓN DEL 
CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL 
(S61o par1 cartlflcaclones de módulos 
ocupadonalu cofftspondlentes al Clck> S.slco 

de ll ETP y hasi. el funelonamlento del Sistema 
Nlclonal de Evaluación, Acreditllc16n y 
Certfficaclón de ll C.llct.d Educattvat 

21 AUSPICto O AUTORIZACION DE 
EVENTOS DE CAPACITACIÓN 

Y/0 ACTIJAUZACIÓN 
CULTURAL, OEPORTTYA V 
RECREATIVA A NIVEL LOCAL 

20 AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS 
CULTURALES y DEPORTrvos A NrvEL LOCAL 

• 
• 

• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 

• 
• 
• 
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TEXTO UNICO OE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN· CAJAMARCA 

REQUISITOS DERECHO DE 
CALIFICACIÓN 

INSTANClAS Of AESOl.UCIÓN o, 

TRAMITACtóN rl RECURSOS 

PLAZO PARA 
.. (en SI.) Enluaclón RESOL· INtclO DEL 

AUTORIDAD 

ORO DENOMINACtóN DEL PROCEDIMIENTO r1 ...... 
VER PROCEDI· 

COMPETENTE 
Fom1ulartol 

EN l•n % Auto-ma (en dlat MIENTO 
PAAA RECON5'- APELACIÓN Nllmero y denominación Codlgo I 

UIT) uee Posltlv 

-·· 
n.tibU••I 

RESOLVER DE.RACIÓN 
Ublud6n 

o o 

DEPENDENCIA: INSTITUCIONES EDUCATIVAS 

' 
ACCESO A LA INFORMACION Of)CIAL QUE LA SOlleitud dmOida al Director de la lnsotudón Educ.abva, con la infonnaclón solcltacla • Fonn.to de SI O 10 X 7 Oficina .. Director de la Director de la Director de 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA POSEA O PRODUZCA, 

-·- 
.eceso a la po<<ad• s.eie dlas Tlimite lnstllucl6n ln5l!tuel6n UGEL 

SIEMPRE QUE NO AFECTE LA INTIMIDAD �·- fOlio de Prorrogable, por Documentari Educative Educativa 
PERSONAL O FAMILIAR, NO SE ENCUENTRE a Nombres, apellidos completos ONI, Oomdlo pútMlca 

'°"' 
5 (Cl/'ICO) din o 

EXPRESAMENTE EXCLUIDA POR LEY, NO b Nümero de Tet6fooo o Correo 8ecltónlco, 11 ltMeít mt1, cuandO IH 
°''""'°" 

15 dlH par• 15 dlH para 
AFECTE LA SEGURIDAD NACtONAL, NO SEA e Firm• del IOlicll•Me o hueH• cfigltel, de no h.ber firma o elt• lmpecUdo de hKet1o CKCUnstanaH presentar el preMnt•rel 

RESERVADA, NO CONSTITUYA PROCEDIMIENTO d Exprettón concret• y precise del pedido de inlonnael6n. deberá tndical10 en I• IOlictlud Hllo•menltn 
"'""° 

recurso 

PREVIO DENTRO DE EXPEDIENTE EN TRAMITE Y e En caso el sohcitante conozee 111 � que pose• lll 1t1lom'IKl6n OetMrá indlcelno 

NO SE ENCUENTRE PREVISTO EN CUALQUIERA en ta IOllcitud 10dlH para 10 dlH para 

DE LOS CASOS SEÑALADOS EN EL ART.15 DE LA ,..sotver el relOlv« el 

LEY ,r 27806 No<• 
""""' 

recurso 
Indicar ta dnedón electróntca o erneJI, en caso que r.qutera que III info,maceón M III 

BASE LEGAL: remrt• por INTERNET 

Conltltución Pohtica oel Ell.00 An � lnc 5 En caso que •• requiera III inlormKión en ver51on dtgrtal acr¡untar CD o use 

D s t.r 011-2001-PCM Ptoce<limiento, para facilitar 
• IH personH el eeeese • lll lnlormK.16n que 
poMen o p,oduian 1111 entidede, del Metor publlco 
• Ley N- 27809 Ley de T r•nsperenca y Ate.eso • ta 

A<lmini1tl'Kl6n Püblb 
• Texro Único Oróenedo de III Ley de Tran,p•rencle y 
Acuso• I• lnfooneci6n PubllCII � por O S 
N- 043-2003-PCM 
• D S N- 072-2003-PCM Regl•mento óel Texto Unico 
Oróenedo de III Ley N- 27909, 
• Ley de Procedlmienlot AdmlniltraCIYOI General Ley 
N9 274" y IU modtf!Clllori• 

2 RECONOCIMIENTO Y CERTIFk:AC""" DE - SollCltud dingid• el Olfector de lll lnltltt.lCion Educatlv• 1 1579 «00 X 20 Sectllleri• O.rector de Directordtl Dlreclor de 
ESTUDIOS REALIZADOS EN LA EDUCACIÓN - cen,flcedo cte •• zuct.o, d• üelimo graoo o et'lo ·� v .... .. lll ln,tJtución III lnstrtuoón UGEL 
BÁSICA REGULAR (NIVEL PRIMARIO Y • Copie •uteflllced• por fe<lateno del D N I o cop.1 51,nple de ta pan!d• de nat1miflnto II diH l• lnst1tt.lCl6n EdUC11t1ve Educative 
SECUNOARJOI Y EOUCACtóN BÁSfCA e1 menor CMI eded Ed\M:etlv• 15 dfH para 
ALTERNATIVA PARA EL TRÁNSITO DEL • PllgO por� de trllmieed6n Oifeccl6n de III 15 di•• para prtMMación 
ESTUDIANTE EN ESTAS DOS MODAUOAOES. lnltitucion 

..... - .. , """'° 
EdUCllllv• del recum, 

30dlH pare 
BASE LEGAL: JOdlH par• resotver el 

-LeyN-280« .. ....., .. 

'"'""º 
· O S  011-2012-ED '"""' 

�� «: s». � 
" 

��i ar®J 
lp+f�'(f 

t " k'  n  
I  J���s· n � � ?)-, 

,'!," 
� O.G.I. . . '� P'/,. 

. . ... � · ?  c_...JAM"-� 
- 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN • CAJAMARCA 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

CALIFICACIÓN 
INSTANCIAS oe RESOlUCtóN ce 

TRAMITACIÓN r) RECURSOS 
PLAZO PARA 

AUTORIDAD 
... len SI.) Ev•lu.clón RESOl· INICIO DEL 

ORO OENOMINACtóN DEL PROCEDIMIENTO l"I ...... VER PROCEDI· 
COMPETENTE 

EN 
Formr.ilar1o I 

(en% Aut....,. PARA RECONSl- 
Nllmero y denomln.cl6n C6dlgol (endlu MIENTO 

RESOLVER APELACIÓN 
Ubfcaclón 

UIT] deo Posltlv .... u, hjbl ... ) DE.RACIÓN 

o o 

3 RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS POR • Solldlud dlrfglda al Ou'ecto, de ll ln1t11udón Educ.tJv1 ..... 3300 X 20 Secretan, Director de [)jrectorot Dm1ctor de 

OIFERENClA DE PlANES Y PROGRAMAS • C0JU simple de IOI certlflcaool de 11tlldlo1 expec:IKk>I por IH autoncledH e<luc:atlYII Veinte .. la ln1titud6n II Institución UGEL 
jCONVALIDACIÓNI REAUZAOOS EN EL debi<tamente le;ll�s por el M,n,sterio de Educacion y el de R11adont1 Ela:eriotes del dlH ll tnltlluaón EducatJYI Ed1.1callv1 
EXTRANJERO. pals de origen En CIIO de eertJfieaóol "' idioma distinto .. c.astehno, H � • IOI EducatJYI 15dlHJ)arm 

mllfflOs, la traducoón visad.a por et ConsuladO o Embl,-cla óe:I p.111 Oonót H expóleron Direcci6n de la 15dfHpara presentación 

BASE LEGAL! • P,oo por Oeftcho de tr11mllacl6n lnstrtt.lcion prtMntaclón ........... 

• LeyN' 280« EduutJVI del rKUrso 
• O S N' 011·2012-ED 30d/H pata 

• R M N' 23-t-2005-EO y 511 mod1íaton. R M H' 
JOdÍH pera relOlver et 

387-2005-ED reso!Verel recurso 

• O VMGP N' Q0&.2005-ED ,ocu ... 

• RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS • Sollcttua dingldl al Director de la lnllllución Eduta11v1 ..... 3300 X •• Secret.rf• Director de Director oe Director ót 
EN EL EXTRANJERO POR LOS HIJOS DE • (;op¡. llfflpte de lol cert1fieldo1 0. H1udlol ,xpec:1.001 por IH lutonclaóH tclucallvH Ouinct diH .. la lnslllueión la lnllHueión UGEL 
DIPLOMA TICOS O FUNCIONAR)OS DE oet>!Oementt legllizaóol por el Mintllllf10 óe EOUCKIOn 'I el ót Relaaont:1 Extenore, ótl la lnltlluo6n EdUCltlva EdualJVI 
ORGANISMOS INTERNACIONALES. p.111 de onoen En caso oe cen,ncaoo, en ktioml ctiltlnlo • casitaano, H acljuni"* • 101 Educativa 15d1Hplra 

tnllfflOI la lr.clucaón vts.adl por el Consutado o EmbllJMla óet pal1 óonóe H txptdltí'On Oir�dela 15 diH pata ............. 

• Pego por Cler.cho oe trarnuo6n lnllltuc:K>n pr'IIHntlcion ........... 

BASE LEGAL! Educatlvt 
... _ ... 

· LeyN' 280« 30 dlH pera 

· O S  N'011·2012·ED 30dlH� relOlvtr et 

• R M ,..,. 234-2005-EO., IU moC11flcalona R M ,..,. resolver el 
'""""° 

387·2005-ED recurso 

• O VMGP N' 004·2005-ED 

• AUTOR1ZACNN DE PRUEBA DE UBICACION Y • Sollc,tuCI dtrigld.l ti O.rector de la lnsi.uc:K>n EClucatN• oonoe H sot.crta la mMrla.U 12895 ••oo X 05 .......... O.rector ele 
RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS. • Copla .utentlcadl oe la parudl oe nM:lmienlo Conco .. la 1n1111.uCJ6n 

CliH la lnllUl:uci6n EC1uc.a11va 
Educativa 

BASE LEGAL: Dirección oe 1a 

• Ley N' 28044 lnflJIUCl6n 
• O S N' 011·2012-ED Ectucatlv• 
• R M N' 234-2005-ED y su mod1fielloril R M N' 

387-2005-EO 
• R VM N'021-2001·ED 
• O VMGP N' 004-2005-ED 

• EVALUACivn DE SUBSANAC""'" DE • SOiicitud Cllf9dl al Director de la lnstlluaón Edueltlva ..... 3300 X 05 Seaetori, O.rector de 

ASIGNATURA O ÁREA (para lo11lumno1 y u • P19(1 por óerKho Ot tramitación coee .. la 1nstilUCl6n 
1lumnos1. CIIH la lnll!Cud6n Eóue111va 

Educativa 
Oncción de la 

BASE LEGAL: lnst11.ución 
• Ley N' 2804-' Educallvl 

· D  S N'011-2012·ED 
• R M N' 23-t-2005-EO y � mod1ficailDN R M N' 
387-2005-éD 
• O VMGP N' 0()4.2Q05.EO 

• R VM N' 029-2001-ED 

� ':  �  
-  

��ª +'Y:� 4<">·º�ºA t: • !'-. 

11�' ��(l)i �·¡ � V°B• g 
"'<> O.G.I. ,. i� � 1  �5 
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TEXTO UNICO OE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN. CAJAMARCA 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

CAUFICACK>N 
INSTANCIAS DE RfSOl.UCIÓN DE 

TRAMITACIÓN rl RECURSOS 

PLAZO PARA 
AUTORIDAD 

N' (en sq Evaluación RESOL· INtcto DEL 
ORO DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO 1·1 P,..vla VER PROCEOI· 

COMPETENTE 

EN 
Formulario I 

(en% Auto-ma PARA RE CON SI· 
N\lmt:ro y denom1Mic:16n (endlH MIENTO APELACIÓN Código/ 

UtT) tlco Po11tlv Negativ hib!IH) 
RESOLVER OERACIÓN 

Ublucl6n 
o o 

7 CONVALIOACION DE ESTUDIOS DE LOS PAISES • Sollcilud dirigida al Director de la lnstilucl6n Educativa O 7105 2700 X is secret1rl1 Director de Director de Director de 
SIGNATARIOS DEL CONVENIO "ANDRéS BELLO"' • Copla 1lmpl1 de los cer11ne.do1 de Htudt01 expedidos por autoridades educ.t1vH, Quince dlH •• la 1n111tucl6n la lnstltucl6n UGEL 
(Chllt, BolMa, Colombl1, Ecuador, Vtnezuela, debkl1mente legal1.tado1 por el Ministerio de Educación y el de Relaciones Exteriores Clel la lnstrluclón ECluealiva EClucatlva 
Espana, Panami, Cuba y Paniguay), pals da origen Eduea11va 15dlH para 

• P89Q por dereehO de tn1m1taci6n Direed6n oe la 15 oras para presentación 
1ns11tuclón presentación Oel recurso 

BASE LEGAL: Educatlva del recurso 

·Ley,..,.280« 30 CIIH para 

· D S Nº011·2012·ED 30dlts para reSOWer el 

• R M /Ir 234-2005-EO y su modrf1Ca1ooa R M ,..,. resolver ti 
*""" 

387-2005-ED 
""'"" • D VMGP /Ir 004--2005-ED 

• D S /Ir 12-99-ED 

8 CONVALIDACION DE ESTUDIOS • Solicllud C11rlgkl1 a1 Dlreeior de la lnstlluci6n Educativa autorizada por la Unid.a Cle O 7105 2700 X 15 Secretaria Director de Director de Dm�ctorde 

INDEPENDIENTES Gestión Educativa Local correspondiente Ou1needlas 
" 

la lnstlluelOn la lnstlluel6n UGEL 
• Cen1flcaoa Cle estudios del Ultimo graoa aprobado la lnllltución Educativa Eelueativa 
• Panlda de nacimiento Educativa 15ditspara 

BASE LEGAL: • P890 por derecho de tramitación Olreecl6n Cle la t5dltspara presen1acl6n 
• Ley N"' 2804-4 Institución presentaci6n oel recurso 
• D S ,..,. 011·2012·ED Educativa del recurso 
• R M /Ir 23'-�ED y su mod1f'lealooa R M N"' 30 CIIH para 
387-2005-ED 30 oras para resotver el 
• O VMGP ,..,. 004-2005-ED resOlverel ,ocu,so 

recurso 

• OTORGAMIENTO Y EXPEOICION DE TITULO DE • Sobcitud dinglda al Dlreclor Cle la lns11tuo6n Edueahva (con estudt0s efectuados en et O ,4737 1800 X 05 Sectfllarla Olrteior de 

AUXILIAR TtCNICO PARA EGRESADOS DE periodo 1990-1995) Conco •• la Institución 
INSTITUCIÓN EOUCATNA CON EX -VARIANTE • Copla simple de la partkla de nacimiento (en cuo de que no rigure en la lnstlluaón dlH la 1nllllUCJ6n ECIUCIINa 
TtCNICA. Edueall'la) Educativa 

• Constancia de 600 horas da prtcticas supervisadas en empresa publica o pnvada - .. � • Pago por derecho ele lflimbdón lnstrtuelOn 
BASE LEGAL: Educativa 
• Ley,..,.28(kf 
· D S N"'011·2012·EO 
• R VM /lr014-90-ED 

10 OTORGAMIENTO Y EXPEDICn.mi DE • SOllc:llud dirigida al Oltedor ele la lnstrtlJCtón Ectuca1tva (con estudios aleeiuaóos en el 02308 900 X 05 Secretaría OlrKiorele 
CERTIFtcAOO DE TtCNICO OPERATIVO CON penodo 1996-2000) e""° .. la lnstlluelóo 
MENCIÓN EN UNA OCUPACIÓN O ESPECIALIDAD • Copla simple Cla la pattkla de nacimiento (en caso Cla que no figure en la lnstlluelón CIIH la lnstlluelótl Educativa 
PARA EGRESADOS DE INSTITUCIÓN EDUCATIVA Edueallva) EC1ue.at1va 

CON EX VARIANTE TtCNICA. • P19<> por defed'IO da tramltaciOn Dirección cJt la 
lnstlluelón 
Edueallva 

BASE LEGAL: 
· L ey N"' 280oW  
•  D  S N' 011-2012-ED 
• R VM N"' 016-96-ED 
• RM N 159-2008-ED 

- Lc:í� 
---- - 

'(,,..1NA(.� 

�;�º'\ ... , -�� 1iír· .. o�� lt'! � 1i.í®l.�1 1 (  i1 
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