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CONSEJO REGIONAL gy,

"Afo de la Inversion para ¢f Desarrollo Rural y la Seguridad Afimeniaria”

ORDENANZA REGIONAL
N° 022-2013-GR.CAJ-CR

EL PRESIDENTE DEL GOBIERND REGIONAL CAJAMARCA
POR CUANTO:

EL CONSEJO REGIONAL CAJAMARCA

Ha aprotado la Ordenanza Regicnal siguiente;

CONSIDERANDO: ) ’
Que, la Constituctin Politica del Estado en ¢ articula 191° concordante con el articuio 2° de la Ley N° 27367, Loy Drganica de
Gobiernos Regionales, establece que ios Gobiernos Regionales emanan de la voluniad popular son personas juridicas de
derscho pubiice. con autonomia pelitica, ecardmica y administraliva en asuntos Ce suU compelencia, constituyendo para su
administracién econdémica y financiera un pliego presupuestal;

Que, la Ley N° 27783, Ley de Bases cde la Descentralizacion, en su arlicuio 8° precisa; la autonomia es e derecho y ia
capacidad efectiva del Gobierno en sus tres niveles de normar, regular y adminisirar ios asuntos publicos de su competencia;

Cue, ia Ley N" 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, en e articulo 15° literal a, senala que es una atribucidn del
Consejo Regional, aprobar, modificar o derogar las normas que regulen o reglamenten 0s asuntos y materias de competencia
y funciones del Getiernc Regional; en este sentide ef articulo 38° senala que las Ordenanzas Regionales norman asuntos de
caracter general, la organizacidon y la administracion de! Gobierno Regional y reglamentan materias de su competencia. Una
vez aprobadas por e Consejo Regional son remiticas a fa Presidencia Regional para su promulgacion en un plazo de 10dias
naturales; v, sl anticuio 45° establece que fas funciones generales de los Gobierngs Regionales se ejercerdn con sujecion al
ordenamiento uridicy establecico por i Consttucion Politica del Perd, |a Ley de Bases de Descentralizacion y demdas Leyes
dz la Reputilica; el literal a del articulo acotade sefala que es funcién normativa. y reguladora det Gotnernc Regional &
glatoracion y aprotacion de normas de alcance regional regulande los servicios de su cOmpetencia en concordancia con el
anicu'o 4° iterales ay b de [@ Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley Crganica de Gobiernos Regionaies;

3 s

w . El TUPA, constituye un documento de gestion institucional, que unifarmiza, reduce, simplifica y establece el tramite,
procedimientos y costos para acceder a los procedigrientos y servicios exclusivos que requieran (oS usuarios ce las
entivades publicas, la ley dispone ia obligatoriedad que las entidades publicas elaboren, aprueben y publiquen esre
importante docurmento de gestion;

DN
J&? \ Cue, medianie Resolucion Mimisterral N°70-2008-ED-. se publica la relacicn de procedimientos & cargo de las Direcciones
Qemcnales de Ecucacdn v demas. instancias de gestion ecucatva descentralizacas. modificada por Resoiucion Ministenal
0411-2010-22, que varia v dispone la publicacion de los procedimientos que corresgoriden a las Direcciones Regionales de
'ucacion e Mstitutos y Escuelas de Educacidn Superior, estaplecidas en 12 reseluctn iniciai;

: ‘?E-S DE\’P\ Direccicnes Regionales de La Productién de 105 Qotiernos Regionales

Gue, mediante Resolucién Ejecutiva Regional N°005-2006-GR.GAJ/P, se apruets e Texto Unico de Frocedimientos
Administrativos de la Direccién Regronal de Educacién: moditicade per Resolucion Ejecutiva Regional N°086-2008-GR.CAJN/P

N°079-2007-PCM, ineamientos para ia elaboracdn y aprobacion del TUPA de las entidades publicas.

Que, con Aesolucion Ejecutiva Regional N°28C-2005-GA.CAL/P, se aprueba el Texto Unico de Procadimientos Administativas
o2 la Dreccion Regionai de la. Produccion modificado por Resoiucion Ejecutva Regional N°011-2008-GFRL.CAJ/P, en el marcd
de ‘as accioneg de simolificacion admmnistrativa y susientacion. ziemco-legal ante la PCM, en cumplimiento dei 0.5 N*079-2007-
PCM, lineamienics para la elaboracion y aprobacian del TUPA de ias entidades publicas.

Que. mediante Resolucion Ejecutiva Aegional N°282.2005-GRCAJ/P. se aprueba e Texto Unico de - Procedimienios
Administrativos de. la. Direccion Reqional de Vivienca, Construccion y Saneamientic: modificado por Resowcion Ejecutiva
Regional N°032-2008-GR.CAWP, con fines de simplificacion administrativa y sustentacion técnica-legal ante fa PCM, e
cumplimiento & kb dispuesto en & 0.8 N°Q79-2007-PCM, Ineameéntas para. la eidboracion y aprotacion del TUPA Ce las
eniicaces piphcas.

Quse, & Ley N°Z7444, Ley dat Procedimiento Adminstrativec General, en e articuio 37° (Contenido del Texto Unico de
ProcedimemMos Administratvos), sefald aue: "Todas las enucades: efaberan y aprueban o gesticnan 'a aprosacién. segqur e
caso . de su Textc Unica e Procedimientos Aaminisizativos. (..). Bl aticulo 38° (Aprobacidn y difusion del Texto Unico de
Procedimienios Admirisiratives), prescribe en & numerai 38.1 £ Teawio Unico de Procedimentes: Admimisiratvos (TUPA) es
aprobade por Decretc Supremao del sector, por la norma de méximo nive! de las autoridades regionates. por Ordenanza
Muni¢ipal, 0 por Resclucion del Titular de organismo comshiucionalments autinome. segun el nivel de gobierno respactivol . )i

Gue, la' Ley 2908C, Ley de! Siencro Agministrative, en el articule ¢° Inexigitilidad de requisitos ro estadlecidos en e TUPA,
senala que de contorrmcac con 13 cispueste en e anicule 36° parrafp- 36.2 de ' Ley NP 27444, solamente podri exiguse a-i0s
administradas €l cumplimiento de los procedimientos 0 requisitos adminisirativos  quUe Se encuentren préviamenieé esiablecides
en & Texio Unico de Procegimientos Adminisirativos - TUPA, no pudiendo requenise precedimiento, trimite. requisito u ota
informacitn, gocumentacitn o cago que noc consten en dicho Texto, bajo responsabilidad get futicionanc o servidor pubiico gue
' s exiia, aplcinocseld 1as sanciones esiabiecidas en 1os aniculos 4° y 59

PO0Q00000000000000000008888808308824888

« / Gue, mecianme Resolucion Mimisterial N° 491-2009.PRODUCE, se aprueta la relacidn de procedimienios a cargo de’ fas .

con fines de sumpiificacion administrativa y sustentacen tigmce-legal ante i@ PCM, en cumplimientc a lo dispuesto en el B.5 -
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‘Que, ol Decreto Supremc N°G78-2007-FCM; aprueba los lineamientos para la elaboracion y aprobacion del TURPA y éstablecen
disposiciones para el cumplimienic de la Ley del Silencio Adminisirativo, precisa en su articuio 16° los procedimienios a cargo
de las Direcciones Regionales Sectoriales que forman parte de los Gobiernos Regionales deben inciuirse en e TUPA de!

Gobierno Regional a que pertenezcan..., los Gobiesnos Regionales y Locales deberan considerar los procedimientos y
denominacun, segun la relacion gue aprugbe cada Mimisterio, en la que se estableceran requisitos méximos de los
procedimientos,

Que, ¢ Decrsto Supremo N° 064-2010-PCM aprueba & melodologia de determinacion de costos de los procedimientes
administrativos y Servicios prestados en exclusividad comprendidos en ios Textos Unicos de Procedimientos Administratives de
las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 446 del articulo 44 de B Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General; .

Que, la Resolucidn de Secretaria de Gestion Publica N*002-2012-PCM-SGP, determina en su articulo 1° aprobar el aplicative
informative web de 8 metodologia parz la determinacion de los costos denomirado Micostc, en e articulo 2° se aprueba la
Directive N© 004-2012-PCM/SGF “Lineamientos para € funcioramiento del aplicativo informatico Web para la determinacion de
costos”. asi mismo en su articulc 3° se aprueba las Guias de Simplificacidn Administrativa y Determinacion de Costos de
Procedimienios Agminisiralivas v Servicios Prestados en Exclusividad para el Gobierno Nacional. Gobierne Regionai(...):

Que, mediante Dictamen N° 35 -2013-GR.CAJ-CR/COAJ-COP. evacuade por fa Comision Ordinaria de Asuntes Juridices, v
Plangamientc de fecha 28 de noviembre del aho 20713, se emite opinion favorable para la aprcbacion de! Proveclo de
Ordenanza Regional para inCcorporar procedimientos Administrativos de las Direcciones Regionales de Educacion, de la
Produccitn, y Vivienda Saneamisnto y Construccidn a TUPA del Gobierno Regional Cajamarca, proystio remitido por el
Vicepresigentz Regional del Gobiernt Reganal Cajamarca Dr. César Augusto Aliaga Diaz. por 105 argumentas que se exponen
en Ics considerandos precedenies,

>
Estando a o acordado por € Pleno del Consejo Regicnal del Gobierno Regional Cajamarca en su Sesion
Ordinaria de fecna 02 de ditiembre cel aho 2013; v & las atribuciones conleridas por 13 Ley de Bases de la Descentralizacion
NP 27783 Lev Qrganica de CGobiernos Regionales N 27887 modificada por lae Leyes N° 27902, 28013 28961, 28968 v
28053, Reglamento Interno de! Consejo del Gobierno Regional Cajamarca, aprobado mediante Ordenanza Regional N 010-
2011-GR.CAJ-CR, por unanirnidad ¢l Pieno aprobo & siguiente:

ORDENANZA REGIONAL

PRIMERO: INCORPORAR en € Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA. dzl Gobierno Regiona:
Cajamarca, cienl0 ocho (108) Procedimientos Administratiios v Servicios prestedo< en exciusividad por la
Direccion Regiona! de Educacion e instangias Cescentralizatas, contenidos en cincuenta (50) folios, los
mismos que debidamente visados, Jorman parte de la presente Orderianza Regional.

SEGUNDO: INCORPORAR en e Texip Unico de Procedimienios Administatives - TUPA de! Goblerna Regional
Cajamarcz, veinliséis (28) Procedimientos Administratives y Servicios prestades en exclusivicas por &
Direccion Regional ge la Produccidn, contenidcs en seis (08) folics, los mismos que debicamenle visatics,
{orman parte de la presente Ordenanza Regicnat.

TERCERO: INCORPORAR en & Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA del Gobierng Regiona!
Cajamarca, tres {03) Procedimientos Administrativos y Servicios prestados en exclusividad por lz Direccion
Regional de Vivienda Construccion y Saneamiento, contenidos en un (01) tolic, & mismo que debidamente
visado, forman parte de 18 presente Ordenanza Regional

CUARTO: APROBAR las ftasas por derecho de framilacion Ce los procedimienios administrativos y servicios
prestados en exclusividad Que se consignan en los respectivos formatos del Texic Umice de
Procedimientcs  Administrativos, definidos sobre la base del aplcatve intormiatico Micesio, para la
Direccibn Regional de Educacién, Direccion Regional de la Producciin, y Direccion Regienal de Vivienda,
Construccidn vy Saneamiento, respectvaments, que forman parte de la presente ordenanza regional.

QUINTO: DEJAR sin efecto las disposiciones que se opongan a k2 presente Ordenanza Regional

SEXTO: ENCARGAR a la Gerencia General Regional l2 publicacion de la presente Ordenanza Reqional en ¢ Diarin
Qficial “El Peruano™ y ern & Portal  Electrdnics o2l Gebierno  Regionai Cajamarca
(www regioncajamaica qob.pe}.

SETIMO: La presente Ordenanza Regional enirag en vigencia ai dia siguiente de su publicacion en el Diano Oficial
"Bl Peruano®.

Por tamta:
Mando se regisire, publigue y cumpla.
| DADO EN LA SEDE INSTITUCaNAL DE SANO REGIONAL CAJAMARCA, & LOS TAES IAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL AND

COS ML TRECE.

%l CAJARMARCA

e %‘3‘* Santos Suerrers
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION- CAJAMARCA

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESCLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION ) CALIFICACION e RECURSOS
- ton Si) Evaluacidn RESOL-  |micio per | ANTORIDAD
oRD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Tt 2 [§! Pravia VER PROCEDI- w“‘;AERT:”TE
EN onerot & Bk w3 [en Aty ma {en dias MIENTO RECONSI- |
Numero y denaminacién Uc;:‘i!wn Dl S | Poske bogts| ket RESOLVER | DERAGION ELACION
a L]
DIRECCION REGIONAL
[ACCESO A LA INFORMACIGN OFICIAL QUE LA |- Soliciud Gngida al k. Ge emregar la de 8Cces0 pubkco, | Fomato de S om X 7 Tramee fu f Dactor
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION POSEA |con i informacion solernada a continuacion accesc ala porcada Swete das D osl g
0 PRODUZCA, SIEMPRE QUE NO AFECTE LA informacién folo gt Prorrogables por| [] acceso alm  |del acceso ad| Educacion
INTIMIDAD PERSONAL O FAMILIAR, NO SE 2 , ap p DI, publica cope § (ainco} dias informacian | informacian
ENCUENTRE EXPRESAMENTE EXCLUIDA POR [ Numero ge Teléfono o Comreo Elecironico, si luviers mas, cusndo las| Km 3 5 pubica piblica
LEY. NO AFECTE LA SEGURIDAD NACIONAL NOo |¢ Frma del soliciante o husila digital ce no saber hima o estar iMpedido de hacero circunstancias | Cameters 15diaspara
SEA‘ RESERVADA, NO CONSTITUYA - d Expres:ion concrets y precisa del padde de informacién, deberd ndicario en la sokctud asi lo amerilen | Bafos del 15 dias para presamar o
PROCEDIMIENTO PREVIO DENTRO DE & En caso el la que posed a 6n, deberd nea presantar o feCurao
EXPEDIENTE EN TRAMITE Y NO SE ENCUENTRE [N # solictud recuLs
PREVISTO EN CUALQUIERA DE LOS CASOS i o ‘?::,T:.,f:.
RENALADOS) B4/ El. ABT.IS)DELALEY: N 27606 Ingicar ia dreccién electrdnica O email en CAS0 qué requiera gue |a miormacitn se (a rasolver o recurso
remida por INTERNET recurso
BASE LEGAL: En caso que se requiera la informacién en versién digial. adurtar CD o USE
- Constitucién Politica del Estado An 2* nc S
-DS N°018-2001-PCM Procedmientos pars facilitar
alas personas el acceso a i Informacion que
posean O produCan |as entidades del sector pudlico
- Ley N* 27806 Ley de Transparencia y Acceso ala
Agministracion Pubkca
. Texio Unico Ordenado ¢e |3 Ley de Transparenca y
Acceso a a (nformacion Poblca, aprobado por DS
N* 043-2003-PCM
-DS N*072.2003-PCM Reglamenio dal Texto Linico
Ordenado de la Ley N° 27806,
- Ley de Procedimientos Administrativos General Ley
N® 27444 y su modificatona
73 INTERPOSICION DE RECURSOS - frmada por en o) Gngida @ DTecton Regronal Jo EQuCacion Grawo X 0 Yraite | Drector Dwacior Gerente
ADMINISTRATIVOS. - Copin de Resolucion impugnada Treinta dias |0« ] e g de 9
- C de del sco L] E i D
- Prusbas de hecho y de derecha (1} Socal del
|BASE LEGAL: Km 35 Direccion Gobiemo
- Constiucion Pollica Canstera Regional Regional
. Loy 27444, urt 207¢ Baflosdel 15 dias para
Inca Prasentacion 15diaspara
Delrecurso | Presentacin
Dd mcurso
30 dias para
Resoiver & 30 dias para
recurso Resotver of
racurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. (TUPA)
|ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION. CAJAMARCA
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCISN DE
REQUISITOS AN CALIFICACION - RECURSOS
B fon S Evaluacion RESOL- INICIO DEL AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO y] Pravia VER pROCEDI. |COMPETENTE
L Numero y denominacién Focno“:lh": s e Rusto-ma {on dias MIENTO PaRA RECONSI- | pe) acION
v e | oy teo | posiiv |Negativ|  habiies) RESOLVER | peRacion
o o
3 |QUEJA POR DEFECTO DE TRAMITACION - Sobciud Gngida al Supendr jerarquIco de 1a AUIONGad qUe AMIA 8 procodimento, Gratumo 3 Tramide Superior
cidndote ef deber innguio y la noma que lo exige Tres |Documentari | jerdrquice de
dias o auiondas que
|BASE LEGAL: trdmita el
- Constitucién Potitca Km 3.5 | procedimento
LLeyN*27 444 An 158° Carretera
Baos del
nca
‘ |Recuaso DE APELACION DE ACTOS DICTADOS |i Requishos de Admisibilidad: Graluto X 2 Tramie Drrecior No apicable | No aplicable
EN LOS PROCESOQS DE SELECCION : 1 Escrio del Recurso indcando el acto qua s& recurre consignando lo siguiente (Deneg Doce Documentan| Regional de
|ADJUDICACIONES DE MENOR CUANTIA (AMC) Y [13 del i ) NOMNE y NUMEre de documanio o dias [ Equcacion o
|ADJUDICACIONES DIRECTAS SELECTIVAS {ADS) [oficial de identidad, o su dmommlcoén © razon mod En caso de acuackin medianie ncta &) funcionano que
It e ipafiard ia o que acredie sl capresentacion Km 3.5 | 4ste delegue
Tratandose de consorcios, el representante comun debe P ¢l recurso d Carretara
a nombre de todas los sus f, de Bafos del Direccion
BASE LEGAL: mediante a presentacion decopia smpbe de |a promesa formal oe consorcio lnca Regional
- Decreto Legisiative N* 1017 12 Seflalar como propia
Ley de Contralaciones del Estaco 1 3E petrono, que comp L] clars y de lo que sa solcita
Articuio 53°, 04/08/2008 1 4 Los fundamentos de hecho y derecho que susienian su petriono
- Ley N® 20873, Ley que modafica a la Ley de 1.5 Las prusbas instrumentales pertnentes
Contrafacionss del Estado, aprobado mediame 16Lagarania confome & lo sefialaco en of &t 1120 27
Decreto LagistativoN® 1017 17 La firma dei 0 de su repr
- DS N 184-2008-EF, Reglamenio deiD Lag NV En ei caso de consorcics bastaca 1a firma del
1017 Articuios94°_104°, 105", 106°, 107°.109" representant unsefai talent
10°, $11°, 113%, 114° y 155° 010172009 promesa formal de consorcio
- Decreto Supremo N® 138-2012-EF, que modifica e 18 Copias simpies o8l esciio y Sus recaudos para la otra pans . §i la hubrwera
g de la Ley deC del Esindo
Decraio Sup N® 184-2008- [Nota Ei recurso de conra el 1 Os @ Buena Pro o contra 10 aclos
EF arl B4* 1049, 1057 1068 107,109, 1117, 112°, 113e, [OClados Con anfenondad a ela que sea presentado, antes de haberse efeciuado el
1% y n5* de la Buena Pro, serd rechazado de plano, sn mayor (rdmie, por I8 Urwdad
e Tmmne Documentario de (s entidad _con la simple verficacion en & SEACE de 1a fecha
] paa el ! de ia Buena Pro
Notas.
1) - El recursc de ap On podra P 32 contra el de la Buena Pro o conya los aclos dictados con antenondad a efla_ En el caso de Adjudicaciones Directas (AD) y Adjudicaciones de Manor Cuaniia (AMC). ¢ piazo serd de cinco (5) dias hibiles
2): Suma oquivllemn 8l tm3 por Ciento (3%) det valor referencial del procesa de En ks de $6QUN reIACION de items elspas iraMOs_iotes y paquetes ol momio de (s garantia serk equivalente al ires por centa (3%) del valor referencisl del respectivo item, etapa,
fAMo, icle o paquete . En ningun Caso, la garantll SeTd MENOr 8 CANCUANMa por Cient (50%) u I.l Uniiad impositiva Tributaria (UIT) mq-nh L g i deberd ser yde en @l pals al s0lo raquenimianto da ia Enbidad, b0 responsabiiidad de las
empresas que las emilen, las mismas que deberdn estar dento del émbio de suparvision da la o ¥ A Privadas de Fondos de Pensiones y contsr con pars emitir g ias, o estar en la dima lista de bancos exirdnjers de
mncmuqmmmmmpmmmwcwrduﬂnmuum ummmwmmmmhmmaumMyMImm dae alo on ol at. 125° oel reglamanto
(3 B impugnante deberd ssumir que surecrS0 6 apelBCON ha Sico D g ficia, cuando la Entdad no resuetva y notflique su resolucion dentro dit plazo de doce (12) Gias hibiles, desde la p del recurso o desde | SUDSANACION de 188 OMisioNes yo
on 1 px del memo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITAGION (4 CALIFICACION ol RECURSOS
- {85 Eyakacidn RESOL-  |mvicio peL | AUTORDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO el Previa VER PROCEDI. |COMPETENTE
EN Formuladol (an% Auto-ma dlas MIENTO PARA RECON Sk
Numero y denominacién l;’ I:dlgol um i R— ::l:ll :., RESOLVER | pepacion APELACION
cacién Positiv
o o
Direccién de Gestidn Administrativa
5 |RENOVACION DE PENSION POR HABER - Solicitud, con gensraies de ley, dmgldo al Direclor Regional oa Educacion Grawito X 15 Trémile Director Dieclor Gerencia
CUMPLIDO 80 ANOS DE EDAD - Copia Simple legible ael § vigenta del Documanlari| Regional de Rogiansl 38 Regional o
- Copla de ia parlida de dd o familiar directo det ax- Quincedias [ Educacion Educacidn Desaroila
servidor Sociai
BASE LEGAL: Km 3 5 Dreccidn 15diaspara
-OL N°20530 Carretera Regional de | presemacion | 15disspara
-R.J N° 709-2005-JE/ RENIEC Bafios del Educatién del recursc presentacedn
hca dei recurso
30 diss pars
resolver al 30dias paa
recurso resoiver o
recurso
5 |OTORGAMIENTC DE PENSION DE . Soliciiud, con generales de iey, dmg-qo i Dreclor Regional de Educacién Gratudo X 15 Tramite Direclor Dwector Gerencia
SOBREVIVIENTE : VIUDEZ - Copa Simple legibis dal Documentan | Regianal ve Regional de Regronal de
- Copia de W partida de malnmenio ydlll partida da defuncion Quince dias ] Educacion Educacion Desarrcilo
Social
BASE LEGAL Km 3.5 Directron 15 dins para
- D L. N® 20530 Carretera Regonal d¢ | presantacién 15diaspara
- RJ N® 125-2008-JE/ONP Bafos del Educacién del recurso presantacion
- LEY N*28449 nca del recurso
- RM N® 405-2008-EF /15 Jodiaspara
-LEYN®25008 resolver el 30dias para
recurso resalver @
recurso
PENSICN DE SOBREVIVIENTE: CRFANDAD - Solicitud, con genersies de ly, dingico a Direcior Regional da Educacidn Gratuo X 15 Trédmne Cirector Director Geranciy
- Copia Simple legble ¢al de vigeria cel Docurmentari | Regional de Regicnal de Regional (te
- Copia de la panida de dal [] familiar directo del ex- Quince dias ° = & Educacid o]
BASE LEGAL: Servidt Socla
-DL.N°20530 Km 3.5 Cireccion 15 dias para
- R.J N"125-2008-JE/ONP Camalara Regional de | presentacion 15diaspara
-LEYN° 28449 Bafos del Educacion ael (ecurso presemacion
- RM N°® 405-2008-EF /15 inca &l recuso
- LEY N°25008 30 dias pars
resciver o 3odiaspara
recursd resolver af
recurso
PENSION OESOBREVIVIENTE : ASCENDIENTES |- Solicitud, con generales de ley, dhgmo 4 Direclor Regtonal de  Educacion Gratulto X 1§ Tramile Direcior Direcior Gerencia
- Copis Simple legible del vigene ol Do Qi Reg 9
- Copia de la partids de dﬂ o familiar dracto del ax- Quince dias [ Edi i & Dy
LEGAL: servidor Socisl
|- OL. N*20530 Km 3.5 CAreteitn 15dinspara
| R.J N* 125-2008-JE/ONP [= gional de | p 15diaspara
. LEY N*28440 Bafos del Educacién del racurso present acién
- RM N* 405-2008-EF /15 nca del recurso
- LEY N® 25008 30 diss para
nesolver & 30dies para
recurso resoiver ol
@\-—J WA LE\ recurso
4
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ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. (TUPA}
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Zy

—\RECCI

RN

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACIONG') CALIFICACION N RECURSOS
N [en ) Evaluacién ResoL- | wncio peL | AUTORIDAD
ORD DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO 1 Previa VER prOCED]. |COMPETENTE
N = Parmulanag || | (oo Auto (s MENTO PARK RECONSE | ,ociacn
n
A :::,':;I“ ury tico | positiv [Negatiy|  nabites) RESOLVER | DERACION -
[-] o
Direccitn de Gestidn Pedagdgica
2 |CREACION Y AUTORIZACION DE - Sohctug de Creacion o A o F {segun . dingida a B.4474 321 00| £ Tramie Director
FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTOS Y ESCUELA  |Cirector Regional de Educacién Trenta dias  |Documentari| Regional de
DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICAS Y - Proyecu Instiucional, oe a5 ¥ Quias ap por de (DRE) ] Educacion
PRIVADAS Educacitn, conteniendo Stlo
- Juslificacion det Proyacio da D [ i alos ¥ Km 3 5 | denagatona)
normas y las gronales o alravés del estudio del Carretera
BASE LEGAL: mercado [aborai 60 Bafosdel Dweccibn
- Ley N* 28044 - Planes de estudio de las careras proy prog d y los titulos que Sesenta dias nca Regional
Loy N° 20294 deben olorgar {Ministatio de
-D lag N°882 - Proyeclo ¢e CAP Estruciural con 108 perfiles de los Cargos Eoucacion) Ministro de
- Ley N° 27050 - Proyecho de infraestructura fisica y recursos Educacién
- Loy N° 268740 , auias, equip 0y i , segun los estindares vigenies E
-0 S N*004-2010-ED Proyecio deberd conlener Resolucién
.05 N°018-2007-EO &) Memona D , Planos de {1/500) y Planas de distnbucién {17100}, Minisierial
“RMN 41-2010-EQ por ing Civil yo arg i {fema y sello &n original) {instititos v
- R M N 088-2010-ED b} Acte e Informe de verificacion de Infraestructura ammaa por ia DRE Escueias
_RON® 738-2010-E0 o Copa auvientcada go Calficado de Segundad en Defensa Civil. expatita por @ Pnvados)
|instancia correspandienie
d) Copia dac de g delso y Presidanie de
por la Municipalidad correspondiante ia Republica
- Prévision Econémica Financiers para 10s lres p afos de Resolucion
- Pago por derecho de framilacion (an caso de privados) Suprema
(instnutosy
Escualas
Publicas)
10| AUTORIZACION PARA NUEVAS CARRERAS O | SOIKTu0 G8 AUIDNZACION pIT8 NuUSva3 CATETal O progiamas, Gngid8 @ DWeCior Regiooal 70047 20000| £ Tramne Gwrecior
PROGRAMAS, INCLUYENDO LAS DE CARACTER |da Educacion, susema por o propietano o su raprasentante legal, en caso de insiriutos y Treinta dias | Documentan| Regional de
EXPERIMENTAL DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE | Escusias Privados y por el Direcior General en caso de Institutos y Escuelas Poblicos (DRE) o Educacién
ECUCACION SUPERIOR ,PUBLICOS Y PRIVADOS |- Proyeclo de camera de acuerdo a los ¥ guias ap por el de Solo
Egucacin, conteniendo: Justificacion del Proyech de la nueva camera © programa Km 3 5 denegalona)
BASE LEGAL: susieniado en un esludic de ofena y demanda dsl mercado laboral Carretera
« Lay N® 28044 - Planes de estudio de las proy . prog y los titulos que Bafios del Dwaccidn
- Ley N® 26384 débeén olorgar nca Regional
- DL eg Ne 882 - Relacion gei personal docent ddnec disponible segin Ias carreres o programas
- LeyN*27050 solicitados Mirvsiro de
- Ley N* 28740 - Proyecio de ctura fisica y 60 Educacion
-0 S N*004-2010-ED . Bulas. #quip Y segun 108 o (1] Sesenta dias
.0S N°018-2007-€D Descipliva, Planos de Ministenio Re soucion
SR MN 411.2010-ED (1/500) y Ptanas de on {110n), por ing el yb argui de Ministerial
. R MN* 089-2010-ED colegiado firma y selio en onginal) {Educaciin) {insinutos y
_RON"® 738-2010-ED - Acta @ Informe de venficacion de Infraestruciura, emilda por in DRE Escusias
- Copia autenticaca de Certficaco ce Segundad en Defensa Civil, expedida por ia instancia Privados)
comespondienie
¢ de a C deC de Uso y Z Prasidente da
por 8 Municipatioad corespondients i Republica
- Pravisitn Econdmica Financiera para 103 tres p afios de h Resolucion
- Pago por darecho Oa IrAMItacion @an caso de phvados) Swrema
{insitustos y
Escusias
Publicas)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. (TUPA)
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DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION. CAJAMARCA

DERECHO DE WSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITAGION 1 CALIFICACION N — REGURSOS
N fen S7) Evaluscion ResoL-  |mvicio peL | AUTORIDAD
o COMPETENTE
ORO DENGOMINACION DEL PROCEDIMIENTO {') Previa VER PROCED!-
&N Fommisiml J| oo 0 Auto-ma, WENTO PARA RECON St
Nomero y denominacién Codigol urm e {endias RESOLVER | pemacion APELAGION
Ublcacion ositlv |Negativ [ nabites)
° o
# |REVALIDAG!ON DE AUTORIZACION - Solicitud de Aulonzacion para nusvas Carreras Profesionales y Programas, dingida a 7% | 27700 30 Tramie Director
INSTITUCIONAL Y DE CARRERAS (Orecior Regional de Educacitn, y suscrio por 8l propieting o su fepresentants legal, en Trnnntadias  |Documentari| Regional Jde
PROFESIONALES Y PROGRAMAS DE INSTITUTOS [caso de Institulos y Escueias Privados y por sl Direcior General en caso de insttulos y (DRE) o Educacién
¥ ESCUELAS DE EQUCACION SUPERIOR | |Escuelas Publicos (Stlo
PUBLICOS Y PRIVADAS - Formato de Revalidacion institucional y de Carreras de Educacién Suparior, aprobado por Km 35 danegaiornia)
&l Mini de & Nenado y suscnlo por & propietano o su Cametera
repcasentante legal en caso de instiutos y Escuelss Privacos y por el Dweclor General en Bafics dei Orsecitn
BASE LEGAL casa de yE Publicos, adjuMando la i . nca Regional
- Ley N® 28044 - Copia simple del RUC dei propistario dai Instiluto o Escueia
- Ley N° 29394 - Pago por derecho de lrantitacion {en caso de pnvadas) Ministro da
- Lay N® 27050 Educacion
- Lay N* 20740
-D S N*004-2010-ED 30 Resalucién
Treinta dias Ministenal
(Minislens {insttutosy
de Escueias
Educacion) Privedos)
Prasidenie de
la Repabiica
Resotucion
Suprama
{insttuios y
Escuelas
Publicas)
12 |AMPLIACION CE METAS DE ATENCION DE - Soliud dirigida @ Director Regional de Educacion, suscria por el propieldno _ fen caso 72366 27500 30 Tramite Director
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION da privados) o por el Direclor General {en caso da poblicos) Treima dias  |Documentari| Regional oo
SUPERIOR PUBLICAS Y PRIVADOS o iOn sobre amp :G . equip Y segun formato (DRE) o Educacion
por el de
- Constancia de no tener observaciones an Su geslion pedagogea e institucional, emtida Km 3.5 denegatona)
BASE LEGAL: por |8 mstancia que realizd |a Glima supervisién (MED-DRE-CAL), segin formaio del MED Carmetera
- Ley N* 28044 - Contar con disponiddidad prasupuestana para el NUMerc de SECCiones cuyd BMpliacidn s Baitos del Diraccitn
- Ley N® 26354 soliclile, en caso de insitutos y Escueias Publicos nca Regional
| Ly N® 27050 - Contar con (s de y aclas de on cel
- D Leg N8B 2 iacadémice, visadas por la DRE Minisiro de
. DS N*® 004-2010-ED - Copia simpie del disp legal de o iZacion de ' K del Educacion
instuto o Escuela y def legal de o ias Carrérak en las que 5¢
[solicita la smpliacion de meta Resolucitn
Copia simple de la resclucion que autonza el funcionamiento del local Ministenal
| Copa dela C de C de Uso y Zonficacion expedida por (Instituios y
la Municipaiidad comespondisnie Escuelas
- El local propuasto dabe cumplir con ks de fisica para Publicosy
los: insti y de 0 Sup Privados)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNQO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCLA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION( CALIFICACION L —
N {en S} Evaluacion REsoL. | iNicio peL | AUTORIDAD
CRD DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO 5 Previa VER PROCED). COMPETENTE
EN Numerc y denominacién FOCT:II.:IM (a0 Auto:ma (endias MIENTO — RECONS- | \pey acion
N O o Iy vco | positiv [Negativ|  hébites) RESOLVER | DERAGION
o o
13 REGISTRO DE GRADOS YiO TITULO - Solicitud d& Regisiro de Tilulo Profesional, suscra por @ Director General dal Instituio o 07368 2800 X €3 Tramite Girecior de
PROFESIONAL Escueis, dingida al Director Regional de Educacion Cwncodlas  |Documentan Geslion
BASE LEGAL: - Titulo Pedagégico en orniginal y copla aulenticada, con fologralia pegada sin sello del ° Pedagogica
- Lay N° 2a044, o Escuela, fimado y sellado por o Director General del Institulo o
- Ley N® 29394 IEscuull ¥ par & Interasado, sin fecha Km 3 5 Director
-D.5. \° 027-85.ED - Carpeta de Reg de Titulo que ga W05 sigui o Carretera Regionalde
-D.S. N° 004-2010-ED 8} Cficio dingide @ Director General. dal Tiuio P Bafos del Educacion
CR.D. \* 408-2010-E0 ) Copia autenticada cel Documento Nacional del dentidad (DNI) nca
a)Titulos pedagégicos expedidos por los IESP, y | O Copia del dispositive fegal que auloriza b Carrera
ESFA - ISE publicos y privados o Acta de Titulacion para optar & Tilulo Pedagégico
e} Acta de Pruebas de Sulicencla Académica
ne de g penor, vissdos par ® [nstancie
cartespondiante
9 Parida ge Nacimiento original yio copis Declaracidn Jurada
N Resolucidn de trastado y convaildacion de cursas
§ Resolucitn de expedicién de Trulo del Institulo o Escusla de Educacidn Superior
) Copia da ndmina de expedito o8l egresado.
K| Dos (02] fotograflas actuales a colores en fonda bilnco tamafio pasaparte
- Pago por derecho de tramilacion
[6] Tiiulos Pedagdgicos obienidos an Seminarios, |- Saliciud dingida a Direcior Regonal o8 Educacion 07388 % 00 X [ Trdmae | Dwecior oe
Centros de Formacién de las Comunidades - Titulo Profesional en original Inscrito en el Ragistro de s Secretana General de i Cinco dias Documentan Gealion
Religiosas o Escuela de Formacién Artistica Conferencia Episcopal Peruana (para ¢ caso de 108 THulos expedidos por (o8 Saminarios o Pedagogica
Diocesanos o Centros de de ias C. il
- Folocopia awtenticada del Titwo por el Secretario Genearal o o Difecior de la Institucion Km 3 5 Direclor
- Certilficados o estudios originales yio por o ic General o Carretera Ragional de
&l Difector o a instilucién Bafhos det Educacion
- Partida de Nacimiento original yio Declaracion Jjurada neca
- Dos (02) lctograflas actuaies a celores en londo blanco tamafio pasaporie
- Copia autenticads del Documento Nacional de Idsntidad (DN)
- Acta de Tiluiacidn para cptar el Tiulo Pedagdgico
- Aclas de pruebas de Suficiencia Académica
- Resolucion que olorga & Tiulo del Pedagdgico
- Pago por derecho de tramitacion
¢} Tituio Profesional obtenido en Seminarios, - Soliciud finmada por g8 Direcior gel Insuio, dgidA & &l Direcior Regional ge 07368 500 X [ Trante Dineclor 8
Cantros de Formacion de s Comunidades Educacion. Cinco dias Documentari Gestion
Religiosas, Escuela de Formacién Artistica o - Thulo Profesicnal en original inscrto sn ol Ragisiro de @ Secretaria General de la o Pacagogica
Escueia Téenica Superior de i Policia Nacional. Conferancia Episcopal Peruana (para ol caso de los Titulos expsdidos por (o8 Seminanos
Diocesanos o Centros d8 ) d8 18 Ci i Raiigl ) Km 3.6 Direcior
- Acla do Triuacion para cptar ef Titulo Profesional Carretera Regional de
- Aclas de pruetas da Suficiencia Académica Bafiosdel Educacion
- Copla auienlicada dei Titulo por ol Secretario General o el Director de a instilucion nca
- Cerlificados de ) Pi por & ic General 0|
o Diraclor de la instiucidn
- Parlida de Nacimienlo origingl wio Declaracitn Jurada simple
- Dos [02) fotografias aciuales a colores en fondo blanco lamafio pasaporta
- Copia i el D i de (DN}
- Resolucién gue otorga el Titulo Profasional
- Pago por deracho de tramilacion mNAL/\
. a.%ﬂm.\;é‘.
=
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REQUISITOS DEREGHD DE CALIFICACION ISTALCIAS) OF: FESOLLTON 106
TRAMITACION (9 — RECURSOS
N fen Si) Evaluacion RESOL- | iNicio peL | AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO =% , 4] Previa VER PROCEDI- co"::;:"m
EN len% Auto-ma {endias MIENTO RECONSI APELACION
s L lf.,?:,'g;’,, um) 60 | Positiv [Negativ]  habiles) RESOLVER | pERACION
L] o
d} Thulo Profesional ctorgado porinstitutos - Oficio cel Direcior del Instiluto dinigida al Dwector Regional 08 Educacion 07368 2800 X [ TramAe Dvector de
Superiores Tacnolbgices Publicos y Privados. - Acl de E) on o I8 P i Cinco sas | Documentan Gestion
- Constancia de Pricticas realizadas [:] Pedagdgica
- Titulo Profesional en originai con fologratia pegada en sello, debidamene firmado y
sellado por & Director oa B InstAuCion, $in lecha Km. 3.5 Dirsclor
- Resolucion de xpadito de ap de  Capeta Carretera Regional de
- Acta g8 TRUACIoN para obtener &l Titulo Profesionall Bafosdel Educacion
- Acta de pruebas de Suficiencia Académica nca
- Copia autenticada det Tilulo
- Centilicades de Sup ongnal Comp
- Partida de Neciminnto onginal yio Ox idn Jurads
- Dos (02) fotografias acluaies a colores en fondo blance lamafio pasaporte
- Copia det D« de (DN
- Pago por derecho d¢ tramtacidn
o) Tituio ylo Grade Pedagégico expedido por - Solienud dirigida ai Owector Regionai de Educacion 07368 | 2600 x [ Tramde Directorde
Universidacies Pibticas y Privadas_ ST gogIco yio Grado A en ongnal Cincedias | Documaentan Gestion
- Fotocopia dél Tiulo yo Grade Pedagogreo Autenticads por ¢ Secrelane Genersl de @ ] Padagégica
- L& Inscripcion det Grade es Opclonal, Universidad
-G is 00 2 A -] Km 3, § Dweclor
- Partida de Nacimiento orignal yo copa Declamcién Jurada Simple Carretera Regional de
- Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo blanco wmano pesaporte Baflosael Educacion
- Copia del D 08 Identidad (DNIy Inca
- Pago por derecho de Iramitacién
f) Registro de Maesiria y Goclorado. " ud dingida @ Direclor Regional 08 EQucacion 07368 2800 X [ Tramis Diraclor de
- Grado Académico en original Cincsdias  |Documantan Gastion
- Folocopia o8l Titulo yo Grade por el Genersl de la a Padagogica
Universidad
-C i de a A { de KM 35 Director
- Partida de Nacimientc onginal yio copid Declaracion Jurada Swnple Carrstera Regionai de
- Dos {02) fotografias aciuales a coloms en ndo blanco tamafo pasapone Bafios det Educacion
- Copia i dei DX de (oMY nea
- Pago por derscho de iramitacion
14 |REGISTRO OE DUPLICADO DE DIPLOMA DE " de Registro de Dupl e Diploma de Thulo Profesional, suscrila por ef 0 7368 2800 X 7] Tramite Giwecior oe
TITULO PROFESIONAL Diector Genarsi dei instituio o Escuels, dingida a Director Regional de Educacion Cincedias | Documentan Gestion
- Duplicado de Diploma de Thulo Pedagagico 8n ongindl y copid aulenticada, con fotogralia -] Pedagogica
pagada sn sello del Insttuio o Escuela, debidaments firmado y sellado por & Dwecior
BASE LEGAL: Genaral del instituto o Escuela y por of inlerasaco. sin fecha Km 3 5 Dirscior
-LeyN® 2804 - Carpeta de Registro de Duplicado del Tiulo , que g8 los sk Carretéra | Regional de
- Loy N® 20394 gocumentos Baftos del Educacion
. DS N*004-2010-ED & Oficio dnigido al Director # del Duplicado de Diploma de nca
- RM N 0058-2004-ED Tislo Profesional regisirado
- RMN®411-2010-EQ o Copia ceal D ae (DN
.RO. N 0502.2010-ED ¢ Denuncla policial, en caso de pérdida o robo
d) Onginal de |a pagna compieta del diarc da mayor circulacion de |a cudad en donde
conste {a publicacion de aviso de pérdida del Titulo y de |a solicitud de duplicado
& Onginal de la pagina compteta del Diario Oficisl € Peruano. donde consie la
publicacién de la Resolucidn dei instituto o Escuela que dispone la expedicion dal
Dupicaca de Diploma
1 Dos {U2) fotografias actuales a colores en bado hanco tamaflo pasaporie
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO CE INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (7 LRI PLAZO PARA RECDR%OS
N fen Si} Evaluacién RESOL. | MNicio peL | AVTORIDAD
ORD DENOMINAGION DEL PROCEDIMENTO 8] Previa VER pROCED:. |COMPETENTE
EN RormBNtins | 4onv Auto-ma PARA RECONSI-
Nomero y danominacion Cédigs! e o {andias MENTO | oeeot VER CERACION | APELACION
Ubleacion Positiv | Negativ hibiles}
L] °
15 [CIERRE DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO. ~Solicitud SUSCNIA por el PPN segin (KMAT0 Oe 18 DEcCion Regional de Educacion, 10263 3800 x 30 Tramite Durecior Director Gerente
dingeas 8l Owrecior Regional de Educacion Tremta dias  |Documentari| Regional ¢e | Regional de Regianal Je
2} Tecnolégico - En caso de ser persona juriceca, debend presentar COpia legakizeda oel aCh donde consia o E D
b) Pedagégico Ia decision de cieme del Instmuno, la vigencus de poder del representantelegal y, de ser e Social del
¢} Artistico €330, Canta poder con finma kegalizacs que MCURS & und BICErs Person & realizar el Km 3§ Diwraccion 153iaspara Gobemo
trémite Ci g p Regional
BASE LEGAL: - ACLa 08 entrega de ¥ auvos & la Dveccién Regional de Bafos det o8 recLrso
- Ly N® 28044, Educacion Inca 15diaspara
_LEY N 29384- - Informe académsco y adnmnisirativo segun lormato de La Dwreccidn Regonal de 20 dias para presaniacion
.D.5 N 04-2010 ED Educacitn resolver & dei recurso
D Leg. N°882. - Copia del RUC det Instiluto oCurso
- Pago por gerecho de ramitacidn 30 dias para
resolver &
8 |CIERRE OE CARRERA DE INSTITUTO O ESCUELA |- Soliciiud susCrila por 6] propinc {en Casc e pnvados) O Lirecior (en Casa O puUDICoS) Ta283 | 3900 X 30 Tramite Drecior Dwecior Gerente
SUPERIOR, PUBLICO ¥ PRIVADO, cingean 8l Oirecior Regionsl de Educacin Treintadgias | D i de g1 de 9! ise
- En casa de ser persona juridica. deberd presentar cop:a iegalizada del scta dondes conste -] Educacion Educacion Desarroiic
2) Tecnologico @ decisidn os cieme s carrera. | vigencia de poger dei represantanta legal y de ser &l Social del
b Pedagégico a0 CAINA poder CON firma legahzada que [aculle 2 una tercera persona a realizar el Km 3.5 Dreccién 15diaspara Gotemo
cjArtistico trémae Carrelara Regional presentacion Regional
- ACla antrega de Y de Ias cameras ala Dreccodn Bafiosdal del lecurso
Regional de Educacion inca 150laspara
BASE LEGAL: - Informe académico y sdministrativo, segun formato de la Direccidn Regional de 30diaspara | presentacian
- LayN® 28044 Educacién resolvor of el recuso
. LEY N 29384~ - Pago por derecho de tramitscsdn (sdlo pavados) fecurso
-DSNO4.2010ED 30dies pan
-D Leg N*BS2 rasclver el
recurso
17 |RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTO - Solicitud suscrts por e propretano, dngida al Owector Regional os Educacion 10526 4000 x 30 Tramite Director Director Gerente
SUPERIOR PRIVADO HASTA POR DOS {02) ANOS |- En c#s0 de ser persona juridica. deberd presertar copia legaiizadh cel acta donde consie Trantedias | Documentari] Regonal de Regionalde Rugicnai Je
la decisidn de receso de funcionameenio del instiuto I3 vigencia de poder del o Educacion Educacién Desarroko
a) Tecnoldgico reprasentante legai y, 0¢ $ér ol C230, carta poder con frma iegaizada que faculle a una Social del
b) Pedagégico 187Cara persona a realzar e \rdmite Km 3.8 Direccidn 15d[aspara Gobiemo
¢ Artistico - Informe académica y administrativo. segun formalo de ka Directidn Regional de Ci g p ) g
Educacion Bahos del del recurso
- D Jurada ce con las admir p hasta Inca 15diaspara
BASE LEGAL: . 30dias para | presentacion
- LeyN 28334 - Copia del RUC del Instiuto resolver el del /ecurso
- Ly N° 28044 - Pago por derscho de iramitacion necurso
-0 Lag N°882 30diaspara
- D-SN 0142002 ED resolver &
- D S N 004-2010-ED ecurto
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DERECHO DE INSTANCIAS DE RESQLUCION DE
REQUBITOS) TRAMITACION() GALFGAGION S E e RECURSCS:
N (o S} Evaluacisn RESOL- | micio oy | AUTORIOAD
0RO DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Pravia VER PROCED). | COMPETENTE
N Namero y denominacién Focn::lh::lo | s Ato:my {endias MIENTC At RECONSI- | ,pg) acion
Y u,,.,,g,,,,, urm tco | positiv [Negauv |  nabites} RESOLVER | DERACION
Q o
8 |REAPERTURA DE INSTITUTO SUPERIGR - Solicitud suscnta por o propietario, dirgida a Director Regional de Educacion 76842 29200 X 30 Trdmite Direcior Dirscior Gerenie
PRIVADO - En caso Gb ser persona juridica, deberd presentar copa legalizads del acta donde Consle Tramia diag |0 Qrongl e g ] Regicnal de
ls dacindn de reapariura 0@ Institulo, ia vigencia de poder del represantante iegal y, de ser [} E i Ed 6 D L
a. Tecnolégico @l Caso. cara poder con finma legalizada que facults 3 urla iercerd parsond a realizar el Socia del
b. Pedagégico trdmite Km 3 5 Direccidn 15 dias para Gobierno
c. Artistico - Memong descriptiva, con firma y seilo onginal de Ing: Civil 0 Argy Coleg Cs g p Regional
- Copia i del de Seg d en Defensa Cwil vigente  expeddo por la Bafiosdel del recurso
mstancia corraspondients hca 15 dias para
- Copia autenticada de @ Licencia Municipal de funcicnamiento vigente 304dias para preseniacion
BASE LEGAL: - Plano da wbicacion & escala V500 y ce distribucion del locala escals 1/100 o V200, con resoiver el del recurso
. LeyN 29354 Jfima y selio onginal de g Cil © Arg Coleg El Local prop debe recurso
- Loy N® 28044 cumplir con le o 8s R O N 1108-2002-ED, Anexo (2 30 dias para
-D Leg N°882 (IST) y 186-2005-E0 (ISP y ESFA) y debers contar con las facilidades de acceso pam las resolver &
- D-SN 014-2002 ED personas con discapacsiad racursg
. D S N*004-2010-ED - Copia simple del RUC dat situto
- Copia simple g8l D S de P fen caso de [ Pedsgog
- Copia simple def disp o de yde
(para ST}
- Copia simple dol disposiivo lagal de i 12l y do las
(para IST hasta e 2000;
- Pago por derecho de tramdacidn
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ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. (TUPA)

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION O
REQUISITOS TRAMITACION [} CALIFICACION 2= RECURSOS
- tan S1) Evauacién RESOL- | mwicio OEL | AUTORIDAD
ORD DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO ] Previa VER pROCED). | COMPETENTE
EN Numero y denominaclan FOCW:::I:? . (en% Auto-ma {endias MENTO e RECONSI- | ppg) acioN
¥ v uimy tico | positiv [Negativ|  nabiies) RESOLVER | DERACION
[ o
18 |RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE CARRERA DE |- Salicilud suscrila por o propietano, difigida al Dweclor Regional de Educacion 1 0528 4000 X 30 Tramile Diractor Director Gerenils
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO |- En caso de ser persora juridica, deberd presentar copia legalizada del acta donde consle Treinta dias | Dx Il de gl -} Regionsl de
HASTA POR DOS (02) ANOS. 8 decaion de receso de funcionamiento de camera, @ vigencia de poder del represanianie o Educacion Educacion Desarrolin
legal y. de sor el caso, carta poder con fina lagslizada que faculte a una lercera persona & Socisl det
realizar o tramite Km 35 Dreccitn 15dias para Gobiemno
BASE LEGAL: - Informe académico y adminisirative segin formalc de B Direccién Regional de Carrslera Qi or 9
- Ley N* 28044 1Educaclbn Bafios oel det recurso
-D Leg N°802 Declaracion Jurada & con las 1 04 I3 carrera a recesar inca 15 dias para
-D 3 N°014.2002.ED - Copia simple del disp de ce o la carrers a recasar 30 das para | preseniacion
- Ley N 29354 - Copia simple del disp legal de r y @@ las carreras resolver & dsl recurso
- DS 004-2090-ED auiorizadas (para IST autorizades hasta o aho 2000 recurso
- Paga por derécho dé Iramiacion 30 dias para
resolver al
recurso
20 |REAPERTURA DE CARRERA DE INSTITUTO T Saiciud suscrila por d propietario, dirgida @ Director Regional Ge Educacion. En caso da TEB4Z 23200 X 30 Tramiie — Direcior Drecior | Gerenie |
SUPERIOR TEGNOLOGICO PRIVADO 387 parsong juridica, daberd presentiar copa legalizaca de acta donde conste | decisidn Treintadlas || D 9 ae g [ ] g o
de reapentura 08 CAMTEra, M vigencia de poder el represeniante legal y, de ser & caso, o | o]
cara poder con firma legalizada que faculte a una lercera persona a reaiizar el tramite Social oel
BASE LEGAL: - Copia simple ael legal de de ser o case Km 3 5 Diceccion 15 dias pera Goblemo
-Ley N 29384 - Copa simple del dispostivo lsgal de receso Carretera g it g i
-LeyN® 28044 - Visna oe de la A, equi ¥ por la Banos dal g8 recurso
-0 Leg N*882 3] g I g8 Inca 15diaspard
-0 S N° 004-2010-ED - Copia auienlicada del Cenfficado de Saguridad en Delensa Civil, expedido por la 30 dlas para presantacién
-RDN 0738-2010-ED instancia comespondienta resolver & del recurso
- Copia autenlicada de la Licencia Municipal de funcionamianto vigenie recurso
- Memona descnpliva con firma y selio orniginal de Ing civil 0 argy 0 30diaspara
- Plano de ubicacion 8 escala 1/500 y de disinbucion del locsl a escala /100 o 1I200 con resalver el
fimma y selio onginal de Ing: Civil 0 A < do. E Local prop e recurso
cumplir con lo dispuesto e ia R 6n D N 1108-2003-ED, Anexo (2 y deberd
contar con |as facllidades ce acceso para Iss parsonas con discapacidad
- Copia ample det RUC del instiluto
- Pago por gerecho de tramitacion
21 | VISACION: NOMINAS DE MATRICULA, - Solicitud presentada par &l Director, dirigida al Direclor Ragionai d& Educacion. Gratuite X ® Tramite Dwector de
DOCUMENTOS CONSOLIDADOS DE EVALUACGION| - Dos (02) juegos de de A ]l la D de Cinco dlas Documentan Gestion
DE RENDIMIENTO ACADEMICO CICLO REGULAR. | Iraslado, kcancia y reingreso ° Pedagogica
DUCUMENTOS CONSOLIDADOS DE EVALUACION | - Copia del juogo de Néminas de Matricula del ciclo anterior
[E CURSOS DE SUBSANACION, SYLLABUS - Dos (02} luaoo' L] Mﬂ ae oe A . Km 3.5 | Oieccion ca
Cameters Gestion
Copm des jucoo de Aclas Conwlld-dn de Evalumbn dal ciclo anterior Bafios de! Pedugogica
BASE LEGAL: - Copua de |a Resolucion Direcioral de mefa de ingresanies del ano. Inca
R D N°0456-2003.E0 -lniome TTécnico 4|2 P
- Pago por deracho de lnmnadan
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS.- (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

-RON 1835-2011-ED
- D S N°011-2012-ED

e
c\-uo‘,

- "-Q\R
o)
()
N

F i

e edad) o OM

- Dos {02) (otografiss a color tamata pasaporte en fondo blanco
- Pago por derecho de tramitacion {en caso de privados)

ﬁ'“ D

DERECHO CE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION [ QALEpRACION SRR RECURSOS
< {an SL) Evaluacién RESOL- INICIO DEL AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i ¥ Pravia VER PROCEDI. |COMPETENTE
= Numero y denominacién cﬂdl: of ok Audo:may [endias MENTO i RECONSI- | zpp acioN
v Uhh:agion um tico | postiv [Negetiv|  habiles) RESOLVER | DERACION
o L
REGISTRO CE DIPLOMA PROFESIONAL DE - Schicitud dirigida al Dirsctor Regmnal da Educacion 06579 2500 X ] Tramite Direclor de
ESPECIALIZACION - Copia i de la R Di de la DIGESUTP cue lumnu a desaroilar Cincodias | Documentari Gestion
d Prog de F on en Servicio, ta apr ce los ] Padagégca
|Espaciaizacidn docente
BASE LEGAL: - Copia autenticada o8 la Ruolucnén que lo declara expedilo para a obtencidn del Diploma Km 3.5 Dweccidn de
- Lay N° 28044, F de Esp horas y créditos aprobados Camretara Geslion
- D Leg N° 882, - Copia sulenticada de consiancia g notas Bahos del | Pedagégica
. D. S N°014-2002-ED. - Copia auténticads de i partida (b nacimianio inca
- Ley N 29384 - Copla a de
. DS 004-2010-£0 - Diploma Prafesional o Especializacion an onginal y copla simple
- Copia foiostdlica del DN
- Pago por derecho de tramilacion
2 |RECONOCIMIENTO ¥ REVALIDACION DE TITULO |- Solkilud dingida @ Dieector Regional && EJUCacion G421 1600 x ® Tramne Directarde
(NO UNIVERSITARIO) OBTENIDO EN EL - Titulo yio grado en original suscnio por o Ministeno de Educacion o quien haga sus veces Cmco dlag Documenari Gestidn
EXTRANJERD on o Pais que lo expidid, legalizado por o cénsul peruano an el pais de ofigen y por of ] Pedagogica
del Peny y raduccion oficial si esta en idioma distimo a
(ldjun[lr copas autenticadas de los mismas) Km 3.5 Direccidn do
BASE LEGAL: - Copia autenicada ce ks canifi de dios y oficial si eata en idioma Carretera Gestion
- Loy N° 28044, dislinto @ castellano Beficadel Pedagogica
-0 Leg N° 882, - Dos (02) fotografias tamaiio pasapone Inca
-0 S N 014-2002-ED. - Copia Autenticada del DN o Camé ce Exiranjeria
-Ley N 29354 - Pago por d2fecha oa tramitacion
- 004-2010-ED
74 |EQUIVALENGIA DE TITULOS {Parlle Profeasional, |- Soiziud dingsda a Direclor Regional de Educacion © 5263 2000 X 3 Tramie Director 08
Técnico de Mando Medio, Exparto Profesional, . Capia Autenticada del Titulo origmal por equivaler Cincs dias | Documentari Gestian
E: ialista Pr | u otra on que |- Cervficacos de eswdios superiores (en original) 0 Padaggica
pertenszca al nivel de Educacién Suparicr Post- (- Copia auienticada de CN
Secundario) - Pago por derecho de tramitacion Km 3§ Direccién de
Carretara Sestion
Baflos del Pedagogica
BASE LEGAL: inca
- Ley N® 28044
- D. § N* 38-85-ED
- D. Lag. Nv882
-0 5 N 014.2002.ED
-Ley N 29304
- DS 004-2010-ED
2 |REGISTRO DE TITULO OTORGADO POR - Solciud gel Ceniro de Educacin Técnico-Productiva dngkto & Director Regional de 08642 2600 F3 [ Tramie Director de
CENTROS DE EDUCACION TECNICO- Educacion Cinco dias | Cocumentari Geslién
PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS - Titulo en original debidamente firmado y sellade por i Direcior de & Insifucién, con a Padagbgica
|fotogratia pegada sin selic, sin fecha y sin enmendaduras
- Copia fedaleada por o CETPRO, da los do los mo U Km 3.5 Direccién de
BASE LEGAL: cursados, los que deben 3 convergonies a una opcion laboral especifica o aspecialidad Carretera Gestion
. LeyN 28044 thenicd, y que sumados 9& un minimo d8 1000 horas (Caso Auxilar lécnico) y 2000 horas Bafosdel Pedagogica
- RM N 158-2008- ED de estudio (caso técnico) i
. RON 0972-2009-ED - Copia sutenticada de la partida dé nacimienty o declaracion jurada (en caso de menores
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| TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- (TUPA)
|ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHC DE INSTANGIAS DE RESOLUGION DE
REQUISITOS TRAMITACION [1 CALIFICACION i RECURSOS
e {on /) Evaluacion RESOL- | INICIODEL AUMTOR‘DAEE
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Bni ] 5 Pravia VER pROGEDI- | Z© :f:AEN o
EN = (en% Auto-ma {on dias MENTO CONSI- ELACION
PAE PR A Ui?::?:o; um teo | positiv [Negativ]  habiles) RESOLVER | peracion | A7
o o
26 |VISACION YiG EMISION OE CERTIFICADOS DE VISACION 0 3947 1500 X [ Tramite Director de
1ESTUDIOS (Para de las Instit - G da & Cinco dias Documentari Gestidn
stc.a b fecha |- Pago por derecho oe tramacion ] Pedagdgica
de creacién da ls ex - USE. Caso x - Direccion ce
Educacldn de Lima, de 1963 a 1871). EMISION Km 3 5 | Dweccion de
- Solicitud dingida & Direclor Regional d8 Educacion Carretera Gesnion
BASE LEGAL: - Pago por derecha de tramiacion Bafias del Pedagdgica
- Lay N 28044 inca
-D 8 NO11-2012-ED
27 |AUTORIZACION A UN CETPRO PARA REALIZAR |- Solictud del Difecior del CETPRO dingida @ Direcior 08 i D n Regonal 07652 2900 X 30 Tramie Drecicr | Direcier Gerenle
LA EVALUACICN Y EXPEDICION DEL - Capia da la Resolucién que auloriza d CETPRO a e module ocup ala Trania dias | D i 9! de ] de Regional de
CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL {solc |83pecialidad ° Educacion Educacion Desarrolle
para cer da p @ |- Pago por derecho de tramitacidn (sdio pnvados) Social dal
cliclo madicjde la ETP y hasta o funcionamientc Km 3.5 Direccion 15 dias para Gaobiemo
dél Sisterna Nacicnal de @ Carretera Ragional preseniacion Regional
A y Cor de Bahos del dal recurso
Calidad Educativa, nca 15dlas pars
Idias para prasantacion
BASE LEGAL: resolver o del recurso
- Ley N* 28044 recurso
~D SN 011-2012 EO 30 dias para
<RV M N°143-88-ED resolver el
recursa
23 |AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE - Solcitud dingida al Direcior Regional de Educacidn, adjunlando la versidn digral del 11579 4400 X £ Tramde Drrector Drecior Gerente
NUEVOS MODULCS OCUPACIONALES EN respectivo Proyecio precisanda Treinta dias | Documentari ] de g de bl de
ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) PARA 8 F én sabre & r idad de ofertar nuevas médulat ocupaciandies o o on Ed én | D
CENTRDS DE EDUGACION TECNICO especialidades Social del
PRODUCTIVA PUBLICOS by Capia de i licencia municipal Km 3.5 Direccion 15 dias para |Gobierne
¢} Plana de disiribucion del locala escata 1/100 diferenci o3 Cametera Qi P i o
con los nuevas i pra 4n del servicio educative, frmada por Bafios ce g8l recurso
BASE LEGAL: un Argui o Ing Tl 0 nca 15diaspara
- Lty N* 28044 d Informe ( pliva) sobre la ds tas Ir con relacidn a 30 ciss para |preseniacidn
- Ley N* 27050 numero previsio de esludianies, conforr A las nommas técnicas eslablecidas por & ssctor, resolver ol | del recursa
-D Lag N°B82 incluyenda las faclldades de acceso para las personas can discapacidad, fimado por un recurso
-D' 8 N*009-2006-ED Arquitecta a ingenisro Civil Coleglada 30dlas para
-D 8 N*011-2012-ECQ e} Copia del Ceriificads ds Sag porla i p de resolver el
R D N*0130-2009-E0 Defersa Cvil requrso
-R. D N® 425.2008.-ED ] de malgrial ed p . @quipos y p humans pard
.RD N0920-2008-EC cada uno ce los Maduios ocupacionales (para cicio bisico) aspacialkiades (para ciclo
madio)
o Melas de itn, &rea de i @ Indice de ) de la itn estudianti
en ios atimos anes por module ocupacienal ¢ especislidad
h Proyecto Educativo insltucional (PEI), Proyeclo Curicular inslitucionai (PCl), Plan
Amial da Trabajo (PAT)y Regl ‘e Inlemo (R1)
- Pago por derecho de iramitacion




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHOQ DE INSTANCIAS OE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (9 CALIFICACION L RECURSOS
Ne {en I Evawacion RESOL-  |micio peL | AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e i r t) Pravia VER PROCEDI- COM:::"TE
EN {en% Auto-ma endias MIENTO RECONS!-
Namero y denominacion uch?:.I:;i‘ urm $60 | Baitte Jigatie t\lhllnl RESOLVER | peracion APELACION
Q 3
20 |RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN |- Solicilud dirigida & Dwector de |a Direccidn Regional 08 Educacion 08847 3400 X [ Tramite Diractor
LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS |- Copa sutenticada de la partida de nacimienio donde aparece i recificacién judicial yio Cinco Documentari| Regional ce
notarial dias [} Educacién
- Pago por derecho de Iramitacion
BASE LEGAL: Km 3.5 Dieccién
- Lay N°* 28044 Carretera Regiona
- DS NOW-2012-€ED Bafios del
- RM N 0158-2008-EQ Inca
30 |AUTORIZAGION DE FUNCIONAMIENTO DE ~Memonal o SONCALA 08 @ comunidad, padres e familia, INSUIUCIONeS, €iC_dingida & Graluto X 30 Tramie Direcior Drecior Gerenia
NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES EN Director Regional de Educacin, preseniada ante la Unidad ge Gesiidn Educaliva Local Treinta dlas | Documentari g ds g de gl g
ESPECIALIDADES {CICLO MEDIO) PARA comespondiente < it Ed O D
CENTRDS DE EDUCACION TECNICO - Esludio de factibikdad qua a de ofertar los nuevos méduios Social del
PRODUCTIVA PUBLICOS ocupacionales (ciclo basico) o nuavas especialldades (Cicio medic) que responda a las Km 35 Dreccion 15 dias para Gobiemno
necasidades del entomo produclivo yio social Carrstera Regionai prasaniacion Regional
- € nombre del CETPRO no serd igual yio semejante @ nombre de ora institucidn Bafos del del recurso
BASE LEGAL: sducaliva autorizada a ruvel nacional nca 15 dias para
- LeyN®28044 - Informacién que sustenie 05 requenmientos taborales del secior productivo de la 30 dias para prasentacion
- DS NOM-2012.ED localidad y ragion, de acuerdo a cada madulo ocupacienal (ciclo basico) 0 especiaiidad resolver ol dei recurso
- Ly N° 28123 {exclo medic) que se solicra recurso
- Loy N° 26549 - Proyecto Educativo Instiucional (PE!), Proyecto Curricular de Ceniro {(PCC), Regtamanto 30 vias para
- Lay N* 27050 Intemo (Rl y Plan Anual de Trabajo (PAT). conforme a ias normas especificas, sobre & resolverel
-RD N*(0130-2009-ED Disefic Cumcutar de a ETP y diver 4 p recurso
- RD N* 0920-2008-ED - nventario de los equipos, mobiliario. matenal educativo y personal docents con que
cuenla 3 Inslducion, por cada moédulo ccupacional (ciclo bdsica) 0 especialidad (ciclo
medio) que sa solicte
- Piano de Jocalizacion. distnbucion a 11500 y 1/100 respectivamanie, furmados y seliados
por un Arquiteclo o Ingeniero Civil colegiads
- Copla ol Cenificado de Segundad expedido por la instancia corespondiente de Defensa
Cwil
- Capia ce licencia Municipal
-D ue B prop © tenancia dal local propussic




ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DEPENDENCIA; DIRECCION REGIONAL DE EDUCACIGON. CAJAMARCA

Ne
ORO
EN

3

DERECHO DE INSTANCIAS CE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITAGION [} CALIFICACION AL RECURSOS
fen St} Evaluacion RESOL- | micio peL | AUTORIDAD
DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTQ —— Previa VER PROCEQI. | COMPETENTE
N {en% Auto-ma (endias MIENTO PARA RECON Si- 6
imerc y denominacitn Codigo/! RESOLVER RACION APELACION
Ubicacien | M tco | posiiv [Negativ|  habiles) DE
0 o
CREACION CE CENTROS OE EDUCACION fud de | padres de familia, nsiuciones, e Aingids & Gratuito X 30 Tramae Dwactor Divecior Gerente
TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS Dnucbr Regonll de Educacion pmumm anie la Unidad de Gestién Educativa Local Trevma dias | Dx Regi de g a8 g de
comaspondienie 0 Educacién Educacidon Desarroilo
- Eslugio de f: que d a da creacion del CETPRO con una Socia ael
BASE LEGAL: oferta ive gue resp a@s del entomo p yo socd Km 3.5 Direccion 15dias para Gobierno
- Ley N° 28044 - B} nombra det CETPRO no sefd igual yio semejanie al nombre de otra ingtiucion Carretera Regional presentacion Regional
-0 5 N*O1-2012-E0 a nivel Bafios dal dal recurso
-R D N*0313-2006-ED ks i del sector p dela nea 15 dias para
R D N° 425-2008-ED loc.alrdld y region. de acuerdo a um modulo ocupacional {ciclo btn:o) o especigiidad 30dias para | preseniacion
-RDN 0308-2011 ED (Cicio metho) qua 3a sokcite resciver el del recurso
- Proyecio Educative Instilucional (PEI), Proyectio Cumnculir da Ceniro (PCC), Reglamento recLrsa
Interno (Rl) y Plan Anual de Trabajo (PAT) conforme sias normas especificas, sobre a 30 dias para
basa d& Disadto C Nacienal y di comesp resolver &
- lnventario de lcs equipos. mobiliaric, malenal educativo y personal docente con que recurso
cuents |8 InStitucion, por CBGI MOdUK oCupacional Clo bMCo) 0 espacialidad (ko
medic)
- Plano de localizacion, duslnbuc:¢n & 11500 y 1100 r ¥y
por un A a Ings
- Constancia de compatdiidac oe uso emitide pof 13 Municipalidad
- Copa cel Certficad) de Seg porla p e Defensa
Civil
- D Que la prop ) el local prop




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- (TUPA)
ENTIOAD: GOBIERNG REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE WSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (1 CALIFICACION B b
N wn &) Evaluscién RESOL-  |micio DEL | AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Bocmitafio] Al Previa VER pROCEDI. | COMPETENTE
EN {en% Auto-ma dias MIENTO PARA RECONSI-
Numaero y denominacién Cédigo/ 2 (en RESOLVER o APELACION
Ublcacién um 0 | Positlv |Negativ[  habiles) DERACION
o o
Diraccion de Gastion Institucional
» |CAMBIO DE LOCAL © USO DE NUEVO LOCAL DE [CAMBIO DE LOCAL 82895 31500 X Trdrnie Qirector Director Gerenle
INSTITUTOS ¥ ESCUELAS DE EDUCACION - Soliciiud susciita porel propielanio (en caso do pnvldol) o por ¢ Dirsctor General (an (s, i g de g da Regional de
SUPERIOR PUBLICOS Y PRIVADOS caso de pubi irigiwon @ Direcior Rege de E En caso 08 3&f pRrsona ] [} E =
juridica, deberd presentar copia legalizada del acta donde conste la decisidn de camiso o Treinia dias Soclal del
uso de nuevD local, I8 vigencia ds pocerde! rapresentante legal y, d6 ser &l caso. cana Km 3.5 Oreccion 15diaspara Gobiemo
BASE LEGAL: poder con fna legalizads gue (SCulle & una 8rcera persond A realzar o trdmie C g g
- LeyN® 28044 - Memona Descriptiva, Planos de ubicacion a ascala (1/500) y Planos de distnbucién a Bafios del Dei recurso
- Ley N® 29394 escala (17200), firma y selic en onginai del ingenierd civi yio arquitecto colegiado El Local nca 15diaspara
- Lay N° 27050 propuasio oebo cumplir con los de fisica para los 30dlaspara | preseniacion
-D Lag N*882 yE de E ion Sup Rasociver ol el recurso
-DS N* 004-2010-ED - Copia el Ci de Segun en Defensa Cwil vigente, expedido por la racurso
inslancia comespondients Hdiaspara
- Copa delaC da Compati de Uso y Zonficacion exp por resolver el
la Municpalidad comespondiente » recurso
Copua autenticada y actualizada de la licencia municipal de tuncionamienio
- Copia simple dei disp legal de [} cion de fi del
Instiuto 0 Escueld Plbkco 0 Privado, segin comesponca
- Copit sunple dé disp legal e val y de fas Carreras
autorizadas {para |EST autonizados hasta el aho 2006
- Copia simple dei RUC dat propielanc dél Insidulo o Escusla
- Pago por derecho de (stlo p )
USQ DE NUEVO LOCAL
Adamis de los requisios antenores
- Cuadro esladisticc da metas de ingresanies por cada Carrera a luncionar en e nuevo
tocal
|3 |CREACION CE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE Graluto X ~Tramite Direcior Brrector Gerenie. |
GESTION PUBLICA: EDUCACION BASICA - Memonal ¢ soliciud dela cumumdad padres de famiia, instnucionas, elc dirigida al ] g e G a8 Ragi de
REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL, Direcior Reg! e E: L P ante @ Unidad de Gestion Educatva Local 30 ] Et I D
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA, | comespondianta Treinta dias Social det
- Proyecy Educativo Instiucional (PEI), Proyecto Cumcular de Centro (PCC), Reglament0 Km 3 8§ Dreccion t5dias para Gobierno
Intema (R) y Plan Anusl d¢ Trabajo (PAT), para Batca Altemativa Plan de Trabajo, (o gi sgl
BASE LEGAL: | conterme a las normas especificas, sobre (8 base del Disefio Cumicular Nacional de Bisica Baftos g8l De! recurso
- LeyNe 28044 Regular 0 Disefic Cumcular Bisica de Bisica A y diver nca 15dlaspara
- DSIN 011-2012-ED comespondients 30 gias parn | preseniacion
LeyN*28123 - Inventario o8 104 equipos, i maacal ive y p docente con que Resolverel del recuso
- LeyN® 27050 cuenta la para su n s
- Plano de y de Aicaidia que apruebe e habditacidn 30aias para
urbana resciver e
-G de i de uso y zoni! 5 lrrihdapovl:lmricapdmd BCurso
- Copia del G ae Seguridad expecido por 1a de Dofensa
Civil
- En Bisica Especial & locsl es de uso exclusivo pam |a atencidn del servicio educativo en
turnos y horancs, sesn esios los centres de Educacikin Bisica Especial (CEBE) o los
Programas de Intervencidn Temprana (PRITE)}
»Ethlc‘lAllammadlocIadeua ivo para la a8l servicio
en wmos, [, i
- DX que Ia On del lerreno en Regatros  PODICOE & nombre del
Ml‘nll!ﬂﬂu de Educacion R
LGONAT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS.- (TUPA)

|ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA,

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMTAGION (1 CALIFICACION M RECURSOS
i (en Si} Evaluacion RESOL. INICIO DEL AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formaiatol ¥} Previa VER PROCEDI- con:::nre
e Ndmera y denaminacion codigot | (en% pade-na fon dias MENTO | o corver | FECONSE | ipeiacion
Uieacin umn tico | Positlv |Negativ|  habiles} DERACION
o o
34 |AUTORIZACION DE FUNCIONAMENTO DE - Sokcitud dngida al Director Regional de Educacion, presentada ante ia Unidad de Gestion Gratuito X Traniia Owrector Director Gerenle
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUSLICAS DE |E: Local jenle y suscrta por el representante de la comunided D Reg 9 de | Ragional de
GESTION PRIVADA POR CONVENID: EDUCACION |adjuntado 30 (-] i i oo
BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA * Copia sutenticada cel Ac de constitucion de la comunidad Treinta dlas Socil del
ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA * Capia d&l Proyscio Educative instiucional (PEl), Proyecs Cumcular det Centro (PCC). Km 3 & Direccién 15 digs para Gobiemno
conforme a las normas especificas sobra i base del Diseflo Curicular Nacional ce Basica Carretera Regional Preseniacion Regional
Regular y Disefio Curmicular Basico Nac:onal ce Bisica Allematrva y tu diversificacion Bafios dei Cel recurso
BASE LEGAL: P erte y o Intemo (RY) nca 15dias para
- Ley N* 28044 30dias pa'a | presentacidn
. 08 N 011-2012-EQ DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMUNIDAD Resolver el dal recurso
-Ley N* 28123 - Copa guterticads csl D N | recurso
- LeyN°26549 - Declaracién simple de no lener antecedentes policiales y penales que acredie no lener 30 adlas para
- LeyN*27050 deito comun dolosa resolver &
- LeyN 27972 RS0
DOCUMENTOS CEL DIRECTOR
- Copa autenticada del O N. |
- Copin U ol itulo p con registro en o Colegio Profesional
Documentc que acredie expanancia docenis por cnco (05) afics como minimo en la

Can

JAM
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ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

por MOduio ocupaciondl (8N Cas0 de CIClo DANCO) y por Cada especialiond 51 51 en rxo
de cicio medio)

hy Proyecn Educativo insitucional (PED), Proyeci Curmcular de Centre (PCC), conforma
a )@ normas especificas sobme 8 bass del Dseho G Naconal y

P y ol Regi Intemo (RY)

i) invameno de MODIANO, equipos y Malenal eouCalvD perinente y por Cada Modulo
ocupacionsl fen caso de ciclo bdsico) y por cada especiaikiad @n Caso G Cick medicy
j) Plancs de ubicacion de kocal 2 escala 1500 y plano os distnbucion 08 Hocal g esc

T de ks o8 1/100 por un arg 0 ng o civit

colegiado

niorme o memona ptiva, sobre la ae las con reiacion al

numao de ing previsio, a3 normas por s sacior,

ncluyendo i facilidades 08 $CCOS0 Pare 128 personas con JiSCADECIOad. SUCIo por un
[} civil g - Informe

y conlicmo ou Defensa Civil por is P

-C a8 LSO expedidd por I

Copia del lmukl oe propocﬂad dai local 0 copia dei conwato de alquiter
Comprobane o pago

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESCLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION = RECURSOS
- fen 82) Evaluacidn RESOL. NCIO OEL AUTORIDAD
ORD DENOMINACKON DEL PROCEDIMIENTO st i Previa VER PROCEDH. |COMPETENTE
EN I {en% Auta-ma fon dias MIENTO PARN RECONSI-
Nimero y denominacién L:?L 'l:In um 0 |poo o] Bamen RESOLVER | pepacion | APELACION
o o
|35 |AUTORIZAGION OE FUNGIONAMIENTO CE | m 46316 | 17600 X 30 Tramin Dwector Direcior Gereme
CENTROS DE EDUCACION TECNICO o la version digial del respectivo Tretadies  |Oocumentari| Regional de Regional Je Regonal d8
PRODUCTIVA PRIVADOS (ESPECIALIOADES DEL |proyech gque Dr!w o Ed & s,
CICLO MEDIO A PARTIR DEL ARO 2009) ) Nombre o fAZon S0CIA @ I0MMIICACIAN del p L] Y ol numero Social del
de su R Unico de Cantribuy (RUC) ¥m 3§ Dreccidn 15dlaspara Gobema
bi Nomore propuesio par & CETPRO, i cual no podrd ser semejanie yo igual 8 de o Carrelara Regional Presentacion Regional
BASE LEGAL: inslitucion educativa e nivel nacional Bafos del Del recurso
- Lay N® 28044 ©) Nombre del Director propuesto nes 15 diss para
- Ley N* 27050 d) g de la piana y nimero de personal docentd y admnistrativo 30 dias para pressniacidn
Ley N 28549 © Informacién de los cicles a desarroliar, que incluys los madulos ocupacionales a Resoiver o dal recurse
-DLegN 882 desaToHarse, ¢ sustenio sobm s el sacor p cela reQurso
-0 S N*0092006-ED locslidad y regidn en los » 0 i 30 gins para
-0S NO01-2012-ED f} Fecha pravisis pars o incic de s on de resclver el
-R D N 0319-2008-ED les mOdulos otupscionales (pard ciclo blu:e) 0 especiaiidad {para ciclo mcﬂd) recurso
R D N*425-2008-ED la de la ye P ael mieemo ga horas de
RDN® 201.2009-ED - |trabajo pedagégico
RON® 0920-2008-ED P Numero da estudianies y que al inicio de actividi




900( 0000000000000 0000000000000000080

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

|ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REGQUISITOS TRAMITACION (4 CALIFICACION e RECURSOS
N fen S1) Evaluacién RESOL-  |INICIO DEL AUTOR'DA:?
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formiariol | 1 - Previa VER PROCEDI- °°":fn"f"' e —
-] iy danomi en uto-ma {endias MIENTO ¥ APELACION
Flut st ey Ui?:g;; uTy tico | pasitiv |Negatv|  habiles) RESOLVER | DERACION
[ o
36 |AUTORIZACION A LOS CENTROS DE - Solicitud dingida & Director Regional de Educacien y presentada ane la Unidad o8 11578 44,00 X 80 Tramite Diractor Direcior Gerenla
EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PRVADOS | Gastion Ed Local P I la version digital del respectivo Sesonla dlas [ Regl de | Regionalde Regional ge
PARA OFERTAR NUEVOS MODULDS proyecto precisando ° Educacitn Educacion Desarrollo
OCUPACIONALES (CICLO BASICO} © @ F sobre la de ofertar nuevos médulos ccupacionales o Socisl det
ESPECIALIDADES {CICLO MEDIO) DE espeacialidades Km 3 5 Direccion 15 dias para Gobiemo
EDUCACION TECNICO- PODUCTIVA by Copia de la icencia municipal Carretera g F gi
o Plano ds distribucién ael loca a escala 17100 diferenciando Jos ambientes existenies Baflos dal Ol recurso
<on |08 nuevos ambientés habiitados para la ampliacion del servicic sducativo, firmado por, hca 15 dias para
BASE LEGAL: un Amg o Ingeniero Cwil g 30dias para prasenacion
- Lay N° 28044 ¢) Informe ¢memona descripliva) sobre |a idoneidad de @S Instalaciones con relacion & Resalver el del recurso
- 08 N 011-2012-ED NUMero previsto de esiudianies, conforme a las normas técnicas establecidas por o sector, rocUrse
- Loy N* 28123 Incluyendo las faciidades de acceso para las personas ¢on discapacidad, fumado por un I0dias para
- Ley N* 26549 Arg o Ing Civi C resolver @
- Ley N* 27050 & Copia dal C de Seg pedido por @ de recurso
D Leg N"B82 Deafersa Civil
.D S N*009-2008-EQ ] - , matenal ed [ . @QUPeSs ¥ P humano para
cada uno de los mbdulos ocupacionales (para ciclo basico) o espacialidades (para ciclo
medio)
g Melas de atencion, érea de influancia ¢ indice d& ¢r de la 1 |
o los dtimos afios por modulo ocupacional o especialided
h) Proyecto Educativo Instiucional {PEI), Proyecto Cumcular da Cendro (PCC), Plan Anual
de Trabajo (PAT) y Regl Inlerno (R} i
- Pago por derecho de iramitacion
documenios del propisano
-copla del lesiimonio de consulucion de la persona juridca (en caso que la entidad
propietaria s persona jundica)
- Cerlificado de antecedenies penaies que acredien no tener antecedenies por deilos
comun doloso
- Decigracion jurada o no regisirar anlecedentes policiales
DOCUMENTOS DEL DIRECTOR
- Copia auntenticada do ONI o camet de exiranjena
- Copia ol Trvlo y Regisiro del colegio Profesional
correspondienia. "
Documento gue acredita expenencia laboral por cinca afios como docenie y o gestion en
p lecnica pi [} p:
- Parfi { QaGa por I entidad de sakd estatal)
- Ceruflicado de penales que iten no tenes por daiitos
comun doloso
- Declacion jurada de no regisirar antecedentes policiales
37 |RECESO PARCIAL {HASTA POR o2 aNos) o - Solicitud dirigida al Director Reg o Ed 60 y p anie ia Unidad de 11842 4500 X 30 Tramis Director Direciar Geranle
TOTAL {CIERRE DE CETPROs DE EDUGCACION Gestidn E Local Treinta dias | Documentari] Reglonal de | Regional de Regional de
TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS} - Nombra © razon social da idenificacidn del propi op incluy o numero [} Ed o D
o8 su Regi Unico de Contriby {RUC) Socl ael
- Copia simple del de i del p En cido de ser personas Km. 3.5 Draccion 15dias para Gabiemo
BASE LEGAL: juridica, debaré prassnier copia legalizada del acla donde consie la decisidn ds receso Carrelern Qi P i g
- Lay N* 28044 parcial o 1ota de { ds Educativa, 18 vk ds poder del Bafios gel Det recurso
. DS N ON-2012-ED representante legal y de ser el caso, carla poder con firma legalizada que facutie a una Inca 15 dias para
- Loy N* 20123 ‘efCera persona a realizar & {ramits J0dias para présentacidn
- Ley NY 28548 - Nomina de matricula Resolver el dal recurso
- Lay N® 27050. -Acm da E 6n del médulo lonal y Reg ) L. recurso
D Leg NvBE2. - Acta da comp del propietario g i - i6n del periodo lectivo en 30digspara
.D S N*006.2008-ED. -| curso, legshizada. resolverel
RON® 130-2009 -ED. - Copia simple del disposiivo de aularizacién de funch . del {los} modulals) recurso
oc! lidad(es) 2 recesar

\ .




TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION. CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION [ CALIFICACION . ) RECURSOS
Ne [T Evaluacion REsoL- | micio peL | AVTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO y] Pravia VER prROcED). | COMPETENTE
= Fommulaghll | oo 0 Auto-ma Py PARA RECONSI-
Nimero y denominacion Codigal um) oy {en dias IENTO | ReSOLVER | peracion | APELACION
Ubicacion Positiv |Negativ|  hibiles)
o a
REAPERTURA O REINICIO DEL |~ Soliciod dingids @ Divecior Regional de Educacién y preseniaca ante 1a Urvdad de 3adid 13100 X 0 Tramie |  Oirecior Drecior Gerente
FUNCIONAMIENTO OE CENTROS DE EDUCACION |Gestion Ed Loca i I do 18 verson digital o8l respectivo Treimta diss | Documentari| Regional e Regionatde Regional da
TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS proyacio ° Ed o E % D
BASE LEGAL -F ion de la o reinicio Sociai del
- Loy N® 28044 - Proyecio E (PEI), Reg Imemo (R1) y Proysciy Cumcular del Km 35 Draccion 15 dias para Gobierno
. DS NO011-2012.ED Centro (PCC), debidamente aclualizados en & manco o8 Disefio Cumiculsr Nacional y el Catetera Ragional Prasaniacién Regional
- Ley N® 28123 proceso de diversificacion Bafosdel Dal recurso
- Ley N*® 26543 -CopiadelR U C de ia instiucidn solicitante nca 15 dias para
-Lay N* 27050 - Planc de y bucion cel local al servicio educatvo, 304dlas para | prasantacion
-DLegN° B8 2 considerando s escalas 1500 y 11100 resp , Adunlando infontie (i Resolver ol del recurso
-D S N°*00S-2008-ED puva) sobm de las €ON reIaCN 3l nimero previsio de recurso
estudiantes, de acuerdo a las normas por el de 30 dias para
y fimado por un Anquiecio o ingentero Civil Colegado (%) resolver o
- Ci id de 8 uso, por la ecurso
- Copia dal Certificado de poria de Defensa
Cuvil(")
- Paga por derecho de irampacion (soio para CETPRO privados)
(') S pressniard esta documentacion 5610 @n caso de haberse productdo Modficacones
en la infraestructura
¥ [CcaMBIO, TRASLADO OE LOCAL D USO DE - Salicitud dingida al Dwecior Regional de Educacion y preseniada anie la Unicad de 11579 4400 F3 ETi) Tramie Owector Diracior Garente
NUEVO LOCAL DE CENTROS DE EDUCACION Gestion Ed Local corresp Treinta dias |Documentan| Regionaide | Regional de Regonal de
TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS, - Nombre o razon social e wdentficacion dei propi op . nciuyendo & numero de ] Ed 0 D
su Regisiro Unico de Contribuyentes (RUC) Social del
- En caso de persona wridica, debe preseniar copis legalizada del scia donde conste la Km 3 6 Dirgccion 15 dias para Gobierno
BASE LEGAL: decisidn de cambio o trasiado del local o uso de Nuevo local Carelera n] i 1]
- Ley N° 28044 - Fundamentacidn del traslado Bafies oel Cel recurso
.0S N 011-2012-EQ - Plano de Ubicacion a escala de ¢500 y de distribucion a escala de 1/100 del local con nca 15 dias para
-LeyN*28123 infome (memona descnpliva) sobre la wdonerdad de las insisisciones con relacion a 30 dias para presentacién
- Ley N® 26549 ‘ sto de i de acuerdo & las nommas técnicas establecxias por o Resalverel dol recurso
- Ly N* 27050 Minisieno de EJucackin y firmado porun Arg Ci y a8 faci [T
-0 Leg N*882 de accesc para las personas cOn discapacidad, frmado por Arquitecic Colegado 30 dias para
.D 5 N*009-2006-ED - Copia simple de R On 08 y a8l servicio de ser resolver ol
alcaso recurso
- Cons\ancia de compatibilidad de uso, emiida por la municpalidsd
- Copia def Cetifi 08 389 d, exp por la de Defersa
Cwvil
- Cuadro oe meta de ings por cada modulo ocupacional @ funcionar en el
nuevo local
- ) L] por cada moduo
ocupacional o especialidad
- Pago por defecho de tramdacin




ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -{TUPA)

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS OF RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACIONE) CALIFICACION B RECURSOS
N fen 84 Evaluacion RESOL- | micio peL | AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 4] Pravia VER PROCED. |COMPETENTE
N Formutariol} | .o u Auto-ma MIENTO PARA RECONSL
Numera y denominacién Cédigo! Lo e in dias ENT! RESOLVER | penacion | APELACION
Ubicacion Paslitiv | Negativ habiles }
o o
40 |CAMBIO DE NOMBRE DEL CENTRO DE |- Solcilud dirigida 8l Drector Regional de Educacion y praseniada por 0scrilo anie & 11679 400 X 30 Tramia Direcior Direclor Gerenta
EDUCACION TECNICO PODUCTIVA PRIVADO Unidad de Gastion E iva Local P Treima dias  |Documentari| Regionsi do | Regional de | Regional de
- Copia sutenticada del DN o del camé de jeria del p o rep! legal a = U] Educacio D
de la Entidad Promotors Social del
PASE LEGAL: - Copd simple &) aCla donde conste la decsion de cambio del nombra del CETPRO. en Km 3 5 Owreccion 15 Jlas para Gobiemo
- Ly N® 28044 caso de persona juridica Carreiera Regional Preseftacion Regional
. 06 N O$1-2012-ED - Fundamentacion del nuevo nombre El nuevo nombe no oebe ser semejame yio igual al Bafiosdel Dal rcurso
-LeyN"28123 de olra i anvel nes 15 dias para
- Lay N* 28543 -Copa del R U C de la insttucidn solicname 30 dias para presentacion
- Lay N* 27050 - Pago por derecho ds tramitacion Resolver el dé recurso
-0 Leg N*B82 recurso
-0 8§ N* 008-2006-ED 30 aias para
resolver &
recurso
41 |RECESO PARCIAL {HASTA POR 02 ANOS) O - Sokcrtud dingida @ Dwector Reg o E o0 y p ante la Urndad de 10263 3500 X 30 Tramite DOwector Dwsclor Gerente
TOTAL {(CIERRE) DE INSTITUCIONES E Locai Tranta dias  |Documentari| Regional de Ragional de Regional de
EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: - Nombie o razon socal de del o hiyendo el numero o E i E 6 v,
EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION ¢# su Registro Unico de C (RUC) Socal cel
BASICA ALTERNATIVA ¥ EDUCACION BASICA |- Copia simple del o de oel o En caso de ser #m 35 Dreccidn 15dimpara Gobierna
ESPECIAL. persona juridics, deberd preseniar copa legalizada del ach donde conwe [a decsion de Carretera i g
receso parcial (especificar ol iempo) o 1otal o cetar on Edy Bafios ce Ddl recurso
& vigencia de poder del representants legal y de ser el caso, carta poder con frma nca 15 dias para
BASE LEGAL: legalizada que faculle 3 una tercora pErsONd & redizar & émie 30 dlas para | prasentacion
- Lay N® 26044 - Némina de matricula Resolver & del recurso
.DSNO11-2012-ED - Actas de Evaluscion de aprendizaje de los estudiamas recurso
- Loy N* 28123 - Acta de a8l progi 9 1a O#) pefiodo lectvo en 30 dias para
- Lay N° 26549 Basica Reguiar o penodo p en Bésica A resotver &
- Lay N* 27050 -En ' Basica € debe < Plan de POl que recurso
-0 Leg N° 882 e
-0 S N*003:2006-ED Los resuitados de ta % ol para L
@scolanzacidn. 108 apoyes yad da los padres os familia
- Pago por derecho de tramitacién




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNG REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION- CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION I RECURSOS
Ne {en S/ Evaluacion RESOL- | micio cew | AUTORDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i ¥} Previa VER PROGER), | COMPETENTE
EN Namero y denominacién F.,Cn::ih:lnl L Auto:my; {endlas MIENTO Bogs BECONSL, APELAGION
: u..c.ﬂ.o,. urm tco | positiv [Negativ|  nabiles) RESOLVER | DERAGION
° °
~i2 |REAPERTURA O REINICIO DEL ~Soiiciud dingida @ Direcior Regional G EQUCAcION y presentada anle la Unidad de 76042 | 29200 X 30 Tramie |  Direcior Dirocior Gerenle
FUNCICNAMIENTO DE INSTITUCIONES Gastion Ed Locai pond 1 la varsi$n digrial de! respective Treinla dlas | Dx i gl de g de Regional o
EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: proyecio ° Educacién Educacidn Desarmallo
EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION - Fundar i6n de (a reap: o reinicio Sociak det
BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA - Prayecio 0 ional (PEI), Regl Intemo (R} y Proyecto Gumcular dej Km 3.5 Ceccitn 15 dias para Gobiarno
ESPECIAL. Centro (PCC), debidamente aclualizados en el marco del Disefio Curricular Nacional de Carretera Regional Presentacion Regional
| Basica Regular o Diseflo Curricular Basico Naciona! de Bdsica ANernativa y su proceso de Bafiasdel Del recurso
diversificacion aclualizado Inca 15 dias para
BASE LEGAL: - Gopia del R. U C oe la insitucién soiiciante 30 dias para | presentacion
- Loy N° 28044 - Plano de ion y del loca ad 40 8 Servicio Resolver o del recurso
. DS N 011-2012-ED considerando |as escalas /500 y 1/100 respectivamentle, adjuniando informe (memona raturso
- Ley N® 28123 iptiva) sobre o las i b €on relacién @ numero esymado de 30 dias para
- Lay N° 26549 estudiantes, de acuerdo a s nofnas lécnicas establecidas por o Minisleno de Educacion resolver o
- Ley N* 27050 y fimado por un Arg © Ingeniero Civil C 9] recurso
- D Lag N*882 - Cenflcado de de uso y ort, emitigo por 12 Municipakdad (7
. DS N°00S-2006-ED - Copia del CerWicado g8 Seguricad, ide por la P da Defensa
Civil ()
- Page por derecho de tramitacién
(") Se presentard esta gocumeniacion sdlo en caso de haberse producido modificaciones
o 8 infraestructura
43 |CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O WSO DE - Soliciud dingida @ Direclor Regional 08 EQUCAcion y presentada ante la Unidad de 10263 3 00 X 30 Tramite Director Direcior Gerente
NUEVO LOCAL DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS | Gestion Educaiiva Local corespondients Treinta dias | Documentan| Regonal de Regonal de Regional d¢
DE GESTION PRIVADAS: EDUCAGION BASICA. - Nombre o razon sotial & identificacion deh propielarnic o p . inChry o numero de. 0 Educacién Educacion Dasarrolia
REGULAR-EDUCACION BASICA ESPECIAL Y s Reg Unico de Contribuy {RUC) Socialdet
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA. - En ¢a50 ge persona juridica, debe presentar copia legalizada del acla donde conste ia Km 3.5 Dweccion 15 dias para Gobierng
decision de cambio o irasiado del local 0 uSO dé Nueva locd Caretera Reglonal Praseniacion Regional
- Fundameniacidn del trasiado Bahos dei Dé racurso
BASE LEGAL: - Piano de Ubicacion @ escala de 500 y ge distnbucion a escala os 17100 del local con nca 15 dlas para
-Ley N° 28044 informe ( ptiva) sobre a f i de las i con rslacion d 30 dias para | presentacion
.DSNO1I-2012-ED numero estimado de esiudianies, de acuerdo 8 las normas técrcas eslablecidas por el Resolver o dei recurso
- Ley Ne 28123 Ministerio da EGucacin para cade modalidad y firmada por un Arquitecto Colegado. recurso
- Ley N* 26548 incluyendo |as facilidades de acceso para las personas con discapacidad, firmago por 30 dias para
- Ley N® 27050 Arquitecto Colegiado resciver o
D Leg N°B82 - Copia simple de Resolucién de aperura y ampliacion del servicio educative (sdlo por recurso
-D S N°ODS-2008-ED (raslado a oFa junsdiccion)
- Copia del Certificade de compatibilided de wso y zomficandn, emida por la réSpectiva
Municipalidad
- Copia del C da seguridad, porla P de Defensa
Civil
- Pago por derecho de tramitacién
% | GAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUCION - Soliciug dingida & Director Regional de Educacién y presentada por escrito ante | 73684 5200 X 30 Tramite Director Director Gerante
EDUGATIVA DE GESTION PRIVADA: EDUCACION |Unidad da Gestidn Edu Local L Treinta dias | Documentan|| Regional ce Regional de Regional de
BASICA REGULAR - EDUCACION BASICA - Copia aulenficada ¢l DN o a8 camé de fa del propiet#io o rep lega o D
ALTERNATIVA Y EDUCAGION BASIGA ESPEGIAL. | d0 & Entidad Promotora Social del
- Gopia simpie cel acla donde conste B decrsidn de cambio del nombre de Instiucion Km 3.5 Drraccitn 15 dlas para Gobiemo
Educativa, en caso de parsona juridica Carrelera g g
BASE LEGAL: - Fundamentacién Bafiosdei D4l recurse
.D Leg. N 882 -Copia dd R U € de la institucion solicilante Iinca 15 dias para
-D Leg. N° 823, Ley d¢ Propiedad Industrial - Pago por derecho de tramitacion 30 dias para | presenlacion
-D § N°002-2005-E0 Resolver el @el recurso
=D S N*009-2008-ED recurso
30dias para
rasciver el
recurso




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

ORD

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMTACION (4 GALIFICACION P RECURSOS
(en St) Evaluacién RESOL. WICIo DEL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Pravis VER PROCEDI. |COMPETENTE
Bkl | shug Auto-ma PARA RECONS).
Numero y denominacion codigo! um e (en dias MENTO | cesoLver | peracion | APELACION
Ubicacion Paskiy|Nagariv ]|  |HiMbies]
o o
CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUGION |- 50lciud dingiia @ Decior Regional de COUCEcion y preseniada por escro anme 1a 13654 5200 X E) Tramile Direcior Ovecior Gerente
EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA: EDUCACION |Unidad de Geslién Educatin/a Local comesgondiente Treimia dias  [|Documentari| Regional de Regional oe Regional de
BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA - Copia autenticada del DNl o del camé de ia del p o © rep legal ° Educacion Educacion Desarrolio
ESPECIAL Y EDUCACION BASICAALTERNATIVA |de la Entidad Promotors Social del
- Copia simple o#l documeénto dondé consle la decsion de cambio del nombre de Km 3 5 Dieccion 15 dias pwa Gobiermno
Institucién Educative, en caso de persona juridica Carretera g P o g
BASE LEGAL: - Fundamentacién Baflosdel Del recurso
-Lay N 28044 - Copm deiR U C de ia insttucidn solicitante nea 15dias para
.05 N ON-2012-ED - P#Q0 por derecho de tramitacion A)dlas para presentacion
-LeyN*28123 Resalver & del racurso
- Lay N® 28549 recurso
- Ley N° 27050 30 dias para
-0 Leg Ne882 resalver @
-0 S N*009-2008.€0 recurso
RECONOCIMIENTO OE NUEVO PROMOTGR O . Solctud dingida al Dreclor Regi or 1y P anis B Unidad de| 13847 5300 X 30 Tramae Dwecior Direcior Gerenie |
PROPIETARIO DE UNA INSTITUCION EDUCATIVA |Gestién Edi Local Treita dias  ||O g de | Reg Regional de
DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA - Copl autenticada dei O N | o del camé de p del propigtana o rep o Educacién Educacion Desarroilo
REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL Y legal de la Entidad Promotora Socid cal
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA. - Cenificado ds antecedentes penalas que acredie no taner delto comun doioso Km 3.5 Drrecatn 15 dias para Gobierna
- Declarscion jurada de no registrar antecedenies policiales Carrelera Regionat Presentacion Regional
- Copia simple de ia Escriura ce T de D Y Bafas del D&l recurso
BASE LEGAL: - Copia dei RUC del p O NUAVO propietano de & Ei nca 15dias para
. Lay N* 28044 - Pago por derecho de tramitacion 30 dias paa prasentacion
. DS N0O11-2012-ED Resoiver el del recurso
- Lay N* 20123 curso
- Ley N* 28548 30dias para
- Ley N* 27050 resolveral
-D Leg N-882 recurso
-D 5 N 008-2006-E0
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Hag o
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- {TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

47

DERECHO DE

AUTORIZACIGN DE GREAGION Y REGISTRO DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS CE GESTION
PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR -
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y
EDUCACION BASICA ESPECIAL,

BASE LEGAL:
+ Ley N° 26044
.LeyN*28123

- Lay Ne 28548

- Ley N° 27050

-0 Leg. N° BB

- 05 NO11-2012-ED
-0 § N 009-2006-ED

de Irabajo pedagdgico El nicio de ia forma escelanzada o no escolanzada debe coincidir
con ¢ inicio del préxima aho lectivo establecida @ nivel Nacional yio regional segun

+ Maigs ge stencién y nimero de secciones para s Bdsica Reqular y Bésica Especial,
nimero da esiudiantes y grupos de apr o en Basica Al [y}

- Proyecto Educativo institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro {(PCC], con enfoque
8 l;s nomas especificas scbre a hase ol Qisofio Cumcular Nacionsl
ide Basica Regutar y del Disefio Cumnulnr Bisico Nacional de Bésica Alismaliva y su

en relacidn a las necesidades aducailvas

especiales y o Reqll'munlo interno (RY)
- Servicios de apoyo y asescramienic SAANEE para Ics estudianies con necesicades
aducativas especiales,

- o de i matenal 8quUIpos y Dienes con que conlard
# Insitucion Educativa para al oesmollo dﬂi proceso aducalive

Pano de dela E 2 escata #500

Plano 0¢ disiibucidn del joca! a escala de 17100 que ocupara le Institucion Educativa

ol resp informe o sobre la de las

mlllllﬂcﬂll con relacidn 3 NUMero previsto ds estudiames, conforma & las nomMas.
lécnicas establecidas poc ei seclor, incluyendo Iss faciiidades de acceso para iss personas

cOn GISCapaciiad, SUsCrit por un aing Civil C:

- C da de uso y emitida por h Municipalidad

- Copia dal C da Sag p por ia p ce Deforss
Civil

- Copin del liulo de propiedad del temeno o local o copia dal conirato de alquiler del local
que ccupard 1a inslitucion Educativa
- Pago por deracha de ¥ramitacién

(") Tiene cardcter 08 Ceclaracion jurada

INSTANGIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION S Hrrtescr
fen I} Evalimalén RESOL-  |micio peL | AUTORIDAD
(8} Pravia _ [cOMPETENTE
Formitario] {en% Auto-ma i VE;:. P:.:ﬁsg‘ PARA RECONS) 6
en - APELACION
Numero y denominacién UCI::::.‘Z:‘ ) tco | Posttiv |Negativ nailes) RESOLVER DERACGION
a o
- Solucmud dirigida o Director Raqlonul o Eduur.lon y presentada ante la Unidad oe 100526 | 38200 X (5] Tramite Cirector Director renie
Local P 90 W version digitat det respectiva Sesenta das  |Documenian| Regionsi 68 | Regional de Regional de
proyecio L] i O
= Nombre ¢ razon social e én del propi [} incluyendo ol numero o8 Social dal
su Registro Unico oe C y RUC) n Km. 3.5 Drreccion 15 dias para Gobiemo
* Nombre prop para |a institucidn E ) Carretera g F g
= Nomrbre cel Direcior () Bafios el Del mcurso
s imegramtes del Comnd Directive da ser o caso y numero de personal docente y Inca 15 dias para
administrativo () 30dias para | presentacion
* informacitn sabre log niveles y que rd o on E Sies Resclver el del recurso
de |a Modalided de Educacion Basica Regular y Educacion Besica Especial Pxa 13 necurso
de E on Bisica sobre los Ciclos, Programas, tumos, horanos y 304ias para
formes de que 1] resolver el
« Fechs prewista para dl inicio de ias idad! y término dei necurso
afo escolar, en Bdsica lellr y Especial, y del periodo promocionsl paa Bisica
| Altemnativa, cor ) flexibie y o CUMpBlMIBNIC a8l MINIMo 02 horas.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

|ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHQ DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION “ CALIFICACION R RECURSOS
he {en Si) Evaluacion RESOL. INICIO DEL AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) Pravia VER proOCED), | COMPETENTE
N Formulario / (on% - PARA RECON 8-
Numero y denominacidn Codigo! un Sed (o dias MIENTO | esoLveR heimn o APELACION
Ubicacion Positiv | Negativ hibiles)
a o
4 |AGTORIZACION DE AMPLIACION O GRADOS DE |- Solicitud dingida @ Director Reg [] i ante la Urndad de 38211 14500 X 3 Tramite Diracior Director Gerente
|ESTUDIO, CICLOS, PROGRAMAS, NIVELES, Gestion Ei Local I} la varsidn digital del respectivo Tr O g o Reg| 0 g -]
FORMAS DE ATENCION Y MODALIDADES proyecio o Educacion Educacién Desamolio
EDUCATIVAS OE INSTITUCIONES EDUCATIVAS |- Fundameniacion del Diector de la on Ed; sobe la idad de @ Social del
0E GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA ampliacién Km 3.5 Oireccion 15dlas gara Goblemnd
REGULAR-EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y |- Plana de distnbucion dei local a escala de 1/100 G ol P g
EDUCACION BASICA ESPECIAL. con los nuovas para la amphacton del servicio educativo, adpntando Bafios de Dl macurso
&l resp inforTg {1 i ipliva) sobre ta funci de as con hca 15diaspara
a njmero m alas normas técnicas establecdas 30 dias para | pressniacion
BASE LEGAL: por el sector, ncluysndc Ias facilidades m acceso para las personas con discapatidad, Resalverel del recurso
- Ley N* 28044 suumn por un Arguitecio o ingentero Civil Colegiado recurso
-OSNO1.2012.ED = g g8 uso y emitido por @ Municipglidad 30dias para
- Lay N* 28123 - Copn del Camﬂtado de p porla p ce Defonsa resolver o
- Ley N® 26549 Civil g
- Ley N° 27050 - de , matenal edt , BOUIPOS P . ¥ P | humano para
.0 Lag N*BE2 las nuevas matas de atencidn
-D § N*009-2006.E0 - Melas de atencidn, drea de influencia ¢ indice de crecnmento de @ poblacién
escolar/estudiantil en os ditimos afios o grados
- En Bésica Altemaiiva | ampliacion de fofmas de alencion requisfe aUtONZacion expresa
de a DIGEBA
- Proyeci Educatrvo Insitucional {PE(), Proyeckd Cumicular de Centro (PCC). Plan Anual
de Trabdjo (PAT) y Reglameénta Intémo (RI) actualizados
- Pago por derecho de tramRecidn
4 |CAMBIO OE PROPIETARIO DE INSTITUTOS ¥ - Solicitud suscma par o pmmm uwda d Drreclor Regional do Educacion 13547 5300 X n Tramite Oirector Cirector Gearenta
ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR - Copa simpie del dd prop {si o8 pasona nalural) Trenta dias | Documentan| Regional de Regional de Ragional de
PRIVADOS - Copia simple do la P\Mu de C 6n, vigencia de poder del representanis a Educacion Educacion Desarrollt
legal y, 02 ser & casa, cana podercon firma legalizada que faculte § una lercera persond a Social del
realizar el irdMite (s) 88 parsona juridica) Km 3.5 Gobiemo
BASE LEGAL: - G de Penales y Carrelera 15 dias para Ragional
- Loy N® 28044 - Copia autenticada dé m Escrilura Publica donde conste ia transferencia de derechos, Bafosdel Presantacidn
- Ley N* 29394 obiigaciones y bisnes Inca Dul recurso 15 dias para
D Leg N°*B882 - Cope smple del diap fegal de de i (8dlo IEST) prasentacién
-D S N°O004-2010-ED - Copia simpie del dispositivo legal de i y de las cameras 30 dias para |  de! recurso
aulonzagas (para [EST aulorizacos hasia el afo 2000) Resolver &
- Pago por derecho de ramitacidn recurso 30 dias para
resolvar el
recurso
50 | CAMBIO OE NOMBRES DE INSTITUTOS ¥ - Solicriud suscma por el propistano (en cas0 de pnvados) o Qirecior General (a0 caso 14211 5400 X w Tramte Director Birector Gerente
ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR publicos). dirgida @ Dweclor Regonal de Educacon £n caso 08 S&f persona juridica Treinta dias | D ij| Regonal de Regional do Regional de
PUBLICOS O PRIVADOS deberd p copia oel donde consie 1a decision de cambio o [ Educaci E i 1
nombre, R vigencia de poderoal representants lagal y, de sar &l caso, carta poder con Socigl del
firma legalizada que facufle a una Wrcara #m 3.5 Gobsemo
BASE LEGAL: parsona a reakizar of irémie Cametera 15 dias para Regienal
- Lay N° 28044 - Fundamentacion cel nuevo nombre (el cual No dabe ser igual 0 semejante &/ nombre de Barfos del Presentacion
- Ley N° 29004 olra Instituto, Escuela o Linversided o Centro da Educacidn Técnica Productiva en el nca Da recurso 15 dias pora
-D Leg Nv882 ambrto L a peitn de que lengan @l mismo propietanc) presentacion
DS N*004-2010-ED - Declaracion Jurada da cumplir con los ilos de la 2 p 30dias para del recurso
- Copia simpte ool Dispostivo legal de -] ion de i del Resalver 4
Insituto o Escusia recurso 30 dias pars
- Copia Simple 08l dispositivo legal de i ional y de las cameras resociver o
i hasta & afio 2000
del instituto o E K
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- (TUPA)

|EN11IJAD: GOBIERNC REGIONAL CAJAMARCA

|DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE INST ANCIAS DE RESOLUCION OE
REQUISITOS TRAMITACION() CALIFICACION W entieas
- fen St Evaluacion RESOL- | micio peL | AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ') Previa VER pROCEDI. |CCMPETENTE

=) Fomuisdal | opo Auto-ma PARA RECONSI-

Numero y denaminacién Ccodigal = e (endias MENTO | oceoLVvER DERACION | APELACION
Ubicacion um Positiv |Negativ|  habiles)
° [}

51 |RECONOCIMIENTO DE LA REORGANWZACION |- SoWcriud SUSCHIa por 6 propieiang, Oingrda &l DWecior Regional 08 COuCacion ¥l T400 X 30 Tramite Drecior Dwecior Garene
O TRANSFORMACION DE PERSONAS JURIDICAS (- Copu simpla e 1 vigencia de poder del rapresarilanie legal y. de ser el casc, cana poder Tremnta dias | Ox Regraaloe Regional de Regional de
PROPIETARIAS DE UN INSTITUTO SUPERIOR con firna legaizada que facufte a lercara persona a realzar o Urdmas o x
PRIVADO - COpia aunticada de 1o Escritura PObice donds consts ¢l acko juridico de reorganizacidn Sociat de

o Km 3§ Direccion 150ias para Goblemo

2 Tecnolégico - Copit simpie del RUC de la Persons Juridica Camstera Regional Presentacion Regional

b) Pedagédgico - Pago por demcho de bamdacion Bafosdal Del recurso

) Artistico inca 15dimspara
20dias para presantacién
Resolver ¢ a8l recurso

|BASE LEGAL: TOCIE;

-LeyN*28044 30dlas paa

D Leg NBR resolver o

-D 8 N*007.98-ED recurso

-D 8 N*014.2002-ED

52 |EVALGACION Y APROBACION DE RECURSOS - Soliciud dingida & Dwactor Regional da Educacidn Qad74 17 00 X 30 Tramie Dirsctor Drector Gersme

EDUCATIVOS DE: - Ficha de datos personales dei autor en o Formato del Minisieno de Educacion Tremnia dias Dy g g de g da
suparior pedagogi - Copia avienticada del Titso de Profesor o del grado de Bachiler ] = o E & D
{En casc de no 1eneriituio pedagogico o grado de P una constancia del Socialdel
Cenra Educative donde ha epercido la Km 3.5 Direccion 15diaspara Gobierno
BASE LEGAL: - Un (01) a del recurso ed a ser eval {etrado s son lbros acabados, en Carreters g gl
- Loy N 29304 caso de matenal ecucativo) Bafos del D& recurso
. DS N OD4 2010 BD - Pago por démecho de tramidacién nca 15diaspara
- Ley N® 28044 (En caso de docentes productores de su propio lbro o matenal educauvo no Jdiaspara prasemacion
[Subvencionadcs, ef trimde es gratuno} Resciver & del recursa
recurso
30 cias para
esdlver o
necursa
53 |[CAMBIO DE DIRECTOR GENERAL DE INSTITUTOS |- FECOROCIMIENID G€ MUave LIfecion GAneTAISUSCITE DOr 81 propretanc, angida Ta757 L) X 30 Tramite Cwecior Direcior Gerenme
Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR 8 Drrecior Regponal de Educacitn Treinta dias  |Documentan| Regionshde [ Rogionsiide | Regionalie
|PRIVADOS - En caso de ser persona juridica. dederd p del donde [ i E D
consia s decCisién 08 Cambio dé Dwecior, ‘- vigencia u podel dei represantante logal y, de Social del
3ar 8l caso, carta poder con frma legalizada que faculte a una lercera persona a realizar el Km. 3. 5 Diveccidn 15dias para Gobemao
BASE LEGAL: rémde Carretera L £ B
- Loy N°28044 - Copa simpls del DNl del Dwector designado Bafos del Del recursa
- Ley N® 29384 - Copis Hgalizada por Notano Publico o del Tiulo ¥ grado Inca 1% dias para
- Ley N* 27050 acacdémico, an cameras afinesa |as que oferta la Instducion 30 dias para | prosentacion
O Leg NeB8B2 Constancia(s) de HabRjO que docente y ¢ o Resolver & a8l recurso
DS N*® 004-2810-ED Wu&mﬂdmmﬁm(d&%mmmm recurso
23 0 #MpLInios (en Cas0 de IEST) . pedagdgicas (en caso de IESP), 30 dins para
P QICAS (e Ca80 0@ ISE), o BUSUCES (9N CESO OO resolver el
sy rocuso
| Certficado de Penales Y
No haber sido on los Wbmos cinco (05) ahos
| Copia smpie el lagai de y de a3 carreras
(sblo para [EST autorizados hasia ol aho 2000
| Page por derecho de ramitacion ign casa de prvadon




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCAGCION. CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION {1 CALIFICACION st RECURSOS
Ne ien §) Evaluacién REsoL. | micio pev | AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e ¥] Previa VER PROCEDI. | SOMPETENTE
~ - {en% Auto-ma {on dins MIENTO RECONSL |, pe aciOn
Ry R li?::‘::,o; uIT} tico | Positiv [Negativ]  habiles) RESOLVER | DERACIKON
o o
54 |REGONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O - Salicitud dingida a Director Reg de yp por escrito arite | 12 4700 X 30 Tramile Girector Oirector Gerente
PROPIETARIO DE UN CENTRO DE EDUCACION Unidad de Gestion E Local p Treinta dlas  |D i Qi da g L] Regional de
TECNICO-PRODUCTIVA PRIVADO - Copia awtenticada dei DN o ael Came ce jeria del 0 o rep laga [} ] o
de l enlidad promoiora Social del
- Cerificado de anlecedenias penales qua acredie no lener delto comin doloso Km 3.5 Dreccion 15 dias para Gobiemo
|BASE LEGAL: - Declaracion Jurada de no registrar anlecedentes poiiciales G g P on i
-D Leg N°882 - Copa simple de la Escritura de Ti de D y Resp: Bafos del D4l recurso
.0 S N 009-2006-ED - Copia del RUC del p 0 nuevo prop da g fucidn E } Inca 15 dias para
D S N o11-2012-ED - Pago por devécho dé tramtacion 30 dias para presentacion
Resaiver o del recurso
recurso
30dias para
resolver el
recurso




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

OERECHODE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION(") CALIFICACION [ RECURSOS.
= ten SI) Evahacién RESOL- | INICIO DEL c%l::r;ﬂg:?e
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Bt 4] Previa VER PROCED!- s
= {en% Auto-ma en dias MIENTO RECONS)- O
EN NGMero y denominacion codigo! ppes i { RESOLVER | peracion | APELACION
Ubicacitn Positiv | Negativ hibiles)
-] o
DEPENDENCIA; UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
Direcelén
T |ACCESG A LA INFORMACION OFICIAL GUE LA | SONCIuG GingidA @ TURCIONANe responsabie 0@ entregar 1a Informacian de acceso pubiico, | Formaro o8 010 X 7 Oficina de | Funcionado | Funcionana | Direcior 08
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL POSEA [conla i i a i i acceso ala por cada Sigle dlas Tramite |responsable del| responsabie UGEL
© PRODUZCA, SEMPRE QUE NO AFECTE LA informacién fobo de g por| D W |dei acceso alm
INTIMIDAD PERSONAL O FAMILIAR, NO SE L] , apedid p oA, pablca copia S (onco) dias o informacion | informacion
ENCUENTRE EXPRESAMENTE EXCLUIDA POR b Numero de Teiéfono o Comeo Electrénico, si luviers: mas, publica publica 15 dias para
LEY, NO AFEGTE LA SEGURIDAD NACIONAL, NO |© Firma dei soficitants © huella digiial, de no saber finma o estar impedido de hacerno circunsiancias presentar &
SEA RESERVADA, NO CONSTITUYA o Expresidn concreta y precisa del pedido de informacion, deberd indicarto en la solictud asi lo amenten 15 dias para fecurso
PROCEDIMIENTO PREVIO DENTRO OE e En caso o Is dep que pasea la deverd presemar of e
EXPEDIENTE EN TRAMITE Y NO SE ENGUENTRE |1 12 soliciua recurso 1":0 s
PREVISTC EN CUALQUIERA DE LOS CASOS — o il
SERALYADOS TN IFLARTASIOE LA ILEY: [NF /27805 Indicar 1a dweccitn elecironica o email. an caso que requiera que i informacidn se a resolver o
. remita por INTERNET recurso
g:ﬁltcilg::olha del Estado, Al 2° lnc. & En caso que 9¢ requiera la informacidn en vers«on dignal, adumar CO o USB
DS N*018-2001-PCM. Procedimisntos para faciiar
alas personas o accesoa ia informacidn que
pOSEEN O produzcan las entidades de sector publico
- Ley N* 27806 Ley de Transparencia y Accesd ala
Administracion Publica
- Texto Unico Ordenado de la Lay da Transparencia y
Accesoa |a Informacion Pdbiica, aprobado par © S
N° 043-2003-PCM
- DS N*072-2003-PCM. Reglamento d8 Texio Unico
Ordenado de la Ley N° 27806,
- Ley de Procecimientos Administrativos General Ley
N® 27444 y su modeicaloria
2 |INTERPOSICION DE RECURSOS ~Soliciud himads por Abogado en ej dingide &l Cirector de @ Unidad de Geshon Gratuto X 30 Oficina Ge | Director G | Dwector de Directar
ADMINISTRATIVOS. Educativa Local Treinta dias Tramite UGEL UGEL Regional de
- Copia de Resolucidn Impugnada Documeman Educacidn
- G da ion de! acn [ Direccibn 15 dias para
BASE LEGAL: - Pruebas de hacho y de dereche (1) UGHEL prasenacion t5dias para
- Constiucion Politica del réourso presentacion
- Lay 27444, an. 207" del recurso
30 dias para
resolver el 30 diss para
recursa resalver &
recuso
3 | QUEJA POR DEFEGTO DE TRAMITAGION “SOICIG Gigida @ SUpENor |eTAGUIC 8 18 GUIONGAG qUe Iramita &l procedimento, Gratuio 3 Oiicre de | Supenor
citandosa el daber infringido y la norma que lo axige Tres Trémite | jerdrquico ds la
BASE LEGAL: diss Documentari| mAorided que
- Consttucitn Polftica [} rAmitasl
LayN*27444 An 158* procedimiento




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

[ENTIDAD: GOBIERNG REGIONAL CAJAMARCA
DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION- CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION ) CALIFICACION D s RECURSOS
N fen 81} Evaluacisn RESOL- | mMcio DEL | AUTORIDAD
oRD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e t Previa VER PROCED:. | COMPETENTE
EN [en% Autc-ma {on clas MIENTO RECONSI-
Niimero y denominacio APELACION
¥ - lﬁ::'_“c‘:a: um Heo | positv |weg ) RESOLVER | DERACIGN
o o
4 |RECURSO DE APELACION DE ACTOS DICTADOS |L Requisitos de Admisibilidad: Graluto X 2 Oficina de Diractorda L] 'No aplicable
|EN LOS PROCESOS DE SELECCION : 1. Escrito del Recurso indicando el aclo que 38 recumre, consignande (o gigulents (Deneg Doce Tramite UGELo
ADJUDICACIONES DE MENOR CUANTIA (AMC) Y |11 I gnar su nombre y NUMero de cocumento atoria dias Documentari| Funcionana
ADJUDICACIONES DIRECTAS SELECTIVAS {ADS) oficial de Identidad, o su denomnnmbn o razin s0cial En caso de actuacidon medisnie ficta) (k] Q que esle
i rep , 38 npaftard la 60 que acredite Wl represamacion delegue
T - , el rep co'mn dsba Inltrponll ol recurso de ipoilaon
a nombre de lodos los ¢ i sus Direccitn
BASE LEGAL: mediante la presanlacion de copia lwnpln de i promesa formal m consorcio. UGEL
- Decreto Legisistive N° 1017 1 2 Seflalar como domicilio procesal una direccidn alscirdnica propia
Lay de Contrataciones de! Estado 1.3 E petitorio, que comprende & deiemminacion clara y concretm de ko que 38 solicila
Articulo 53°, 04/08/2008 1.4 Los fundamentos de hecho y daracha que sustentan su pettono
. LeyN® 29873 Ley que matifica ala Ley de 1.5 Las pruebas instrumentales pertinenies
Conrataciones dal Estado, aprobado mediane 1.6 La garanti alo on ol al 1120277
Decreto Legisiativo N* 1017 1.7 La ma del impug 0 do 3 rep
- DS N 184-2008-EF, Roglamenta dal D Leg N* En o caso de conscrcios bastard la firma del
1017, Ariculos 847, 104°, 105°, 106°, 07°, 109", rep comin como tal on I
10%, 1117 113", 114°y 115" 01012009 P formal de
. Decrato Supremo N°138-2012-EF, que modifica & 1 8 Copias simples dei escrto y sus recaudos para la ova pane, 313 hubiera
Reglamenio de ka Ley de Contratationes dal Eslado,
aprobado mediante Decrelo SupremoN® 184.2008.  |NoW E! recurso de on conva & ! de la Buena Pro o conira lo actos
EF M 94°, 104%, 105°, 106,107,109 111%, 112°, 13, aiciades con antenandad a efa que sea presentado, antes de haberse efectuado of
1dey 1150 olorgamiento de 1a Buena Pro, serd rechazado de plano. S mayor tramite, por 1a Unidad
da Tramita Documeniano de @ eniidad, con la simple verificacsdn an o SEACE de a fecha
prog para o otorg de & Buena Pro
Notas
(1) © recurso de apelacion podrd conira &

g o de i Buena Pro o conira los actos diciados con anerioridad & ella En & caso de Adjudicaciones Direclas {AD) y Adjudicacionas de Menor Cuantia (AMC). 8 plazo serd da anco (5) dias habliea
{2) Suma equivalente o tres por cbmo {3%) del valor referencial d& proceso de seiecadn impugnado En ios procesos 08 ssldccidn s&gln refacion de items, olapas, tramos, 1oies ypaqunlns ol monio de la garantia sévd equivalenis al ires por ciento (3%) del vaior referencial del respeciivo ilem. #lapa,
Iramo, oW O paquets. EN Ningun caso, 18 garantia serd menor &l Cincuenia por ciento (50%) de B Unidad Impositiva Tnbutana (UIT) vigente La garantia deberd ser

, y oe dica en el pals 8 s0io requenmiento de i Entidad, bajo responsabiiidad ds las
empresas que las emiten, 1as mismas que deberdn estar dentro d&l dmbito dé supervision de 1a Sup de Banca, Seg y Privadas de Fondos de Pensiones y contar ¢on ibn pma emiir g LXE: S @ la Oiima lista d8 bancos extranjeros de
primera categoria que penddicamens publica ¢ Banco Cenira de Reserva de) Pari La garantia podrd consislic en un depésio en la cuenta bancana de la entdad y recibird e mismo tratamiento. de acuerdo 4 lo estadlecido en ol a1 125* dei reglamenio
(3 Elmpugnarie deberd asumis quo Su recurso de ién ha sido ’ la 9 ficta, cuando la Entdad no va y w dentro del plazd de doce (12) dizs habies. desde la p 0 det recurso o 0escs s SUBSANACION da WS omisiones o

dvartidos on La p ael mismo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- (TUPA)

|ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCAGION. CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION ) CALIFICACION I RECURSOS
LAZO PARA
Ne fen SI) Evaluacion RESOL- | INICIO DEL AUT%R'DAD
ORO DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulariof il Pri VER FROGED CO":A;:NTE
& : (en% Auto-ma {en dias MIENTO RECONEL.
ominac APELACION
e el | um tieo | positiv (Negativ|  hdbiles) RESOLVER | DeRacion
o o
Area de Gestidn Administrativa
5 [RENOVACION DE PENSION POR HABER ~Souicriud, con generales de ey, dingida o Dweclor 0 la Unided de Geslion Educatva X 5 Oficina de | Diector de Direclor de Dwecior
CUMPLIDO 80 ANOS DE EDAD Local Quincedias Tramite UGEL UGEL Regional de
- Copia Simple lagible del documento de Documentar Educacion
- dentidad vigenie del solcilante a Direccién 15 dins para
BASE LEGAL: UGEL prasentacion 15 cias para
-OL N°20530 8l recurso presantacidn
-R.J N°789-2005-JE/ RENIEC del recurso
30 dias para
resolver o 30 dias para
FeCurso asolver o
ecurse
5 |OTORGAMIENTO DE PENSION DE - Saliciud, con génerales de ley, dingidd @ Director de la Uided ce Geslion Educativa Gratuto X 15 Oficinade Director de Director de Direclor
SOBREVIVIENTE : VIUDEZ Local Quincedias Tramite UGEL UGEL Regional ce
- Copia Simple legble del documento de Documentan Educacion
identidad ] Dreccién 15 dias para
BASE LEGAL: - Copia da |a partida de matnmonio y de 1a UGEL presentacion | 15 dias para
<DL N*20530 partia & defuncion dal recurso presentacitn
-RJ N* 125-2008-JE/ONP dal recurso
-LEYN® 28449 30dias para
- RM N® 405-2006-EF 115 resclver ¢ 30 dias para
- LEY N® 25008 recusa resolver al
recurso
7 | PENSION DE SOBREVIVIENTE: ORFANDAD - Solicilu@ d&l récumenle o su representanie legal, Owigids al Direclor de I Umidad de| Graturto X 15 Oficna de Director de Dwecior de Director
Gestion Educauva Local Quince dias Tramite UGEL UGEL Ragional de
- Copa Simpile legible del documento o» Documentan Educacion
BASE (EGQAL: Identidad o Direccion 15dlas para
-DL.N" 20530 - Copa oe la parida e nacimienio dal UGEL presentacion | 15 olas para
- RJ N°® 125-2008-JE/ONP recurtenie O recuimenias familiar directo del del recurso presentacion
- LEY N*28449 ex-servidor dei recurso
- RM N® 405-2006-EF 15 30dias para
- LEYN®25008 resaiver o 30 dlas para
recursd rasolver el
recurso
8 |PENSION DE SOBREVIVIENTE : ASCENDIENTES |- del o Su rep legal. dinigida a Director de @ Unidad de| Gratuilo X 15 Cficina de Director de Direclorde Direclor
Gaslion Educativa Local Quince dias Tramite UGEL UGEL Regional de
- Copa Simple legible del documento de Documeniar Educacdn
BASE LEGAL: Identidad ] Direccién 15 dias para
-DL1 N*20530 - Copia de la partida de nacimient del UGEL prasentacion 15 dias para
- RJ. N 125-2008-JE/ONP Tecurmente o recurrentes familiar direcio del del recurso presantacion
- LEY N*28448 EX-SArVIIOr dal recurso
- RM N*405-2006-EF 15 30 dias para
- LEYN® 25008 resolver ol 30 dias para
recurso resolver el
mecuso




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION. CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (1 CALIFICACION [I— RECURSOS
N fon S/ Evaluacién RESOL. | nicio oEL | AVTORIDAD
ORD |  DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO i) ) Provia VER FROGEDL. | FEAF STENTR
B ro y denominacion coulgoy | 0% Auto-ma (sndias MENTO RECONSE | oo ACION
Homerey depaminack) me:m“ urm) tico | Positiv |Negativ hibiles) RESOLVER | peRaciON
° o
|Ar- de Gestidn institucional
9 [VALORIZACION DE APORTES REGLAMENTARIOS |- Sohciud, oon gonersies d ley, dingida @ Direclor de @ Unidac de Geslion Educalva 50528 | 19200 X 30 Oficinade | Owecior de | Dweclor de Direcior
EN DINERO POR PROCESOS DE HABILITACION  |Local Treima dias Tramre UGEL UGEL Regionai de
URBANA. - Cop@ lnmple del acuerdo 08 B Comisién o8 Hmiiluclbn Urbana 0 Resolucion de ‘Documentan Educacidn
Ap de o Proy por s Muni o Direccion 15 dias pard
comespondiame UGEL prasaniacion 15 dias para
|BASE LEGAL: - Copia simpie del planc que jorma parte de (8 Resolucién, Acuerdo o Informe deal recursa prasemacion
-DU N 025.98(FP 23.04.58) . - G de Vaior viganie de Terenos Lrbanos, por metro cuadrado el racurso
DS N° 010-2005 ART 26(FP 30-04-2005) emmido por el Consejo Nacional g8 Tasaciones, CONATA d0dias para
- Comprobante de Pago por derecho oo trdmite rasolver el 30 dias para
recurso resolver ol
(Stio en ios casos que %o (ratase de hablitacién urbana nueva yio consoidada, procederd [T 1]
& presentacion del wiorme de 1a dspendencia de W Municipalidsd que califique |8
habilitacion y determine la redencidn en dinero del déficil de aporte)

10 |APROBACION DE PROYECTOS DE - Solicilud, con generaies de ley, dingida M Dwrector de 18 Unidag de Gestidn Educativa B 2632 314 00 X 10 Oficina de Director de Dhrector dé Directar
ARQUITECTURA DE LOCALES EDUCATIVOS NO |Lecat Criezdias Tramde UGEL UGEL Ragional de
ESTATALES. Dou {02) juegos da planos de arquiiectura {copis) a escala 150 suscrto par Amuitecto Documentan Educacion

g [( #rep y cap de caga ambients y minimo 01 ambienta con o Dweccion 15diaspara
a8 por tpa de UGEL presentacion 15 dias para
BASE LEGAL: - Dos (02) pegos de planos a ubicacion ce ascaia 1200 4 1 500 y croquis de localizacion del recurso presentaciin
|- Narma A040 Equcacién-RNE Colegi del recurso
L D. 5 N®OW-2006-Vivienda - Dos (02) Cow-s de D iva el F 3odiaspara
- Des (02) copias dei Plan g8 Sogunald de Del'nnu Cwil resolver el 30 dias para
- Una (01) copin o8l de pi urbanos y o8 palibiidad o8 recurso resolver o
uso p dela te (en caso ce zonas urbanas} recurso
- lnlorme favorabie de @ Regdn covrcspondlen!u do Defensa Civil (en caso de ampiacién
0 adecudcion)
- Comprobante de Pago
"1t |RESELLADO OE PROYEGTOS ARQUITEGCTONICO | Sokciud con generales da fay, Gingida & Direcior 08 la Unidad 08 Geston Educaiva B 2368 | 31300 X 0 Oficina 0& | Dwecior de | Director Ge Diractor
[APROBADO Loce Diszdias Tramde UGEL UGEL Regional de
- Copia del piano de Brg BUBCAtO por A Dacumentan Educacion
- Dos (02) copias de plnno a wmclon on aocm ) 2006 ] 500ycmqms de locaiizacion o Direccidn 15diaspara
BASE LEGAL: por Ay 0 UGEL prasemtacion 15dias para
. Norme A.040 Educacidn-RNE - Comprebante ch Pago del recurse presentacién
- D S N®01-2008-Vivienda detrecurse
30 dias para
resolverel 30diaspara
recurso rasolver al
recurs0
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[ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (1 CALIFICACION I=maNs RECURSCS
N fen 84 Evaluacién RESOL-  |micio gL | AUTORIDAD
ORD DENOMINAGISN DEL PROGEDIMENTO Previa VER PROCEDI. | SOMPETENTE
& Numere y denominacion FBCT':::;’ | s fandiis MIENTO - RECONSL | appiacion
L b || N tco | posiv [Negatw|  habiten RESOLVER | pERACION
° a
72 [DONACION DE INMUEBLES A FAVOR DEL F del (03) ] a 50 0% JONM UN predic 08 Su Gratulo 3 ] Oficinade | Dueclor 08
MINISTERIO DE EDUCACION dred 12 o valor reel y la forma de adquisicidn). dingwdas al Cinco dias Teamna uGEL
DtmdellumnuGomEM\rlLocn Documentan
- Prna de Ubicacion del Inmuebie L] Direccion
BASE LEGAL: - Copia, Litaral de dominio del inmueble (con anliguedad no mayor a 30 dias) emnide por of UGEL
- D $ N* 154-2001-EF gistro de la Prop de
. Resoluscion N® 026-2002-SBN - Ci de del ble emitido por Registros Publicos
L T da de C {en el cas0 d0 tratarse de una perIona juridica)
- Copa de! valor del on Lbros C fn el caso de lratarse de
una parsona juridica)
- Declaracion Jurada de la no JudiCiales re3peclo al predo y d& no
estar ncurso en los limdes del Articulo 1529' det Codge Civil
- Copia del DN | del donanie o donanies
{En caso de que el donania sea una persona juridica deberdn adjuntar copia certificads del
Acuerd0 de Junla General 08 ACCIONKIES 0 JOCUMEND SIMIM donde o aprsene ia
a faver gl de ')
T |CAMBIO DE DIRECTOR DEL CENTRO DE |- S0Wciud dingide 81 Director 08 12 Unidad 0€ GEStion EOUCATVE LOCH comesponaane 12388 4700 X Oficingce | Dwector 6¢ | Owecior de Dwector
EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADC - Copia suténticada del D N | 0 del camé de extranjeria Cincodias Traémite UGEL UGEL Regonal de
- Copia simple del acta conde conste |a decisiin de cambio del Director de la instrtucién Documentar Educacidn
duCtiva o Oreccion 15 cias para
BASE LEGAL: Copia del titulo p o Qogeo y regisira del Colego UGEL presaniacion 150iaspara
. Ley N® 28044 rofesional dai recurso presemacion
Ly e 26549 Documentd que acradite Bxpenencia S0ceme por CiNCo (05) ahos como minimo a8l recurso
-D S N*008-2006-EQ - Documentc que scredie cxpenenul iaboral por cnco sfios como docente yo gestidn en 30dlas para
LD S N"O011-2012-ED la &0 N WCMCO prodk ot msolver el 30 cias para
- Perfil gico (coi gada por | enbdad de salud estatal) recuso resoiver o
- Cenificado ce antscedentes penales que acredde no lener gelto comun doloso recurso
- Declaracion wrada de no regsirar antecadentes policiales
Area de Gestion Pedagdgica
W |VISACIGON VIO EMISraw DE DE CERTIFICADOS DE [VISACION 03684 1400 3 Oficina de | Direcior de
ESTUDIOS (Para #x -al de - Ci deE Cincadias Trimite UGEL
E a8, etc. a la fachs | Pago por denecho de tramitacién Documantan
creacidn de la ex - USE. Caso ex - Direccion de ] Direccion
Educacién de Lima, de 1983 a 1974). EMISION UGEL
I Solcnua dinigraa al Director Regional/Uniaad de Gestidn Educative Locss, segun
comesponda
ASE LEGAL: I Paga por demcho de lramacitn
LeyN 28044
0 § N*en-2012-ED
¥ 3 ERTIFI ACITACHOW |- Soliciud, con generaies oe ley, ding«ia al Direcior de a Unidsd de Gestion Educativa 05263 2000 X 05 Cficina de Director de
E CENTROS DE EDUCACION OCUPACIONAL ¥  |Local Cinca dias Tramie UGEL
MODULOS OCUPACIONALES DE EDUCACION |- Nomina de matricula del moduto ocupacional Documentari
CNICO-PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS |- Acta de Evanacitn del moduio respectivo o Draccién
- Carificacos caligrafiados UGEL
- Copias de i qua {en caso de CEO), modulos
BASE LEGAL: Wpﬂomuumouwmmmmum
Ley N* 28044 - Page por de {880 para p )
O 5 N°011.2012-ED
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION- CAJAMARCA

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESCLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACIEN(') CALIFICAGION . RECURSOS
Ne fen S/} Evalacion RESOL-  |iNicio DEL | AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO B 4] Previa VER PROGEDI. | COMPETENTE
EN {en% Auto-ma {on dias MENTO PARA RECONSI- APELACION
RSy peipmiealin ui?::t?a; um teo | Positiv [Negativ|  habiles) RESOLVER | DERACION
o °
18 [AUTORIZACION A UN CETPRO PARA REALIZAR |- Solicitud el Direcior cel CETPRO difigida ai Director de & Unidad de Gestion Ecucativa 08684 oo X 15 Oficina d2 Direclor de Director de Director
LA EVALUACION Y EXPEDICION DEL Locai Quince dlas Tramita UGEL UGEL Regional de
CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL (scic |- Copia da i Resolucién que autonza a CETPRO a d module i cla Documentan Educacién
para certif de paci de talldad [} Qlreccion 15 dias parg
ciclo BASICO) - Pago por derecho de tramitacién (sbio priviados) UGEL presentacion | 15 dias para
del recursc presentacién
del recurso
|BASE LEGAL: 30 das para
- Lay N° 28044 resolver & 30 dias para
-R V M N° 143-88-ED recursc resolver e
recurse
7 ECTIFICACION NOMBRES Y APELLIDOS BN |- Solictiud, con generales de ley, dirigida a Director de la Unidad de Geslion Educatva Q8947 3400 X Oficina de Direcior de
LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS [Locai Cinco dias Tramue UGEL
(de ex - de Educati - Copia autenticada de la pantida de nacimientc donde aparece k rectificacion judiclal y/o (Documentari
recesagas, clausurados, etc., a ia tacha e notarial o Direccion
creacion de ln ax-USE, en of casc de la ex - - Pago por derecno de iramitacidn UGEL
Direccién de Educacién de Lima de 1963 a 1371).
|BASE LEGAL:
- Ley N® 28044
18 |AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTD CE - Memonal o sokCitud %@ fa comunidad, padres de familia, instituciones, eic dingida a Gratuito X 15 Oficina de: Director de Director de Director
NUEVOS MODULDS OCUPACIONALES (CICLO Director de i Unidad de Gastién Educativa Local Quince dias Tramne UGEL UGEL Regional da
BASICO) PARA CENTROS DE EDUCACION - Estudic de Qus d e far da ofentar ios nuevos modulcs (Documentari Educacion
TECNICO PRODUCTIVA PUBLICDS ocupacionales (ciclo basico) o nuevas espacialidades (ciclo madic) que responda a las 0 Direccion 15 dias para
necasidades del entorno productive yio social. UGEL prasentacion 15 dias para
- B nombre cei CETPRO no Serd iguai yio semejants a nombre da alfa institucion asl recurso presentacion
BASE LEGAL: educativa autonzada a nivel nacional. del recursc
- Ley 28044 - Infarmacion que susianie ios requenmientos labarales del secior productivo de R 30 gias para
- RD N 130-2005-EO localidad y regién, de acuerdo a cada mddulo ecupacionai (cicio basice) ¢ especialidad resolver & 30 dias para
- DS N o11-2012-ED ciclo medic) que 38 solicite recurso rasalver el
- Proyecta Educativo Institucional (PEI). Proyecic Cumcular da Centro (PCC), Reglamenta recursc

interno (R} y Plan Anual de Trabajo (PAT), conforme a las normas espacificas, sobre o
Disefo Curricular o laETP y ne

- Inventano de fos equipos, mobillario, material educativa y parsonal docente con que
cuenta | insltucidn, por cada mddule ocupacional (ciclo basico) ¢ especialidad (ciclo
media} que se solicte

- Plano oe locaiizacion, distinbucidn a 17500 y 1100 resp
por un Arquitecto o ingeniero Civil colegiade

- Copia dal Cerificade de Sequridad expadido por la Instancia comespondlente de Defensa
Civil

I Copia de licencia Municipal

D Que ) 8 propi

d

mente, firmados y

otanencia del  local propuestc
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

|ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCKON REGHONAL DE EDUCACION- CAJAMARCA

% |

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

21

REQUISITCS TRAMITACION (4 CALIFICACION o
PLAZDPARA
fen S Evatuacion RESOL.  |micio pe | AUTORDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e 0 Previa VER pRoCED. [COMPETENTE
T T Fe {en% Aute-ma {endlas MIENTO P RECONSI- | ,oc) o cian
y denominaci¢n go um) tico | Posity RESOLVER | pERACION
Ubicackon v |Negativ hibiles)
o °
[AUTORIZACION A UN CETPRD PARA REALIZAR |- Sokciid 06 Dirocior ol CETPRO dingida @ Dwecior 08 1a Undad 0w Gestion Coucative 08634 3300 X 8 Oficina de | Dwecior de Director de Director
LA EVALUAGION Y EXPEDICION DEL Local Quince dias Trimite UGEL UGEL Regional da
CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL - Copia de la Resolucion que auloriza al CETPRO a al modulo lola Documentari Educacion
(Sélo para certificaciones de moulos sspecialdad o Direccion 15 dias para
P [ al Ciclo Basico |- Pago por derecho de tramilacion (sdlo privados) UGEL prasentacion 15 dias para
de la ETP y hasta e funcionamiento del Sistema delrecurso | presentacion
de E A y def recurso
Certificacion de ta Calidad Educativa) 30 diaspara
resolver ol | 20dias para
recurso e30lver e
BASE LEGAL: fecurso
-RON 0520-201 1-ED
- Loy N 28044
RD N 0044-2004-ED
R V M N*123-88-ED
DS 011-2012-ED
AUSFICID D AUTORIZACION DE EVENTOS Solichud gingida &l Direcior Oe a Unidad de Gestion Educativa Local T3158 | 5000 X ] Oficina de | Dieciorde | Director de Dwecior
CULTURALES Y DEPORTIVOS A NIVEL LOCAL - O Qe a aela & Treintadias Tramie UGEL UGEL Regional da
- Pian de Trabajo del evento Documantan Eaucacin
- Copia del Ci que se gerd a los a Cireccion 15 dias para
BASE LEGAL: - Copia del RUC d¢ a instilucion sokcitante UGEL prasentacion 15 dias pars
- Pago por detecho de tramnacion dal recurso presentacion
- Loy N* 28044 del recurso
. DS N008-2012-ED 30 gias para
resolver el 30dias para
recurso resolver o
fecurse
AUSPICIO D AUTORIZACION DE - Soliciud dingida al Drector de la Undad 08 1158 5000 X £ Oficina de | Owector de Drector de Direcior
EVENTOS DE CAPACITACION Gestién Educativa Local Trminta dias Tramite UGEL UGEL Regional de
YIO ACTUALIZACION - D que a Docurentsn | Educacion
CULTURAL, DEPCRTIVA ¥ de la insthucidn Q Dwreccion 15 giaspara
RECREATIVA A NIVEL LOCAL . - Proyeco oel Evento UGEL praseniacion | 15diaspara
- Plan de Trabajo del Evento del recurso presemacion
- Copia de Cerntificado que se entregard a los. del recurss
BASE LEGAL: participanies 30aias para
. Loy N* 26044 - Copia del RUC dels instifivcion soliciants msolverel | 30diaspara
.D S N° D0B-2008-ED - Pago por denscho oe tramHacion recurso rosolver el
necursd
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- {TUPA)

[ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION- CAJAMARCA

DERECHO DE NSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (1 CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA
N fon /) Evaluzcion RESOL- | icio peL | AYTORIDAD
ORD|  DENGMINAGION DEL PROCEDIMIENTO =y 0 Previa VER PROCEDS, | PN EIENIE
PARA
EN Nimera y denominacién Cadigo / fan % Auto-ms1 (on dias MIENTO RESOLVER RECON;" APELACION
Ubicacién um tico | Positlv |Negativ  habiles) DERACION
L] °
DEPENDENCIA: INSTITUCIONES EDUCATIVAS
1 JACCESO A LA INFORMACION OFICIAL QUE LA |SOICAUO Giripda &1 DIfECTOr o 12 INSINuCIoN EQuCHtiva, ton (8 ronMacian SocAads a Formak o EIE] X 7 Oficina g8 | Dreclor de la | Diecior oe @ | Director de
INSTITUCION EDUCATIVA POSEA O PRODUZCA, |cominuacion accesc ala porcada Siew dias Trémae Insthucion Insinucidn UGEL
SIEMPRE QUE NO AFECTE LA INTIMIDAD formacion oo o8 gables por|D E Eo
PERSONAL G FAMILIAR, NO SE ENCUENTRE a , apelio DN, publica copa 5 (anco) diss °
EXPRESAMENTE EXCLUIDA POR LEY, NO b NG ] o Correo Ek , 81 Livisre mas, cuando lns Dweccion 15 dins para | 15 cias para
AFECTE LA SEGURIDAD NACIONAL, NO SEA c Firma del solicdanie o husila digitsl, de no saber firna © estar impadido de hacerio circunsiancias presentar el presenarel
RESERVADA, NO CONSTITUYA PROCEDIMIENTG |0 Expresion concreta y precisa del peddo e informacion. dsberd indicarto en 8 solicitud asiloamentien recurso recurso
PREVIO DENTRO DE EXPEDIENTE EN TRAMITE Y [@ En casc el 1a dep Que posea |a imormacion. deberd indicado
N SE ENCUENTRE PREVISTO EN CUALQUIERA | o 1 soliciud 10dias para | 10 dias para
DE LOS CASOS SENALADDS ENEL ART.15 DE LA resolver of resolver et
LEY N° 27806 Nots BCUrso recursa
Indwcar la dreccidn siectronica © email, &n CasO que requiera Que | nfOMACHN e la
remwta por INTERNET
Ig:"s:"::nu#n“u del Estado A 2° Inc 5§ En casc que se requiara ia informacion en version digial, adumar CD o USB
DS N°018-2001-PCM _Procedimientos para facilitar
2 B8 parsonas e acceso & |8 INMOrMECKON que
posesn O produZcan |ad entidades del seckr publice
- Ley N® 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la
Administracion Pubiica
- Texto Urco Ordenado de [ Ley de Transparencia y
Accesoa I IforMacion PObica . aprobsdo por O S
M* 043-2003.PCM
- D S N°072-2003-PCM Regiamento del Teao Unico
Orderaco g4 la Ley N® 27808,
- Ley de Procedimanios Administrativos General Lay
[N® 27444 y su modificaiona
RECONOGIMIENTG ¥ CERTIFICACR3N DE [ Sokciid dingida al Direcior de la Insilucitn Ecucative 11579 4400 3 20 Secretaria | Direcior de | Directorde irecior da
STUDIOS REALIZADOS EN LA EDUCACION L Certficado o8 asiuchios e UIiMO Qraco o aflc aprobado Veime de iainstucion | ia Instnucion UGEL
SICA REGULAR (NIVEL PRIMARIO Y Copia aulenticada por fedatano del D N | O copia simple de ia pasida de nacimiento si dias L] E Edi
ECUNCARIO} Y EDUCACION BASICA es menor 0o edad Educativa 15 das pars
TERNATIVA PARA EL TRANSITC DEL Pago pordevecho de tramaacidn Direccion de la | 15 cias para | pressntacion
STUDIANTE EN ESTAS DOS MODALIOADES. institucion | presertacion | del recurso
Educaiiva 0# recurso
30dias para
ASE LEGAL: 30dias pam rasolver &
Loy N*28044 resolver ol fecurso
¢S 0N-2012-ED Curso
Lar) SAL o




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA}

ENTIDAD:; GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESCOLUCION OE
REQUISITOS TRAMTACION () CALIFICACION o RECURSOS
n fon S/} Evaluacion RESOL- | icio per | AUTORIDAD
ORD DENOMINACHIN DEL PROCEDIMIENTO 4] Previa VER PROCED). | SOMPETENTE
EN Nimero y denominacién lel.ﬂr 1l enx Auto-my (endias MIENTO e RECONSE- | o6 AciON
e | /um teo | Positv [Negaty|  habiles) RESOLVER | DERACION
o o
RECONOCIMIENTO CE ESTUDIOS POR - Sokcflud dingids & Director de i Insitucdn Educativa 06654 3300 X 20 Tecrelaria | Diecior de | Oirectorde | Diracior de
DIFERENCIA DE PLANES Y PROGRAMAS - Copia siTple 06 los de por las veinte de a Institucidon | 1a Insifucidn UGEL
{CONVALIDACION] REALSZADOS EN EL s o por &l M i de yedeR iores del dias a
EXTRANJERO, pais de ongen En caso de Certficacds en iioma distinto al castellanc, s8 adjumard a s Educstva 15diaspara
mismos, la trduCtitn visada por el Consulado 0 Embaada o pais 0onde s& expidieron Dreccion de la | 150laspara | presentacion
BASE LEGAL - Pago por cemcho de tramtacitn . P
- LeyN® 28044 Educativa del recurso
-D 8§ N°01-2012-ED J0dias pars
-R M N* 234-2005-E0 y su modiicatons R M N* 30dias para resotver el
387-2005-ED resoiverel racureg
-0 VMGF N° 004-2005-ED recurso
4 |RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS |- Sodedud dingeda al Dwectoc de ia instducitn Educativa 08684 3300 X 15 Secretaria Dicector de Duwrector ce ‘Dwecior de
EN EL EXTRANJERO POR LOS HIJOS DE - Copia simpie de o8 de por as Quinca dins de la Institucion | 1a Instilucion UGEL
DIPLOMA TICOS O FUNCIONARIOS DE g por el de E on y ol de dei iainsttucion | Educstva Educstva
IORGANISMOS INTERNACIONALES. pais de ongen En caso de cemficaccs en idioma distinio 3 casieilano, sa adjunard a los Educativa 15diaspara
Mamos 1a Wraduccion vaada por el Consulado © EMbajada del pais donce se expideron Oireccidndels | 15 cas para
- Pago por derecho e ramdacidn p
|BASE LEGAL: Educativa del recurso
- Leyn® 28044 30 dias para
- D 5 N*011-2012-ED Adiaspers resolver e
- R M N* 234.2005-EDy ss modificatons R M N* resolver & recurso
387-2005-ED recurio
- 0 VMGP N® 004-2005-ED
5 |AUTORIZACrO OE PRUEBA DE UBICACIGN Y - Solicilud dingida al Dvector de {a insttucidn Educativa donde se soliciia la matncula 12885 4500 E3 05 Secretaria Direcior de
RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS. |- Copia suilenticada de (a parlida de Nacimients Ginco de A Insttucidn
dias i Insttucidn Educativa
Educativa
|BASE LEGAL: | Oneccsén Go 18
Loy N® 28044 Instiucion
O S N*015-2012-ED Educativa
R M N°® 234-2005-ED y su modificsiona R M N°*
[387-2005-ED
R VM N*029-2001-ED
O VMGP N* 004.2005-ED
] ALUAC/OW DE SUBSANACION DE " Soliciud dngeds al Dwecior de 1a NSItucion EQucatva T88sd | 3300 X (] Sacrelara | Dwector de
ASIGNATURA O AREA (para loSaiumnos y &x | Pago por derecho de tramitacién o de 1 Instiucidn
slumnos). dias la instducidn Educativa
Educativa
Direccidn de la
|BASE LEGAL: Instucion
Ley IN* 28044 Educativa
D S N°011-2012-ED
R M N*234-2005-ED y sy modficatons R M. N*
387-2005-ED
D VMGP N°® 004-2005-ED
R VM N*029-2001-ED




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNC REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION. CAJAMARCA

DERECHO CE

INGTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION (7 CALIFICACION RECURSOS
FLAZDPARA AUTORIDAD
N fen S} Evaluacion RESOL-  |[INICIO DEL
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO " Pravia VER PROCED). | COMPETENTE
EN Formulario / {on% Auto-ma | PARA RECONSE
Nomero y denominacion Cedigo/ o ! {sndias MENTO | CecoLvER OERACION | APELACION
Ubicacion Positiv | Negallv habiles)
© o
7 [CONVALIDACION DE ESTUDIOS DE LGS PAISES |- Solicilud dingida @ Dirécior 08 | Inabilucion Educaliva 07105 2700 X 15 retaria | Direclor de Diraclor ge Tirecior da
SIGNATARIOS DEL CONVENIO "ANDRES BELLO" |- Copa simple de los de idos por . Quince dias de m Insttucién | B institucion UGEL
(Chile, Bollvia, C I W g por ol Minisierio de Educacion y o 08 Relacionas Extenores del Instnucio E E
Espana, Panam4, Cuba y Paraguay], pals de origen Educaliva 15dias para
- Pago por derecho On tramaacién Dreccion oe | 15 dlas para | presentacidn
Instiucidn praseniacion del recurso
BASE LEGAL: Educstiva del recurso
-LeyN*2B044 30 digs para
-0 5 N*011-2012-ED 3dias para rasotvar o
-R M N°234.2005-ED y su modfcatona R M N° resolver el recuso
387-2005-ED recuso
-D VMGP. N° 004-2005ED
-D S N*12.99-ED
8 JCONVALIDACION DE ESTUDIOS - Saliciud dirigids. o Director oe l& & por la Unidad de 07108 2700 x 15 | Secretaria | Drecior oo Diractor de Dirsclorde
INDEPENDIENTES Gestién Educative Local p e Quincedias de 18 instducion | W Institucion UGEL
- Certificado de estudios dst Litimo grado aprabado aln E it Edh
- Partida de nacimiento Educativa 150iaspara
BASE LEGAL: - Pago por derecho de tramitacion Direccién de i | 16diaspara | presentacion
- Loy N® 28044 Institucidn presemacion del recurso
-D S N*011-212-ED Educaiiva dei recurso
-R M N°234-2005-ED y su medificatona R M N* 30 dias para
387-2005-ED 30 dias para resolver &
- D VMGP N* 004-2005-ED resolverel racurss
recursa
§ |OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE TITULO DE |- Sollcitud dwigica @ Dwecior e 18 Insitucién Educalva (con estudion efeciuados en of a3t 1800 X 05 Secrataria | Direcior de
AUXILIAR TECNICO PARA EGRESADOS DE periodo  1980-1895) cinco de 13 Insitucidn
INSTITUCION EDUCATIVA CON EX ~VARIANTE - Copia simple de |a parlida d& nacimienta (en caso de gue no MNigue en 1a institucion dlas I3 instiucién Educatva
TECNICA. Educativa) Eaucativa
- Constancia 0¢ 600 horas de priclicas supervissdas én 8mprésa pubiicad o privada Dhreccion de 1
- Pago por derechc de ramitacion instriucion
BASE LEGAL: Educativa
-LeyN*28044
-D S N*ON-2012-ED
- R VM N*014-80-ED
10 |OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE - Solciad diNgida @ Direcior 08 @ InS1luCion EduCativa [CON 88IUGIOS e1eciuados en & 02388 800 X [ Secretwia | Direciorde
CERTIFICADO DE TECNICO GPERATIVO CON paiode  1996-2000) Cinco de ia Instiucion
MENCION BN UNA OCUPACION O ESPECIALIDAD |- Copia simpie de & partida de nacimiemo {n camo de qua no figwe en @ Institucién das Ia Instiucion|  Educative
PARA EGRESADOS DE INSTITUCION EDUCATIVA | Educaliva) Educativa
CON EX VARIANTE TECNICA. - Pago por derecho d& tramilacion Direccion de la
Instiucion
Educatva
BASE LEGAL:
-LeyN® 28044
-D 5 N*ON-2012.ED
-R VM N°016-96-ED
- RM N 159-2008-ED




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION LAz pARA RECURBOS
o {0 81 Evaluacion | ResOL- | INICIO DEL | ADTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario | | (oo, ) Previa VER PROCEDI- cou:;r:me
EN en Auto-ma en dias MIENTO RECONSI-
Numero y denominacién Sedgol | et ) ( RESOLVER | peracion | APELACION
o o
11 |OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE ~ Solicitud dinigida al Director de la institucion educativa con ex — variante técnica (con 0.2368 9.00 X 05 Secretaria Director de
CERTIFICADO DE AUXILIAR TECNICO CON estudios iniciados en el afio 2001 y que al afio 2004 cursaron el 3er grado y finalizan Cinco de Ia Institucién
MENCION EN LA OCUPACION O ESPECIALIDAD  |estudios el afio 2006). dias la Institucion|  Educativa
DE INSTITUCION EDUCATIVA DE EX VARIANTE |- Copia simple de la partida de nacimiento (en caso que no figure en la Institucion Educativa
TECNICA. Educativa.). Direccion de la
- Pago por derecho de tramitacién Institucion
Educativa
BASE LEGAL:
- Ley N° 28044
-D.S. N°011-2012-ED.
- R. VM. N° 016-96-ED.
- RM N 158-2008-ED
12 |RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS - Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa. 0.2368 9.00 X 05 Secretaria Director de
(Para alumnos y ex alumnos). - Partida de nacimiento con la rectificacion judicial y/o notarial Cinco dias de la Institucién
- Pago por derecho de tramitacion la Institucién|  Educativa
Educativa
BASE LEGAL: Direccién de la
- Ley N° 28044. Institucion
- D. S. N°011-2012-ED. Educativa
13 |EXPEDICION: DUPLICADO DE CERTIFICADO DE |- Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa. 0.3684 14.00 X 05 Secretaria Director de
ESTUDIOS (para los ex alumnos de las - Pago por derecho de tramitacién Cinco dias de la Institucion
|Instituciones Educativas). la Institucion|  Educativa
Educativa
Direccion de la
BASE LEGAL: Institucion
- Ley N° 28044, Educativa
- D.S. N°011-2012-ED




W

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DE EXPEDIENTE EN TRAMITE Y NO SE

ENCUENTRE PREVISTO EN CUALQUIERA DE LOS
CASOS SENALADOS EN EL ART.15 DE LA LEY N°
27806

BASE LEGAL:

Const. Politica del Estado, Art. 2°. Inc. §

D.S. N° 018-2001-PCM. Procedimientos para facilitar
alas personas el acceso a la informacion que

P op las del sector publico.
- Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la
Administracion Pablica

. Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, aprobado por D.S.
N° 043-2003-PCM.

. D.S. N° 072-2003-PCM. Reglamento del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27806,
- LeydeF A

N° 27444 y su modificatoria

| Ley

Nota

Indicar la direccion electrénica o email, en caso que requiera que la informacién se la
remita por INTERNET.

En caso que se requiera la informacién en version digital, adjuntar CD o USB

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION - RECURSOS
~ en SI) Evalvacion | REsOL- |INICIO DEL | AuTONDRD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario | (u] Previa VER PROCEDI- COM:E , RTE, al
EN (en % Auto-ma dia: MIENTO RECONSI-
Numero y denominacion Ccédigo / (en dias CION
. s m tico | Ppositiv|Negativ]  habiles) RESOLVER | peracion | APE-A
o o
DEPENDENCIA: INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR
T JACCESO A LA INFORMACION OFICIAL QUE LOS | Solicitud dirigida al Director, con la i i6 a 101 Formato de §/.0.10 X 7 Oficina de Director Director Director de
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION accesoala por cada Siete dias. Tramite DRE
SUPERIOR POSEAN O PRODUZCAN, SIEMPRE |3 P DNI, informacion folio de F les por|D: i| D 15 dias para
QUE NO AFECTE LA INTIMIDAD PERSONAL o b. Numero de Teléfono o Correo Electronico, si tuviere. publica copia. 5 (cinco) dias [} presentar el
FAMILIAR, NO SE ENCUENTRE EXPRESAMENTE ¢. Firma del solicitante o huella digital, de no saber firma o estar impedido de hacerlo. mas, cuando las’ recurso. 15 dias para
EXCLUIDA POR LEY, NO AFECTE LA SEGURIDAD |d. Expresion concreta y precisa del pedido de 6n, deberd en la solici circunstancias presentar el
NACIONAL, NO SEA RESERVADA, NO e. En caso el soli la dep que posea la i i6n, debera asi lo ameriten, 10 dias para recurso.
CONSTITUYA PROCEDIMIENTO PREVIO DENTRO |#0 18 selicitud resolver el
recurso 10 dias para
resolver el

recurso

- Solicitud dirigida al Director.

QUE SE TRASLADAN O QUE PROCEDEN DE
OTRAS INSTITUCIONES DE EDUCACION
SUPERIOR.

BASE LEGAL:
- Ley N° 28044

. Ley N 29394

. D. S. N° 004-2010-ED

2 | TRASLADO EXTERNO DE MATRICULA EN
EDUCACION SUPERIOR . Resolucion que autoriza el traslado.
- Ci de ios del Académi
- C: de no P o bienes a |a Institucion de origen y que haya
BASE LEGAL: vacante en la institucion de destino.
- Ley N° 28044 - Requisitos segin D. S. N° 004-2010-ED (para ISP)
- Ley N 29394, - Pago por derecho de tramitacion
- R. M. N° 188-90-ED.
. D. S. N° 004-2010-ED.
. R. D. N* 0695-2004-ED
3 |CONVALIDACION DE ESTUDIOS PARA ALUMNOS |- Solicitud dirigida al Director.

. Resolucién que autoriza el traslado.

. Certificado de Estudios y Silabus

. Requisitos segun D.S. N* 004-2010-ED (Para ISP).
- Pago por derecho de tramitacion




L TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION - RECURSOS
Ne (en SI) Evaluacién RESOL- | INicio DEL | AUTORIDAD
ORD|  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomutrio | . [0 Previa Ver | procepi. [COMPETENTE ——
EN en Auto-mai en dias MIENTO =
Namero y denominacion u(::dlgol um teo ||posts ( RESOLVER | peracion | APELACION
cacion bt
o o
4 |SUBSANACION POR CURSO DESAPROBADO POR|- Solicitud dirigida al Director 0.9211 35.00 X 05 Secretaria Director
DIFERENCIA DE CURRICULO. - Requisitos segun D. S. N° 004-2010-ED (Para ISP). Cinco
- Pago por derecho de tramitacion dias Direccién
BASE LEGAL:
- Ley N° 28044
- Ley N 29394
- D. S. N° 004-2010-ED.

5 |RESERVA DE MATRICULA (HASTA POR DOS 02 |- Solicitud dirigida al Director. 0.3684 14.00 X 10 Secretaria Director Director Director
SEMESTRES ACADEMICOS EN INSTITUTOS Y - Constancia de ingreso Diez dias Regional de
ESCUELAS PUBLICAS) - Los demas itos que el Direccién 15 dias para Educacién

- Pago por derecho de tramitacion presentacion
del recurso 15 dias para
BASE LEGAL: presentacién
- Ley N° 28044 30 dias para del recurso
- Ley N 29394 resolver el
. D. S. N° 004-2010-ED recurso 30 dias para
resolver el
recurso

6 |LICENCIA DE ESTUDIOS (HASTA POR DOS (02) - Solicitud dirigida al Director 0.4211 16.00 X 10 Secretaria Director Director Director
ANOS EN INSTITUTOS Y ESCUELAS PUBLICAS) |- Los demas req que el Reg i Diez dias Regional de

- Pago por derecho de tramitacion. Direccién 15 dias para Educacién

presentacion

BASE LEGAL: del recurso 15 dias para
- Ley N° 28044 presentacion

- Ley N° 29394 30 dias para del recurso

. D.S. N° 004-201 0-ED resolver el

recurso 30 dias para

resolver el

recurso

7 |REINGRESO - Solicitud dirigida al Director. 0.3947 15.00 X 10 Secretaria Director Director Director

- Copia simple de la resolucién que autorizé |a reserva de matricula o licencia de estudios. Diez dias Regional de

- Los demds requisitos que el Reg ituci Direccion 15 dias para Educacion

BASE LEGAL: - Pago por derecho de tramitacion. presentacion

- Ley No 28044 del recurso 15 dias para
. Ley N° 29394 presentacion

- D.S. No 004-2010-ED 30 dias para del recurso

resolver el
recurso 30 dias para
resolver el
recurso

Lo c‘"l'.l.
» , 0y




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION - RECURSOS
N (en SI) Evaluacion RESOL- | INicio DL | AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / ") Previa VER PROCEDI- °°M:f;:"m
EN (en % Auto-ma4 en dias MIENTO RECONSI-
Nimero y denominacién u(:dlgo / um) o ( RESOLVER | DERACION APELACION
cacion g )
o o
8 |[SUSTENTACION DE TESIS PARA OPTAR EL - Solicitud dirigida al Director. 3.2632 124.00 X 05 Secretaria Director
TITULO DE PROFESOR Y SUSTENTACION DE -C ia de no pensi libros y Cinco
(OBRA ARTISTICA PARA OPTAR EL TiTULO DE - Constancia de haber aprobado el total de créditos de la Carrera. dias Direccién
ARTISTA PROFESIONAL, IESP, ESFA e ISE. -C ia de haber ap las de P
- Haber i en i op o ion de
colectivas e individuales (Para optar el titulo de Artista Profesional).
BASE LEGAL: - Los demas req que el Regl Institucional)
- Ley N° 28044, - Pago por derecho de tramitacién.
- Ley N° 29394
- D. S. N° 004-2010-ED
9 |EXPEDICION DE TITULO PROFESIONAL - Solicitud dirigida al Director. 0.7368 28.00 X 05 Secretaria Director
- Haber ap la de tesis, de obra artistica o examen teérico Cinco
practico. dias Direccién
BASE LEGAL: - Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo blanco tamafio pasaporte
- Ley N° 28044 - Copia simple del DNI
- Ley N° 29394 - Partida de i original o jurada simple
-D. S. N°* 004-2010-ED LG de ginales de h iayde
Educacion Superior completos, visados por la UGEL y la DRE, respectivamente.
. Ademas de lo indicado en el D. S. N* 036-85-ED (para IEST)
- Pago por derecho de tramitacion
10 |AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO - Solicitud dirigida al Director, 04474 17.00 X 30 Secretaria Director Director Director
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO. - Constancia de no adeudar p obienesalai ion de origen. Treinta dias Regional de
- Informe de convalidacion de asignaturas. Direccion 15 dias para Educacion
. Ademas de lo indicado en la Directiva N° 002-DIGES/DIEST-86 presentacion
BASE LEGAL: - Pago por derecho de tramitacién del recurso | 15 dias para
- Ley N° 28044 presentacion
- Ley N° 29394 30 dias para del recurso
-D. S. N° 004-2010-ED. resolver el
recurso 30 dias para
resolver el
recurso
11 |RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS ~Solicitud dingida al Director.
(para alumnos y ex alumnos) - Partida de nacimiento con la rectificacion judicial y/o notarial.
- Pago por derecho de tramitacién.
BASE LEGAL:
- Ley N° 28044.
- Ley N° 29394
- D. S. N° 004-2010-ED.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION RECUROR
PLAZO PARA AUTORIDAD
Ne (en SI) Evaluacién RESOL- | INICIO DEL
ORD|  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Eormuladio] ) Previa VER proceDI- | SOMPETENTE
EN (en % Auto-ma (en dias MIENTO RECONSI-
Namero y denominacién Cédigo / APELACION
y Ublcl?:l 60 uim) tico | Positiv |Negativ|]  habiles) RESOLVER | DERACION =
o o
12 |EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS - Solicitud dirigida al Director. 0.4474 17.00 X 05 Secretaria Director
- Pago por derecho de tramitacion. Cinco
dias Direccion
BASE LEGAL:
- Ley N° 28044
- Ley N°* 29394
- 0.S. N° 004-2010-EO
13 |PRESENTACION DE LA CARPETA DE - Solicitud dirigida al Director. 0.3684 14.00 X 05 Secretaria Director
TITULACION, PARA REGISTRO DE TITULO - Titulo original y copia simple del mismo Cinco
INSTITUTO SUPERIOR PEDAGOGICO - Acta de titulacion dias Direccion
- Ficha de seguimiento académico.
. Acta de sustentacion para optar el titulo profesional
BASE LEGAL: - Partida de nacimiento o declaracion jurada simple
- Ley N° 28044 -C de estud peri
. D.S. N° 004-2010-ED - Dos (02) fotos tamafio pasaporte en fondo blanco.
- Ley N® 29394 - Copia del DNI
- Copia de! decreto supremo o R.D. que autoriza la carrera
- Comprobante de pago por la compra de los por el de
Educacion
- Pago por derecho de tramitacién
14 |PRESENTACION DE LA CARPETA DE - Solicitud dirigida al Director. 0.3684 14.00 X 05 Secretaria Director
TITULACION, PARA REGISTRO DE TITULO - Titulo original y copia simple del mismo Cinco
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO - Acta de titulacion dias Direccion
- Ficha de seguimiento académico.
- Acta de sustentacion para optar el titulo profesional
BASE LEGAL: - Partida de nacimiento o declaracion jurada simple
- Ley N° 28044 - Centi de P
- D.S. N° 004-2010-ED - Dos (02) fotos tamafio pasaporte en fondo blanco
. Ley N° 29394 - Copia del DNI
.RD N°408-2010-ED - Comprobante de pago por la compra de los idos por el de
Educacion.
- Pago por derecho de tramitacién




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

&

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION — RECURSOS
Ne (en SI) Evaluacién ResoL- | Nicio peL | AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formutario / | ) Previa VER PROCEDI- °°":EWTF"TE pa—
EN Ndmero y denominacié céd et ALK (endias | MIENTO ONSI- | ApELACION
SOy mm— um:m’,, um tico | positiv [Negativ|  habiles) RESOLVER | DERACION
° o
DEPENDENCIA: CENTROS DE EDUCACION TECNICO - PRODUCTIVA
T |ACCESO A LA INFORMACION OFICIAL QUE EL  [Solicitud dirigida al Director, con la o a L Formato de $/.0.10 X 7 Oficina de Director Director Director de
CENTRO DE EDUCACION TECNICO - acceso ala por cada Siete dias. Tramite UGEL (ciclo
PRODUCTIVA POSEA O PRODUZCA, SIEMPRE a. pelli DNI, informacién folio de P g por|D Di 15 dias para basico)
QUE NO AFECTE LA INTIMIDAD PERSONAL O b. Numero de Teléfono o Correo Electronico, si tuviere. publica copia 5 (cinco) dias o presentar el
FAMILIAR, NO SE ENCUENTRE EXPRESAMENTE (¢ Firma del solicitante o huella digital, de no saber firma o estar impedido de hacerio mas, cuando las recurso Director de
EXCLUIDA POR LEY, NO AFECTE LA SEGURIDAD d. Expresion concreta y precisa del pedido de 6n, debera i enla itud circunstancias DRE (ciclo
NACIONAL, NO SEA RESERVADA, NO e. Encaso el la dep que posea la i ion, debera asi lo ameriten 10 dias para medio)
CONSTITUYA PROCEDIMIENTO PREVIO DENTRO |81 1 solicitud resolver el
DE EXPEDIENTE EN TRAMITE Y NO SE recurso 15 dias para
ENCUENTRE PREVISTO EN CUALQUIERA DE LOS |No!2° _ _ ] presentar el
CASOS SENALADOS EN EL ART.15 DE LA LEY N° Indicar la direccién electronica o email, en caso que requiera que la informacién se la recurso.
27806 remita por INTERNET.
En caso que se requiera la informacién en version digital, adjuntar CD o USB 10 dias para
BASE LEGAL: resolver el
Constitucion Politica del Estado. At. 2°. Inc. 5 rpcurse.
D.S. N° 018-2001-PCM. Procedimientos para facilitar
alas personas el acceso a la informacion que
p op las del sector publico
- Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la
Administracién Pablica
. Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, aprobado por D.S
N° 043-2003-PCM.
. D.S. N° 072-2003-PCM. Reglamento del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27806,
- Ley de P i | Ley
N° 27444 y su modificatoria.
2 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE MODULOS - Solicitud dirigida al Director del CETPRO 0.5263 20.00 X 05 Secretaria Director del
OCUPACIONALES EN CENTROS DE EDUCACION |- Haber ap i el médulo i incluida la Pra Pre Cinco CETPRO
TECNICO-PRODUCTIVA. profesional dias
- C: de no bienes y/o al centro. Direccién
- Pago por derecho de tramitacion
BASE LEGAL:
- Ley N° 28044
-D. S.N°011-2012-ED.
EXPEDICION DE TITULO EN CENTROS DE ~ Solicitud dirigida al Director del CETPRO. 20789 79.00 X 05 Secretaria Director del
EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA. - Haber ap los mé: P y las Précticas Pre profesionales o pasantias Cinco CETPRO
correspondientes al ciclo basico o al ciclo medio dias
BASE LEGAL: . Copia autenticada del DNI o la partida de nacimiento original y/o declaracion jurada Direccién
- Ley N 28044 simple, en caso de menores de edad.
. DS N 011-2012-ED . Resolucién que otorga el titulo de Auxiliar Técnico o Técnico.
. RD N 1935 -2011-ED - Dos (02) fotos recientes tamafio pasaporte a colores con fondo blanco.
. RD N 0972-2009-ED - Pago por derecho de tramitacion. C:\t\r""[“
- RM N 0158 -2008-ED %ﬁ%
o
34 () ¥e




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

OOO............O...QCQQ.Q.QO.Q.OOQ‘

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION R— RECURSOS
N (en i) Evaluacien | ResoL- | INICIO DEL | AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) Previa VER PROCEDI. |COMPETENTE
R Formulario/ | o o e (en dias MIENTO PARA RECONSI- o
Numero y denominacién U(;o':‘igo ! um o | posty RESOLVER | pERACION APELACION
cién o
o °
4 |AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO - Solicitud dirigida al Director del CETPRO de destino. 1.8421 70.00 X 20 Secretaria Director del Director del Director
CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA. |- C ia de no i (en caso centros privados) o bienes a la institucion Veinte CETPRO CETPRO Regional de
de origen. dias Educacion
- Copia autenticada de los Certificados de paci ! porla Direccién 15 dias para
BASE LEGAL: institucion de origen presentacion 15 dias para
- Ley N 28044 - Pago por derecho de tramitacién del recurso presentacion
- DS N 011-2012-ED del recurso
- RM N° 0158-2008-ED 30 dias para
resolver el 30 dias para
recurso resolver el
recurso
5 |AUTORIZACION DE PRUEBA DE - Solicitud dirigida al Director del CETPRO. 04211 16.00 X 05 Secretaria Director del
RECONOCIMIENTO DE COMPTENECIAS -C ia de iaenla 6n expedida por el centro laboral o declaracion Cinco CETPRO
DESARROLLADAS Y LOGRADAS EN EL AMBITO |jurada en caso de laborar en forma independiente dias
LABORAL. - Copia autenticada del DNI o de la partida de naci original y/o jurada si Direccién
es menor de edad.
BASE LEGAL: - Pago por derecho de tramitacion
- Ley N 28044
- DS N 011-2012-ED
- RD N 1935 -2011-ED
- RD N 0972-2009-ED
- RM N 0158 -2008-ED
6 |EVALUACION PARA OBTENER EL CERTIFICADO |- Solicitud dirigida al Director del CETPRO. 1.0263 39.00 X 05 Secretaria Director del
POR EXPERIENCIA LABORAL de iencia en la 6n que desea certificarse, expedida por el centro Cinco CETPRO
(Sélo hasta el funcionamiento del sm.m. laboral o declaracién jurada simple en caso de laborar en forma independiente. dias
de ién, A - Copia simple del D.N.| Direccion
Certificacion de la Calidad Eduuﬂva) - Pago por derecho de tramitacion.
BASE LEGAL:
- Ley N 28044
- DS N 011-2012-ED
- RD N 1935 -2011-ED
- RD N 0972-2009-ED
- RM N 0158 -2008-ED
- RD N 0520-2011-ED

Notas para el ciudadano.-

(*) Pago en efectivo en caja de la entidad

(**) Podra p en forma por 5 dia si existen que hagan dificil reunir la informacién solicitada.
De no mediar respuesta en los plazos su pedido, pudi acudir en ap al superior jerarg

REVISADO 31.01.14




